
 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                   

 

मैवाखोला गाउँपाललका 

मैवाखोला राजपत्र 

मैवाखोला गाउँपाललकाद्वारा प्रकालित 

खण्ड (३) साँघु, ताप्लेजुङ, श्रावण मलिना ०४ गते २०८१ साल (संख्या ३ ) 

 

भाग-२ 

मैवाखोला गाउँ काययपाललकाबाट जारी स्थानीय सेवाका कमयचारीिरुको ति वृलि 

सम्बन्धी काययलवलध, २०८१ स्वीकृत भई सवयसाधारणको जानकारीका लालग मैवाखोला 

राजपत्रमा प्रकािन गररएको छ । 
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काययपाललकाबाट स्वीकृत लमलतिः २०८१/०३/२८ 

१. प्रस्तावना  

कोशी प्रदेश सरकारबाट जारी भएको स्थानीय सेवा (गठन तथा सञ्चालन) ऐन, २०८० मा 
गररएको तह वदृ्धि सम्बन्धी व्यवस्थालाई व्यवस्स्थत र पारदशी ढङ्गले कायाान्वयन गना वाञ्छानीय 
भएकोले ,  

२०८० को दफा 15१ ले ददएको अधधकार प्रयोग गरी मैवाखोला गाउँपाधलका, गाउँ 
कायापाधलकाले यो कायाद्धवधध स्वीकृत गरेको छ ।  

२.  संस्िप्त नाम र प्रारम्भः (१) यो कायाद्धवधधको नाम "स्थानीय सेवाका कमाचारीहरुको तह वदृ्धि 
सम्बन्धी कायाद्धवधध, 208१  हनुेछ ।  

       (२) यो कायाद्धवधध राजपत्रमा प्रकास्शत भएपधछ मैवाखोला गाउँपाधलकामा लाग ुहनुेछ । 

३. पररभाषा- द्धवषय वा प्रसङ्गले अकको  अथा नलागेमा यस कायाद्धवधधमा, 
क) "ऐन" भन्नाले कोशी प्रदेश सरकारबाट जारी भएको स्थानीय सेवा (गठन तथा सञ्चालन) ऐन, 

२०८० सम्झन ुपदाछ । 

ख) æकमाचारीÆ भन्नाले स्थानीय सेवाको पदमा बहाल रहेका स्थायी कमाचारी र सो शब्दले कमाचारी 
समायोजन ऐन, २०७५ बमोस्जम साद्धवकका स्थानीय धनकाय, द्धवकास सधमधत, संघीय धनजामती 
सेवाबाट मैवाखोला गाउँपाधलकामा समायोजन भएका र संघीय तथा प्रदेश लोकसेवा आयोगबाट 
मैवाखोला गाउँपाधलकाको लाधग धसफाररस भई आएका सबै प्रकारका स्थायी कमाचारी सम्झन ु
पदाछ ।  

ग)  æकायाालयÆ भन्नाले मैवाखोला गाउँपाधलका, गाउँ कायापाधलकाको कायाालय सम्झन ुपदाछ ।  

घ) "गाउँपाधलका" भन्नाले मैवाखोला गाउँपाधलका सम्झन ुपदाछ। 

ङ) æगाउँ कायापाधलकाÆ मैवाखोला गाउँपाधलकाको गाउँ कायापाधलका सम्झन ुपदाछ। 

च) "तहवदृ्धि" भन्नाले ऐन बमोस्जम हनुे तह वदृ्धिलाई सम्झन ुपदाछ। 

छ) "प्रदेश द्धकताबखाना" भन्नाले प्रदेश धनजामती सेवा तथा स्थानीय सरकारी सेवाका कमाचारीको 
अधभलेख राख्न ेप्रयोजनको लाधग मन्त्रालय अन्तगातको शाखा सम्झन ुपछा ।  

ज)  æप्रदेश लोक सेवा आयोगÆ भन्नाले कोशी प्रदेशको प्रदेश लोक सेवा आयोग द्धवराटनगरलाई 
सम्झन ुपदाछ । 

झ) æप्रमखु प्रशासकीय अधधकृतÆ भन्नाले स्थानीय सेवा (गठन तथा सञ्चालन) ऐन, २०८० को दफा 
१०९ बमोस्जम अधधकृतलाई जनाउँछ । 

ञ) "मन्त्रालय" मन्त्रालय भन्नाले प्रदेशको मखु्यमन्त्री तथा मस्न्त्रपददषद्को कायाालय सम्झन ुपछा । 
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ट) æसमायोजन ऐनÆ भन्नाले कमाचारी समायोजन ऐन, २०७५ लाई सम्झन ुपदाछ । 

 

४. सूचना प्रकाशन सम्बन्धी व्यवस्थाः (१) स्थानीय सेवा (गठन तथा सञ्चालन) ऐन, २०८० को 
दफा २७ को उपदफा १ बमोस्जम तहवदृ्धिका लाधग प्रत्येक वषाको ज्येष्ठ मद्धहना र मंसीर 
मद्धहनाको १५ गते तहवदृ्धिका लाधग सम्भाव्य उम्मेदवारहरुको जानकारीका लाधग 30 (तीस) 
ददनको म्याद ददई दरखास्त आव्हान सम्बन्धी सूचना प्रकास्शत गनुा पनेछ । 

(२) तहवदृ्धिका लाधग उपदफा १ बमोस्जम सूचनामा तोद्धकएको धमधतधभत्र दरखास्त ददन े
उम्मेदवारहरुले दरखास्त सद्धहत पधछल्लो ३ वषाको काया सम्पादन मूल्याङ्कन र स्थानीय सेवा (गठन 
तथा सञ्चालन) ऐन, २०८० को दफा २७ को उपदफा १ बमोस्जम न्यूनतम शैस्िक योग्यता 
हाधसल गरेको शैस्िक प्रमाण पत्रका प्रमास्णत प्रधतधलद्धपहरु सम्लग्न गनुा पनेछ ।   

५. धनवेदन ददन ु पनेः- (१) दफा ४ अनसुार सूचना प्रकाशन भए पधछ उम्मेद्वारले देहायका 
कागजातहरु समावेश गनुापनेः 

क) अनसूुची-१ बमोस्जम लेस्खएको सक्कल धनवेदन, 
ख) सेवा अवधध पदु्धि गने धनयसु्ि/बढुवा धनयसु्िको प्रधतधलद्धप, 
ग) स्थानीय तहमा समायोजन भएको पत्रको प्रधतधलद्धप, 
घ) द्धवभागीय सजाय नपाएको, धनलम्बनमा नरहेको र सेवा अवधध पूरा भएको द्धववरण खलुाई 

सम्बस्न्धत कायाालयले गरेको धसफाररस पत्र,  

ङ) पेशा सम्बन्धी व्यवसायी पररषद्ले उपलब्ध गराउने प्रमाणपत्रको प्रधतधलद्धप (आवश्यक हनुेको 
हकमा मात्र) 

च) ऐनको दफा २७ को उपदफा (४) बमोस्जमको तहवदृ्धि धसफाररस सधमधतले मागेको अन्य 
कागजातहरु । 

६. धसफाररस सधमधत गठन सम्बन्धी व्यवस्थाः (१) ऐनको दफा २७ को उपदफा ४ बमोस्जमको 
देहाय अनसुारको तहवदृ्धि धसफाररस सधमधत रहने छ ।  

देहाय 

(क)  प्रमखु प्रशासकीय अधधकृत - अध्यि 

(ख)  गाउँपाधलकाका बररष्ठ कमाचारी मध्ये एक जना मद्धहला सद्धहत गाउँ कायापाधलकाले 
तोकेको २ जना कमाचारी - सदस्य  
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(२) उपदफा १ बमोस्जम गदठत सधमधतको सस्चवालयको रुपमा काया गने गरी 
गाउँपाधलकाको प्रशासन शाखाले काम गनेछ। 

(३)  धसफाररस सधमधतलाई तह वदृ्धि धसफाररस सम्बन्धमा धनणाय धलन कुनै ददु्धवधा उत्पन्न 
भएमा ऐनको दफा ३८ बमोस्जमको बढुवा सधमधतको धनणाय बमोस्जम हनुेछ । 

    (४) सधमधतको बैठक सम्बन्धी कायाद्धवधध सधमधतले आफैँ  धनधाारण गरे बमोस्जम हनुेछ ।  

७. आवश्यक न्यूनतम शैस्िक योग्यता र सेवा अवधध सम्बन्धी व्यवस्थाः  

(१)  स्थानीय सरकारी सेवामा कायारत कमाचारीको पाँचौं तहबाट छैटौँ तह, सातौँ तहबाट 
आठौँ तह र नवौँबाट दशौँ तहमा तहवदृ्धि गदाा तहवदृ्धि हनुे पद भन्दा एक तह मधुनको 
पदमा पाँच वषा सेवा अवधध पूरा भई पधछल्लो तीन वषाको काया सम्पादन मूल्याङ्कनमा 
औषत नब्बे प्रधतशत अङ्क प्राप्त गरेका कमाचारीलाई सम्बस्न्धत सेवा, समूह वा 
उपसमूहमा तह वदृ्धि गररनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोस्जम तह वदृ्धि गदाा थप शैस्िक योग्यता आवश्यिा पने छैन । 

तर समायोजनका बखत तोद्धकएको अवधध नपगुी तह वदृ्धि नभएका कमाचारीहरुलाई 
एक पटकका लाधग सेवा प्रवेशका लाधग तोद्धकएको योग्यता भए पगु्नेछ । 

८. तहवदृ्धि सम्बन्धी द्धवशषे व्यवस्थाः  

१) कोशी प्रदेश बाद्धहर कामकाजमा खद्धटएका तह कोशी प्रदेश अन्तगातका स्थानीय तहमा दरबन्दी 
भएको स्थानीय तहमा तह वदृ्धि हनुेछ । एक स्थानीय स्थानीय तहबाट अकको  स्थानीय तहमा 
खद्धटएका कमाचारीको हकमा दरबन्दी/पदाधधकार रहेको कायाालयमा तहवदृ्धि हनुे व्यवस्था हनुेछ 
। 

२) सहायक चौथो र पाँचौं तहमा तथा सातौँ र नवौँ तहको पदमा समान पदमा समायोजन भई सोही 
पदमा कायारत रहेका हालसम्म तह वदृ्धि नभएका कमाचारीहरु सम्बस्न्धत पदमा ऐन जारी 
हुँदासम्म तीन वषा सेवा अवधध पूरा भएमा स्वतः एक तह वदृ्धि हनुेछ।धनजहरु जनुसकैु 
व्यहोराले अवकाश भएमा सो पद स्वतः खारेज भई तल्लो तहको पदमा पदपूधता गररनेछ। 

३) यस कायाद्धवधधमा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा लेस्खएको भएतापधन लोक सेवा आयोग र प्रदेश लोक 
सेवा आयोगबाट स्थानीय तहको छैटौँ तहमा धसफाररस भई धनयिु भएका कमाचारीलाई एक 
पटकका लाधग सातौँ तहमा तह धमलान गररनेछ । 
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९. तह वदृ्धि गनुा पनेः (१) यस कायाद्धवधध बमोस्जम तह वदृ्धिका लाधग ऐनको दफा २७ को उपदफा (४) 

बमोहजम सहमहतले दरखास्त हदने म्याद सहकएको ७ हदन हित्र ति वहृिका लाहग हसफाररस गरी सक्न ुपनेछ र सो 

हसफाररस प्राप्त िएको ७ हदन हित्र ऐनको दफा २७ (३) बमोहजम काययपाहलकाले हनणयय गरी हनयमानसुार 

तिवहृिको पत्र हदन ुपनेछ । 

(२) यस कायाद्धवधध अनरुुप तह वदृ्धि भएका कमाचारीलाई अनसूुची-२ बमोस्जमको ढाँचामा 
तह वदृ्धिको पत्र ददइनेछ । 

१०. ज्येष्ठता कायम हनुःे  

(१) यस कायाद्धवधध बमोस्जम तह वदृ्धि हनुे कमाचारीको ज्येष्ठता हरेक वषाको श्रावण १ गते र 
माघ १ गते बाट ज्येष्ठता कायम हनुेछ ।  

११. तहवदृ्धि गना नहनु ेसम्बन्धी व्यवस्थाः 
(१) यस कायाद्धवधधमा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा लेस्खएको भए तापधन देहायको अवस्थामा दफा 

६ को उपदफा (१) बमोस्जमको सधमधतले कमाचारीलाई तह वदृ्धिका लाधग धसफाररस 
गना पाइने छैनः  

(क)  धनलम्बन भएकोमा धनलम्बन भएको अवधधभर, 
(ख)  तह वदृ्धि वा बढुवा रोक्का भएकोमा सो अवधधभर, 
(ग) तलब वदृ्धि रोक्का भएकोमा सो अवधधभर, 
(घ) सेवा समूह पररवतान गरेको भए सो भएको ३ वषा पूरा नभएको, 
(ङ) असाधारण वा अध्ययन द्धवदामा बसेको भए सो द्धवदाको अवधधभर, 
(च) स्थानीय स्वास् य सेवाको कमाचारीको हकमा काननु बमोस्जम गठन भएको व्यावसाद्धयक 

पररषद्मा नाम दताा नभएको वा नवीकरण नगरेको वा धनलम्बनमा रहेको भए सो 
अवधधभर । 

१२. तह वदृ्धि भएका कामाचारीको सेवा, सदु्धवधाः (१) यस कायाद्धवधध बमोस्जम तह वदृ्धि गदाा 
सम्बस्न्धत कमाचारीले खाईपाई आएको तलव भन्दा घटी हनुे भएमा खाईपाई आएको तलबभन्दा 
घटी नहनुे गरी ग्रडे धमलान गररनेछ। 

१३. सावाजधनक गनेः यस कायाद्धवधध बमोस्जम तह वदृ्धि िएका कमयचारीिरुको हववरण कायायलयले आफ्नो 

सचुना पााँटी र ववेसाइट माफय त सावयजहनक गनेछ । 
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१४. जानकारी ददन ु पने सम्बन्धी व्यवस्थाः (१) यस कायाद्धवधध बमोस्जम कायाालयले गरेको तह 
वदृ्धिको जानकारी धनणाय भएको धमधतले पन्र ददन धभत्र मन्त्रालय, प्रदेश द्धकतावखाना र प्रदेश 
लोकसेवा आयोगलाई ददन ुपनेछ। 

१५. बाधा अडकाउ फुकाउन े सम्बन्धी व्यवस्थाः (१) कायाद्धवधधको कायाान्वयनमा कुनै बाधा 
अडकाउ उत्पन्न भएमा बाधा अडकाउ फुकाउने अधधकार ऐनको दफा २७ को उपदफा (४) 
बमोस्जमको सधमधतलाई हनुेछ। 

१६. उजरुी/गनुासो सम्बन्धी व्यवस्थाः (१) यो कायाद्धवधध बमोस्जम तहवदृ्धिको धनणाय उपर स्चत्त 
नबझेु तहवदृ्धिको धनणाय भएको धमधतले २१ ददन धभत्र प्रदेश लोकसेवा आयोगमा उजरुी/गनुासो 
गना सद्धकनेछ   

१७. प्रचधलत काननु बमोस्जम हनु े व्यवस्थाः (१) यस कायाद्धवधधमा उल्लेख भएको द्धवषयमा 
कायाद्धवधध बमोस्जम र अन्य द्धवषयको हकमा प्रचधलत काननु बमोस्जम हनुेछ ।  

१८. खारेजी र बचाउः (१) देहायको कायाद्धवधध खारेज गररएको छः 
(क)  मैवाखोला गाउँपाधलकाको स्थानीय सेवा तहवदृ्धि तथा बढुवा सम्बन्धी 

कायाद्धवधध, २०८०  

(२) उपदफा (१) मा उल्लेस्खत कायाद्धवधध बमोस्जम भए गरेका काम कारबाही यसै 
कायाद्धवधध बमोस्जम भए गररएको माधननेछ। 
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अनसूुची- १ 

कायाद्धवधधको दफा ४ को उपदफा १ सँग सम्बस्न्धत 

    धमधत: ................................  

श्री प्रमखु प्रशासकीय अधधकृतज्यू 

मैवाखोला गाउँपाधलका कायाालय, साँघ ुताप्लेजङु । 

   द्धवषय:- तहवदृ्धि सम्बन्धमा । 

 प्रस्ततु द्धवषयमा मैवाखोला गाउँपाधलकाको तह वदृ्धि सम्बन्धी धमधत....................................  मा 
प्रकास्शत सूचना अनसुार हाल म तपधसल बमोस्जमको पद तथा तहमा कायारत रहेको र उि सूचना 
बमोस्जमको पदमा तह वदृ्धि हनु योग्य रहेको हुँदा तपधसल बमोस्जमको कागजात सद्धहत यो धनवेदन पेश 
गदाछु । तह वदृ्धिका लाधग आवश्यक पधछल्लो ३ वषाको कायासम्पादन मूल्याङ्कन 
फारम........................................ कायाालयमा बझुाइसकेको छु । 

क) धनयसु्ि पत्रको प्रधतधलद्धप । 

ख) समायोजन पत्रको प्रधतधलद्धप । 

ग) बढुवा/स्तर वदृ्धि/तह वदृ्धि भएको पत्रको प्रधतधलद्धप । 

घ) कायाालयको धसफाररस पत्र । 

हाल कायारत द्धववरण तहवदृ्धि हनु ेद्धववरण 

पद- 

तह- 

सेवा- 

समूह/उपसमूह- 

कायाालय- 

पद - 

तह- 

सेवा- 

समूह/उपसमूह- 

कायाालय- 
 

माधथ उल्लेख सबै व्यहोरा ठीक साँचो हो, झटुा ठहरे कानून बमोस्जम सहुँला बझुौउँला । 

              धनवेदक  

कमाचारीको नाम/थर:- .............................................. 
संकेत नं.:- ................................................ 
समायोजन धमधत:- .......................................... 
हालको पद र तह:- ........................................... 
समूह:- ............................................................... 
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अनसूुची -२ 
 

कायाद्धवधधको दफा ९ उपदफा २ सँग सम्बस्न्धत 

(कायाालयको लेटर हेड) 

           

                      धमधत-......................... 
द्धवषय- तहवृद्धि सम्बन्धमा । 

महाशय, 
 स्थानीय सेवा (गठन तथा सञ्चालन) ऐन, २०८० को दफा २७ को उपदफा (३), तथा मैवाखोला 
गाउँपाधलकाको स्थानीय सेवाका कमाचारीहरुको तह वदृ्धि सम्बन्धी कायाद्धवधध, 208१ को दफा 
९ बमोस्जम तपाईँलाई यस कायाालयको धमधत .............. को धनणाय अनसुार धमधत 
......................देस्ख ज्येष्ठता कायम हनुे गरी देहाय बमोस्जमको पदमा तहवृद्धि गररएको छ । 

  तहवृद्धि हनु ुभएकोमा बधाई छ ।     

   
हालको  द्धववरण तहवदृ्धि भएको द्धववरण 

 

पद- 

तह- 

सेवा- 

समूह- 

कायाालय- 

 

पद - 

तह- 

सेवा- 

समूह - 

कायाालय- 

श्री ...................................... 
संकेत नं.................................. 
                          ............................. 
                         प्रमखु प्रशासकीय अधधकृत 

वोधाथा- 

श्री संघीय माधमला तथा सामान्य प्रशासन मन्त्रालय, धसंहदरवार, काठमाडौँ । 

श्री मखु्यमन्त्री तथा मस्न्त्रपररषदको कायाालय, कोशी प्रदेश द्धवराटनगर नेपाल । 

श्री प्रदेश लोक सेवा आयोग, कोशी प्रदेश द्धवराटनगर नेपाल । 

श्री प्रदेश द्धकतावखाना, कोशी प्रदेश द्धवराटनगर नेपाल । 

श्री कमाचारी सञ्चयकोष, द्धवराटनगर। 

श्री नाधगक लगानी कोष, द्धवराटनगर।  

श्री कोष तथा लेखा धनयन्त्रक कायाालय, ताप्लेजङु । 

श्री आधथाक प्रशासन शाखा, मैवाखोला गाउँपाधलका ताप्लेजङु ।  


