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भाग -२ 

मैवाखोला गाउँपाललका 
 

मैवाखोला गाउँ काययपाललकाबाट जारी संघ संस्थाको दताय तथा नवीकरण 
सम्बन्धी काययहवलध, २०८१ स्वीकृत भई सवयसाधारणको लालग जानकारीका लालग 

मैवाखोला राजपत्रमा प्रकािन गररएको छ ।  

 

आज्ञाले, 
लक्ष्मीमाया गोम्देन 

लन. प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत 
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काययपाललकाबाट स्वीकृत लमलतः २०८१/११/२२ 

मैवाखोला गाउँपाललकाको संघ-संस्था दताय तथा नवीकरण सम्बन्धी काययहवलध, २०८१ 

प्रस्तावनाः 

यस गाउँपाललका क्षेत्रलभत्र सामाशजक, आलथयक, साहिशययक वैज्ञालनक, िैशक्षक, बौहिक, िारीररक, व्यावसाहयक 
तथा परोपकारी संस्थािरुको स्थापना तथा दताय र नवीकरण गने सम्बन्धमा व्यवस्था गनय मैवाखोला 
स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा (४) (ठ) ले प्रदान गरेको अलधकार 
कायायन्वयनका लालग नेपालको संहवधानको धारा २२६ बमोशजम  मैवाखोला गाउँपाललकाले यो काययहवलध 
बनाएको छ। 

पररच्छेद-१ 

संशक्षप्त नाम र प्रारम्भ 

१. संशक्षप्त नाम र प्रारम्भः 

(१) यस काययहवलधको नाम "मैवाखोला गाउँपाललकाको संघ संस्था दताय तथा नवीकरण सम्बन्धी 
काययहवलध, २०८१" रिेको छ। 

(२) यो काययहवलध काययपाललकाबाट स्वीकृत भएको लमलत देशख लाग ुिनुेछ। 

२. पररभाषाः हवषय वा प्रसङ्गले अकको  अथय नलागेमा यस काययहवलधमाः 

क) संस्था" भन्नाले सामाशजक,  आलथयक,  साहिशययक,  वैज्ञालनक,  िैशक्षक,  बौहिक,  िारीररक,  व्यावसाहयक 
तथा परोपकारी काययिरुको हवकास एवं हवस्तार गने उदे्दश्यले स्थापना भएको सघ,  संस्था,  क्लव, 

मण्डला,  पररषद, प्रलतष्ठान, अध्ययन केन्र आदद सम्झन ुपछय र सो ि्दले मैत्री संस्था समेतलाई 
जनाउँछ। 

ख) "गाउँपाललका" भन्नाले मैवाखोला गाउँपाललकालाई सम्झन ुपदयछ। 

ग) "अध्यक्ष" भन्नाले मैवाखोला गाउँपाललकाको अध्यक्षलाई सम्झन ुपदयछ। 

घ) "उपाध्यक्ष" भन्नाले मैवाखोला गाउँपाललकाको  उपाध्यक्षलाई सम्झन ुपदयछ । 

ङ) "प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत" भन्नाले मैवाखोला गाउँपाललकाको "प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतलाई 
सम्झन ुपदयछ। 

च) "कायायलय" भन्नाले मैवाखोला गाउँपाललकाको कायायलयलाई सम्झन ुपदयछ। 
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छ) 'सम्बशन्धत िाखा" भन्नाले िाललाई कायायलयको प्रिासन िाखा सम्झन ुपदयछ। 

ज) "प्रबन्ध/कायय सलमलत भन्नाले संस्थाको हवधान अनसुार गठन भएको प्रबन्ध/कायय सलमलत सम्झन ु
पदयछ। 

झ) "तोहकएको वा तोहकए बमोशजम" भन्नाले यस काययहवलध तथा काययपाललकाले लनणयय गरी तोहकएको 
भने्न बझु्न ुपदयछ। 

पररच्छेद-२ 

संस्था दताय तथा नवीकरण 

३. दताय नगरी संस्था खोल्न निनुःे 

यस काययहवलध बमोशजम दताय नगरी कसैले पलन संस्था स्थापना गनय िुँदैन। 

४. संस्थाको दताय र नवीकरण 

(१) संस्था स्थापना गनय चािने कम्तीमा सात जना वा सो भन्दा बढी व्यशििरुले अनसुचुी -१ 
बमोशजमको ढाँचा र उल्लेशखत कागजात सहित कायायलयमा लनवेदन ददनपुछय। 

२) उपादफा (१) बमोशजमको लनवेदन प्राप्त भएपलछ तोहकए बमोशजमको सलमलतको लसफाररसका 
आधारमा प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतले आवश्यक जाँचबझु गरी संस्था दताय गनय उशचत ठानेमा एक 
िप्ता लभत्र तोहकएको िलु्क ललई संस्था दताय गरी प्रमाण-पत्र ददईनेछ । उि लसफाररस सलमलतको 
संयोजक अध्यक्ष वा लनजले तोकेको व्यशि रिनेछ । उि सलमलत तपलसल अनसुार कशम्तमा पाचँ 
सदस्यीय िनुेछ । सलमलतको काययहवलध सलमलतलेनै लनधायरण गरे बमोशजमको िनुेछ ।  

१. मैवाखोला गाउँपाललका अध्यक्ष वा लनजले तोकेको व्यशि   - संयोजक 

२. गाउँ काययपाललकाले लसफाररस गरेको एक जना काययपाललका सदस्य     - सदस्य 

३. प्रमखु प्रिासहकय अलधकृत                                   - सदस्य 

४. सामाशजक क्षेत्रमा मियवपूणय योगदान परु् याएका मध्येवाट गाउँपाललका अध्यक्षले मनोलनत  

            गरेको एक जना                                  - सदस्य 

५. प्रिासन िाखा प्रमखु                     - सदस्य सशचव 
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३) यस दफा अन्तगयत ददईने प्रमाणपत्रको ढाँचा तथा अवलध अनसूुची-२ बमोशजम र दताय/नवीकरण 
हकतावको ढाँचा अनसूुची-३ बमोशजम िनुेछ । 

४) प्रययेक संस्थाले आलथयक वषय समाप्त भएको ३ महिना लभत्र नवीकरण गरी सक्न ुपनेछ। यस पश्चात 
३ महिना लभत्र नवीकरण गरेमा नवीकरण िलु्क २५ प्रलतित थप रकम ललइनेछ भने सो भन्दा पलछ 
५० प्रलतित थप िलु्क ललइनेछ । 

५) संस्थाको प्रमाण-पत्र िराएमा वा नवीकरण मिल भररएमा दताय िलु्कको ५० प्रलतित दस्तरु ललई 
प्रलतललहप लनकाल्न ुपनेछ । 

पररच्छेद-३ 

हवहवध 

५. संगदठत संस्था मालननःे 

(१) यस काययहवलध अन्तगयत दताय भएको प्रययेक संस्था अहवशच्छन्न उत्तरालधकारवाला स्विालसत र 
संगदठत संस्था िनुेछ । सो संस्थाको सबै कामको लनलमत्त आफ्नो छुटै्ट छाप िनुेछ। 

(२) संस्थाले व्यशिसरि चल,  अचल सम्पशत्त प्राप्त गनय,  उपाभोग गनय र बेचहवखन गनय सक्नेछ । 

(३) संस्थाले व्यशि सरि आफ्नो नामबाट नाललस उजरु गनय सक्नेछ र सो उपर पलन सोिी नामबाट 
नाललस उजरु लाग्नेछ। 

६. संस्थाको सम्पशत्तः 

(१) संस्थाको सदस्य वा कमयचारी लगायत कुनै व्यशिले संस्थाको हवधान हवरुि संस्थाको कुनै सम्पशत्त 
दरुुपयोग गरेमा क्जा गरेमा वा रोक्का राखेमा कायायलय र ययस्तो सम्पशत्त दरुुपयोग गने, क्जा गने 
वा रोक्का गनेबाट जफत गरी संस्थालाई हफताय बझुाई ददन सक्नेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोशजमको संस्थाको सम्पशत्त हफताय गने गरी कायायलयले गरेको कारवािीमा शचत्त  

नबझु्ने व्यशिले प्रचललत कानूनले तोके बमोशजम पनुरावेदन गनय सक्नेछ । 

७. अशघ दताय नभई स्थापना भएको संस्थाले दताय गनेः 

यो काययहवलध प्रारम्भ िनु भन्दा अशघ तयकाल प्रचललत कानून बमोशजम दताय नभई स्थापना भई रिेका 
संस्थाले पलन यो काययहवलध प्रारम्भ भएको लमलतले ३ महिना लभत्र यो काययहवलध बमोशजम दताय गराउन ु
पनेछ । 
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८. संस्थाको उद्दशे्यिरुमा िेरफेर: 

(१) संस्थाको उदे्दश्यिरुमा िेरफेर गनय आवश्यक देखेमा वा संस्थालाई अन्य कुनै अकको  संस्थामा गाभ्न 
उशचत देखेमा संस्थाको प्रबन्ध सलमलतले तयसम्बन्धी प्रस्ताव तयार गरी सो प्रस्ताव उपर छलफल गनय 
संस्थाको हवधान बमोशजम साधारण सभा बोलाउन ुपनेछ । 

२) साधारण सभामा उपशस्थत भएका जम्मा सदस्य संख्याको दईु लतिाइ सदस्यिरुले प्रस्तावमा समथयन 
जनाएमा सो प्रस्ताव साधारण सभाबाट पाररत भएको मालनने छ तर सो प्रस्ताव लाग ुगनय कायायलयको 
पूवय स्वीकृलत ललनपुनेछ  

९. हिसाबको हववरण पठाउन ुपनेः 

प्रबन्ध सलमलतले सामाशजक परीक्षण गरी आफ्नो संस्थाको हिसाबको हववरण लेखापरीक्षणको प्रलतवेदन 
सहित प्रययेक वषय कायायलयमा पठाउन ुपनेछ । 

१०. हिसाब जाचँ गनेः 

(१) कायायलयले आवश्यक देखेमा संस्थाको हिसाब-हकताब कायायलयको अलधकार प्राप्त व्यशिबाट जाँच 
गराउन सक्नेछ । 

(२) हिसाब जाँच गने अलधकारीले मागेको हववरण तथा कागजपत्रिरु वा सोधेको प्रश्नको जवाफ ददन ु
संस्थापक पदालधकारी,  सदस्य र कमयचारीको कतयव्य िनुेछ । 

(३) संस्थाले व्यशि सरि आफ्नो नामबाट नाललस उजरु गनय सक्नेछ र सो उपर पलन सोिी नामबाट 
नाललस उजरु लाग्नेछ । 

(४) हिसाब जाँच गने अलधकारीले कायायलयले तोहकएको म्याद लभत्र हिसाब जाँचको प्रलतवेदन प्रमखु 
प्रिासकीय अलधकृतलाई पेि गनुयपनेछ र सो प्रलतवेदनको आधारमा संस्थाको कुनै सम्पशत्त सो संस्थाको 
कुनै पदालधकारी, सदस्य वा कमयचारीले हिनालमना गरेको, नोक्सान गरेको वा दरुुपयोग गरेको देशखन 
आएमा काययपाललकाको बैठकले सो को असलु उपार गनय/गराउन आदेि ददनेछ। 

११. दण्ड सजायः 

(१) दफा (३) बमोशजम कायायलयमा दताय नगराई संस्था स्थापना गरेमा वा दफा ७ बमोशजम दताय 
नगरी संस्था संचालन गरेमा ययस्ता संस्थाको प्रबन्ध सलमलतको सदस्यिरुलाई कायायलयले जनिी पाँच 
िजार रुपैंया सम्म जररवाना गनय सक्नेछ। 
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(२) दफा (९) बमोशजम हिसाबको हववरण नपठाएमा प्रबन्ध सलमलतको सदस्यिरुलाई कायायलयले 
जनिी एक िजार रुपैँया सम्म जररवाना गनय सक्नेछ । तर कुनै सदस्यले दफा ९ उल्लंघन िनु नददन 
सकभर प्रयत्न गरेको लथयो भने्न सन्तोषजनक प्रमाण पेि गनय सकेमा लनजलाई दण्ड सजाय गररने छैन 
। 

(३) दफा (१०) को उपदफा (२) बमोशजम हिसाब जाँच गने सम्बशन्धत अलधकारी वा पदालधकारीले 
मागेको हववरण तथा कागजपत्रिरु वा सोधेको पश्नको जवाफ नददने सम्बशन्धत पदालधकारी,  सदस्य वा 
कमयचारीलाई कायायलयले एक िजार रुपैयासम्म जररवाना गनय सक्नेछ । 

(४) दफा (८) बमोशजम कायायलयको पूवय स्वीकृलत नललई संस्थाको उदे्दश्यमा िेरफेर गरेमा वा अकको  
संस्थासँग गाभेमा वा संस्थाले आफ्नो उदे्दश्यको प्रलतकुल िनुे गरी काम कारवाहि गरेमा र कायायलयले 
ददएको लनदेिन पालना नगरेमा कायायलयले ययस्तो संस्थाको दताय लनलम्वन वा खारेज गनय सक्नेछ । 

१२. पनुरावेदनः दफा (११) बमोशजम कायायलयले गरेको अशन्तम लनणयय उपर शचत्त नबझेुमा ३५ ददन 
लभत्र तोहकएको अदालतमा पनुरावेदन लाग्नेछ । 

१३. संस्थाको हवघटन र ययसको पररणामः 

(१) संस्थाको हवधान बमोशजम कायय संचालन गनय नसकी वा अन्य कुनै कारणवि संस्था हवघटन 
भएमा ययस्तो संस्थाको जायजेथा गाउँ काययपाललकाको कायायलयमा सनेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजम हवघटन भएको संस्थाको दाहययवको िकमा संस्थाको जायजेथाले 
थामेसम्मको मात्र ययस्तो दाहययव गाउँ काययपाललकाले व्यिोनेछ । 

१४. लनदेशिकाः यस काययहवलधको काययन्वयन गनय गाउँ काययपाललकाले आवश्यक लनदेशिका जारी गनय 
सक्नेछ ।  

१५. अलधकार प्रययायोजनः यो काययहवलधको कायायन्वयनको लालग प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत वा लनजले 
तोकेको कमयचारीलाई अलधकार प्रययायोजन गनय सहकनेछ । 

१६. अन्य नपेाल कानून बमोशजम दताय वा स्थापना गनुयपनेः कुनै संस्थाको दताय वा स्थापना गने 
सम्बन्धमा अकको  नेपाल कानून (संघीय तथा प्रादेशिक कानून) मा छुटै्ट व्यवस्था भएकोमा यस 
काययहवलधमा जनुसकैु कुरा लेशखएको भएता पलन ययस्तो संस्था सोिी कानून बमोशजम दताय वा स्थापना 
गनुय पनेछ । 

१७. खारेजी र बचाउः 
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(१) संघीय वा प्रादेशिक व्यवस्थाहपकाले लनमाणय गरेको कानून हवपरीत भएका दफा सोिी अनसुार 
खारेज वा पररमाजयन िनुे छन ्। 

 (२) यस कानूनलाई प्रलतस्थापन िनुे गरी अकको  कानून बनेर लाग ुनभएसम्म यसै कानून अनसुार भए 
गरेको मालननेछ । 
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अनसुचुी १ 

दफा ४ (१) सँग सम्बशन्धत 

श्रीमान प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत ज्यू  

मैवाखोला गाउँपाललकाको कायायलय, ताप्लेजङु । 

हवषयः संस्था दताय गरी पाउँ। 

मिोदय,  

प्रस्ततु हवषयमा तपशिल बमोशजमका हववरण तथा कागजातिरु संलग्न गरी संस्था दतायको लालग 
यो लनवेदन पेि गरेको छु। 

 

तपशिल 

१. संस्थाको नामः 

२. संस्थाको कायायलय रिने स्थान तथा ठेगानाः  

संलग्न कागजातिरु 

 संस्थाको हवधान (सदस्यिरू सबैको प्रस्ताहवत हवधानको तल मालथ िस्ताक्षर भएको) 

 वडा कायायलयको लसफाररस 

 सञ्चालक सलमलतको पदालधकारीिरु प्रययेकको नागरीकताको प्रमाशणत प्रलतललहप 

 कायय सलमलतको सदस्यिरूको स्वघोषणा पत्र 

 संस्थाको छापको नमनुा 
 संस्था दताय गने लनणययको प्रलतललहप 

लनवेदक नामः 

अध्यक्षः 

िस्ताक्षरः 

लमलतः 
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अनसूुची-२ 

दफा ४ (३) सँग सम्बशन्धत 

स्थानीय सरकार 

मैवाखोला गाउँपाललका 

गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

प्रदेि नं. १, साँघ ुताप्लेजङु 

 

संस्था दताय प्रमाण-पत्र 

दताय नम्वर :                                                        लमलत :  

श्री...................................... 

......................................... 

मैवाखोला गाउँपाललकाको संस्था दताय तथा नवीकरण सम्बशन्ध कायहवलध, २०८१ को दफा (४) 
बमोशजम यो संस्था दताय प्रमाण–पत्र प्रदान गररएको छ । प्रचललत कानूनको पररलधमा रिी सावयजलनक 
हितमा आफ्ना गलतहवधीिरु सञ्चालन गनुय िनु गाउँपाललका कायायलय िाददयक अनरुोध गदयछ । 

संस्थाको नाम :  

संस्थाको ठेगाना :  

कायय क्षेत्र :  

 

प्रमाणपत्र जारी गनेको  

सिी : ........................... 

कायलयका छाप :     

नाम : 

पद : 

लमलत : 
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नवीकरण प्रमाण पत्रको ढाँचा (प्रमाण पत्रको पछालड) 

सि.नं. नवीकरण 

गरेको सिसि 

म्याद पुग्ने 

सिसि 

नवीकरण 

दस्िुर/रसिद नं. 

नवीकरण गने असिकृिको 

िही, छाप 

कैसियि 

१ 
     

२ 
     

३ 
     

४ 
     

५ 
     

६ 
     

७ 
     

८ 
     

९ 
     

१० 
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अनसूुची ३ 

दफा ४ (३) संग सम्बशन्धत 

दताय हकताबको ढाँचा 
संस्थाको नामः        संस्थाको ठेगानाः 
दताय लमलतः 
संस्थाको बैंक नाम/खाता नं.      स्थायी लेखा नं. 
क्र.सं. पद पदालधकारीिरुको नामथर ठेगाना टोल 

सहित 

ना.प्र.नं. फोन 
नं.  

कैहफयत 

१ अध्यक्ष 
     

२ उपाध्यक्ष 
     

३ सशचव 
     

४ कोषाध्यक्ष 
     

५ सदस्यिरू 
     

६ 
      

७ 
      

८ 
      

९ 
      

१० 
      

 

 

 

 

    िस्ताक्षरः  

दायाँ बायाँ दायाँ बायाँ दायाँ बायाँ 
      

आज्ञाले, 
लक्ष्मीमाया गोम्देन 

  लन. प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत 

फोटो फोटो फोटो 

अध्यक्ष सशचव कोषाध्यक्ष 


