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स्वतः प्रकाशन 

 

( आ.व. २०८२।०८३ को वालषयक प्रगलत प्रलतवेदन) 

(सचूनाको  हक  सम्बन्धी  ऐन, २०६४ को  दफा ५ (३) र सचूनाको हक सम्बन्धी लनर्मावलीको लनर्म ३ संग सम्बन्धीत) 

 आ.व. २०८२ श्रावण दलेख २०८३ असार मसान्त सम्म सम्पालदत कार्य लववरण 



1  

प्रलतवदेनको सारंश 

संघीर्ता कार्यान्वर्न पलि मैवाखोला गाउँपालिकयले आफ्नो दश  ँआलथयक वषय २०८२/८३ सम्पन्न गररसकेको ि। लवकास 

लनमायण तथा गुणस्तररर् सेवा प्रवाहका लालग गाउँपाललकाले लनरन्तर रूपमा उपलब्ध स्रोत साधन पररचालनगरररहकेो ि। 

चालू आलथयक वषयको अनमुालनत आन्तररक आर् ६५ लाख रहकेोमा हालसम्मको प्रगलत ६४ लाख  संकलन भएको ि । 

कुल अनमुालनतबजेट (चालु+पजुीगत) रू. ४४,७१,१६,०००/- भएकोमय पवुयाधयर लिकयस तर्ा  ५६.०७, खयनेपयनी तथय 

सरसर्यई तर्ा  ५९.३१, र्यतयर्यत तथय पवूयाधयर तर्ा  ८४.३६, भवन, आवस तथय सहरी लवकयस तर्ा  ४०.१, वयतयवरण तथय 

जिवयर् ूतर्ा  ९९.८६, जिस्रोत तथय लसचयई तर्ा  ७६.८८ खचा भएको ि।  

आ.व. (२०८२|०८३ सम्म आइपगु्दा जम्मा २० वटा ऐन, ६ वटा लनर्मावली, ३३ वटा कार्यलवलध २ वटा लनदलेशका र १ 

वटा मापदण्ड लनमायण भएको ि। त्र्स्तै जेशी रणनीलत लनमायण, सावयजलनक खररद लनर्मावली लनमायण, आन्तररक लनर्न्रण 

प्रणाली लनमायण, पर्यटकीर् के्षरहरुको वतृ्तलचर तर्ार, मैवाखोला गाउँपाललकाको आर्ोजना बैंक, दललत सशलिकरणका 

लालग अध्र्क्ष कोष सञ्चालन कार्यलवलध २०८१, अपाङ्गता भएका व्र्लिको पररचर्-पर लवतरण कार्यलवलध २०८१, 

मैवाखोला गाउँपाललकाबाट गररने बजार अनगुमन लनदलेशका, २०८१, मैवाखोला गाउँपाललकाको संघ-संस्था दताय तथा 

नलवकरण सम्बन्धी कार्यलवलध, २०८१, मैवाखोला गाउँपाललकाको फुसको िाना लवस्थापन कार्यलवलध २०८१, मैवाखोला 

गाउँपाललकाको ममयत संभार कोष सञ्चालन कार्यलवलध लनमायण जस्ता कार्यहरु सम्पन्न भएको ि। 

 

चाल ुआलथयक वषयको हाल सम्मबोलपरको माध्र्मबाट गनुय पने पवूायधार लनमायणका ठुला आर्ोजनाहरूको ठेक्का आह्वान 

भएर सम्झ ता सम्पन्न भई लनमायण कार्य जारी भएको अवस्था ि। त्र्स्तै आन्तररक लनर्न्रण प्रणालल लनमायण सम्पन्न भई 

कार्यपाललका बाट समेत स्वीकृत भईसकेको ि जस्ल ेसमग्र पाललकाको आन्तररक लनर्न्रणलाई प्रभावकारी बनाउने 

अपेक्षा रहकेो ि। 

 

प्राथलमक स्वास््र् केन्रमा MBBS सेवा सञ्चालन, जेष्ठ नागररक तथा क र ख वगयका अपाङ्गता व्र्लिहरूलाई प्रत्र्ेक 

मलहना स्वास््र्कमी घरम ैगई स्वास््र् उपचार तथा स्वास््र् परामशय सेवा संचालन, सतु्केरी मलहलालाई घरम ैगई जाँच 

सेवा (PNC Home Visit) गभयवती आमाहरूका लालग लभलडर्ो एक्स-रे सेवा, लवद्यालर् स्वास््र् लशक्षा कार्यक्रम, 

पाललका स्तरीर् लनर्लमत खोप कार्यक्रम तथा सरसफाई प्रवर्द्यन कार्यक्रम, प्रत्र्ेक वडा कार्ायलर्बाट सामालजक सरुक्षा 

कार्यक्रम लवतरण लगार्त उपललब्धमलुक कार्यहरू र्स वषय पलन लनरन्तर भईरहकेा िन ्। 
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१.लनकार्को स्वरुप र प्रकृलतः 

            नेपालको सदुरु पवूी लजल्ला ताप्लेजङुको पवूयमा आठराई लरवेणी गाउँपाललका, पलिममा संखवुासभा लजल्लाको पाचँखपन 

नगरपाललका र चनैपरु नगरपाललका, उत्तरपवूयमा ताप्लेजङु लजल्लाकै लमररङदने गाउँपाललका र दलक्षणमा तेहथमु लजल्लाको मेन्िर्म 

गाउँपाललका चार लकल्ला लवच अवलस्थत सालबकका तीन वटा गा.लव.स.हरू (ढुड्गेसाँघ,ु साँध ुर फाकुम्बा) समार्ोजन भई मैवाखोला 

गाउँपाललका नामाकरण भएको हो। र्स गाउँपाललकामा जम्मा ६ वडा कार्ायलर्हरु रहकेा िन ्। हाल र्ो स्थानीर् सरकार संचालन 

ऐन, २०७४ बाट व्र्वलस्थत र संचाललत ि। संघ र प्रदशे सरकारससँग र्सको सम्बन्ध, सह-अलस्तत्व, समन्वर् र सहकाररताको 

लसर्द्ान्तबाट लनदलेशत र व्र्वलस्थत ि। र्स गाउँपाललकाको क्षरेफल १३८ वगय लकलोलमटर रहकेो ि। २०७८ सालको जनगणनाको 

प्रारलम्भक नलतजा अनुसार र्स गाउँपाललकामा २२४९ घर धरुी, परुुष ५१५३ र मलहला ५०६० गरर जम्मा १०,२१३ जनसंख्र्ा रहकेो 

ि। 

२.लनकार्को काम, कतयव्र् र अलधकारःनपेालको संलवधान तथा स्थानीर् सरकार संचालन ऐन, २०७४ ल ेव्र्वस्था गरेको 

स्थानीर् तह (गाउँपाललका) को अलधकार क्षेर लभर पन ेतोलकएका अलधकारहरु। 

३. लनकार्मा रहन ेकमयचारी लववरणः संघीर् मालमला तथा सामान्र् प्रशासन मन्रालर्बाट स्वीकृत भए अनुसार लववरण 

क्र.सं पद श्रेणी, तह सेवय/समहू/उप

समहू 

स्वीकृत 

दरवन्दी 

पदपलूता संख्र्य स्थयर्ी/करयर ररक्त 

दवान्दी 

कैलर्र्त 

स्थयर्ी करयर 

१ प्रमखु 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 प्रशयसन/सय.प्र. १ १ १ - -   

२ अलधकृत ७/८ औ ं लशक्षय/लश.प्र. १ १ १ - -   

३ इलन्जलनर्र ७/८ औ ं इलन्जलनर्ररङ/

लसलभि 

१ १ - १ -   

४ अलधकृत ७/८ औ र्ोजनय/प्रशयसन २ २ २ - -  

५ अलधकृत ७/८ औ प्रशयसन/िखेय १ १ १ - १   

६ अलधकृत ७/८ औ कृलि/िय.पो.डे.

डे. 

१ - - - १   

७ अलधकृत ७/८ औ कृलि १ - - - १   

८ अलधकृत ६/७ औ ं प्रशयसन/सय.प्र. १ - - - १   
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९ आन्तररक िेखय 

पररक्षक 

५ औ प्रशयसन/िखेय १ - - - १   

१० सहयर्क ५ औ प्रशयसन/सय.प्र. ६ ४ ४ १ १   

११ कम्पटूर अपरेटर ५ औ लवलवध १ - - - १   

१२ िेखय सहयर्क ५ औ प्रशयसन/िखेय १ - - - १   

१३ सहयर्क ५ औ नेपयि कृलि २ - - - २   

१४ प.स्वय.प्रय. ५ औ नेपयि 

कृलि/भेटेरीनरी 

१४ प.स्वय.प्रय. ५ औ नेपयि 

कृलि/भेटेरीनरी 

१४ प

.

स्वय

.

प्रय

. 

१५ प.से.प्रय. ५ औ नेपयि/ 

िय.पो.डे.डे. 

१५ प.से.प्रय. ५ औ नेपयि/ 

िय.पो.डे.डे. 

१५ प

.

से

.

प्रय

. 

१६ प्रय.स. ५/६ औ लशक्षय/लश.प्र. १६ प्रय.स. ५/६ 

औ 

लशक्षय/लश.प्र. १६ प्रय

.

स

. 

१७ ह.ेअ. ५/६ औ स्वयस््र्/ह.ेई. १७ ह.ेअ. ५/६ 

औ 

स्वयस््र्/ह.ेई. १७ हे

.

अ

. 

१८ स्टयर् नसा ५ औ स्वयस््र्/ज.न. १८ स्टयर् नसा ५ औ स्वयस््र्/ज.न. १८ स्टय

र् 

न

सा 
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१९ सव-इलन्जलनर्र ५ /६ औ ं इलन्जलनर्ररङ/

लसलभि 

१९ सव-इलन्जलनर्र ५ /६ 

औ ं

इलन्जलनर्ररङ/

लसलभि 

१९ स

व

-

इ

लन्ज

लन

र्

र 

२० सहयर्क चौथो प्रशयसन/सय.प्र. २० सहयर्क चौथो प्रशयसन/सय.प्र. २० स

हय

र्

क 

२१ अ.सव-

इलन्जलनर्र 

चौथो इलन्जलनर्ररङ/

लसलभि 

२१ अ.सव-

इलन्जलनर्र 

चौथो इलन्जलनर्ररङ/

लसलभि 

 

२१ अ

.

स

व

-

इ

लन्ज

लन

र्

र 

२२ 

 

 

 

 

 

 

 

स.मलहिय 

लवकयस 

लनररक्षक 

चौथो लवलवध २२ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

स.मलहिय 

लवकयस लनररक्षक 

चौथो लवलवध २२ स

.

म

लह

िय 

लव

कय

स 

लन

रर

क्ष
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क 

२३ सहयर्क चौथो कृलि २३ सहयर्क चौथो कृलि २३ स

हय

र्

क 

२४ नय.प.स्वय.प्रय. चौथो कृलि/भेटेरीनरी २४ नय.प.स्वय.प्रय. चौथो कृलि/भेटेरीनरी २४ नय

.

प

.

स्वय

.

प्रय

. 

२५ नय.प.से.प्रय. चौथो कृलि/िय.पो.डे.

डे 

२५ नय.प.से.प्रय. चौथो कृलि/िय.पो.डे.

डे 

२५ नय

.

प

.

से

.

प्रय

. 

२५ खय.पय.स.टे. चौथो/पयचौ इलन्जलनर्ररङ/

लसलभि 

२५ खय.पय.स.टे. चौथो/

पयचौ 

इलन्जलनर्ररङ/

लसलभि 

२५ खय

.

पय

.

स

.

टे

. 

जम्मय ४१ २० १३ ७ २१  



 

✓ नेपाल सरकारको स्वीकृत कार्यक्रम संचालन तथा कार्ायन्वर्न गनय करार सेवामा लनर्िुी भएका कमयचारी पदपतूी अवस्था 

 

क्र.सं. पद श्रेणी तह दिान्दी पदपतूी संख्र्ा कैलफर्त 

१ सचनूा प्रलवलध अलधकृत सयतौ ौँ तह सो सरह १ १ करार 

२ रोजगार संर्ोजक  िैट  ँतह सो सरह १ १ करार 

३ प्रालवलधक सहार्क ५ औ ँ सो  सरह १ १ करार 

४ रोजगार सहार्क ५ औ ँ सो सरह १ १ करार 

५ लघ ुउद्यम लवकास सहजकताय च थो तह सो सरह २ १ करार 

६ एम.आई.एस. अपरेटर ५ औ ँतह सो सरह १ १ करार 

७ लफल्ड सहार्क च थो तह सो सरह १ १ करार 

८ समदुार्मा आधाररत पनुःस्थापना सहजकताा च थो तह सो सरह २ २ करार 

जम्मा १० ९ 
 

✓ गाउँपाललका तथा वडा कार्यलर् अन्तगयत रहकेो कार्यलर् सहर्ोलग कमयचारी लववरणः 



 

क्र.सं. पद गाउँपाललकामा कार्यरत 

संख्र्ा 

स्वास्थर् संस्थामा कार्यरत 

संख्र्ा 

वडा कार्यलर्मा 

कार्यरत संख्र्ा 

कैलफर्त 

१ कार्यालर् सहर्ोलग ८ ६ ६ करार 

जम्मा ८ ६ ६ २० 

 गाउँपाललकामा कार्यरत सवारी चालकहरुः 

क्र.सं. पद पदपलूता संख्र्य कैलफर्त 

१ 
 

हलकुा सवारी चालक ३ करार 

२ हभेी सवारी चालक ३ करार 

 जम्मा ६ 

४. लनकार्बाट प्रदान गररने सेवाः 

स्थानीर् स्तरका लवकास लनमायण कार्यहरु, कर, दस्तरु संकलन, लसफररस, घटना दताय सम्बन्धी सेवाहरु लगार्तका स्थानीर् 

सरकार संचालन ऐन, २०७४ ल ेतोलकएका अलधकारमा आधाररत रहरे  प्रदान गररन ेसेवाहरु । 

क. स्थानीर ्प्रशासन सम्बन्धी सेवा : 

✓ व्र्लिगत घटना (जन्म, मतृ्र्,ु लववाह, बसाइसराई, सम्बन्ध लवच्िेद) को दताय 

✓ व्र्लिगत घटनाको अलभलेख व्र्वस्थापन र प्रलतवेदन। 

✓ पाररवाररक लववरण प्रमालणत । 

✓ नाता प्रमालणत गने। 

✓ नागररकता तथा नागररकताको प्रलतलललप ललनको लालग लसफाररस गन।े 

✓ लनःशलु्क वा सशलु्क स्वास््र् उपचारको लसफाररस गने। 

✓ वडाबाट जारी हनुे लसफाररस तथा अन्र् कागजातलाई नेपाली अंगे्रजी दवैु माध्र्मबाट लसफारीस गने। 

✓ व्र्लिगत लववरण प्रमालणत गने । 

✓ आलथयक अवस्था कमजोर रहकेो सम्बन्धी लसफाररस गने। 

✓ प्रचललत काननू अनुसार प्रत्र्ार्ोलजत अलधकार बमोलजमको अन्र् लसफाररस/प्रमालणत गने। 

ख. व्र्वसार्, संस्था दताय तथा नवीकरण सम्बन्धी सेवाः 

✓ स्थानीर् स्तरका संघ, संस्थाको दताय तथा नवीकरण। 

✓ स्थानीर् स्तरका व्र्वसार्को दताय तथा नवीकरण। 



 

ग. लवपद ्व्र्वस्थापन सम्बन्धी सेवाः 

 

✓ पाललका स्तरीर् लवपद व्र्वस्थापन सलमलतको बैठक व्र्वस्थापन। 

✓ लवपद ्व्र्वस्थापन कोषको स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत साधनको पररचालन। 

✓ लवपद ्न्र्नूीकरणका लालग तर्ारी। 

✓ लवप‌द्बाट पीलडत भएकाहरुलाई क्षलतपलूतय एवं राहत लवतरण। 

✓ लवपद ्पिात् स्थानीर् स्थानीर्स्तरको पनुस्थापना र पनुलनयमायण। 

✓ लवपद जोलखम न्र्नूीकरण सम्बन्धी स्थानीर्स्तरका आर्ोजनाको तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन । 

✓ लवपद भएको क्षलत लववरण संकलन । 

✓ लवपद ्सम्बन्धी कार्यर्ोजना लनमायण। 

✓ लवपद ्व्र्वस्थापनमा सदव््र्, प्रदशे र स्थानीर् समदुार्, संघ संस्था तथा लनजी क्षरेसँग सहर्ोग, समन्वर् र सहकार्य। 

✓ स्थानीर् आपतकालीन कार्य सञ्चालन प्रणाली 

✓ लवपद ्व्र्वस्थापन सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोजनाको कार्ायन्वर्न, अनुगमन र लनर्मन । 

✓ लवपद ्व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य। 

 

घ. सामालजक सरुक्षा अनतगयतको सेवा 

 

✓ जेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्र्लि र अशिहरुको व्र्वस्थापन। 

 

ङ. अन्र् लवलवध सेवाहरुः 

 

✓ सहकारी सम्बन्धी सेवा। 

✓ स्थानीर् कर, सेवा शलु्क तथा दस्तरु सम्बन्धी सेवा। 

✓ स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन। 

✓ स्थानीर् त्र्ांक र अलभलखे संकलन। 

✓ स्थानीर् त्र्ाकं र अलभलखे संकलन। 

✓ स्थानीर् स्तरका लवकास आर्ोजना तथा पररर्ोजना सम्बन्धी सेवा। 

✓ आधारभतू र माध्र्लमक लशक्षा सम्बन्धी सेवा। 

✓ आधारभतू स्वास््र् तथा सरसफाई सम्बन्धी सेवा। 

✓ स्थानीर् बजार व्र्वस्थापन त वातावरण सम्बन्धी सेवा। 

✓ स्थानीर् सडक, ग्रामीण, सडक, कृलष सडक र लसचाई सम्बन्धी सेवा। 

✓ स्थानीर् अलभलेख व्र्वस्थापन । 

✓ कृलष तथा पशपुालन, कृलष उत्पादन व्र्वस्थापन, पश ुस्वास््र् सम्बन्धी सेवा। 

✓ बेरजगारको त्र्ाङ्क संकलन। 

✓ खानपेानी, साना जललवद्यतु आर्ोजना, वैकलल्पक उजाय सम्बन्धी सेवा। 

✓ गररबी लनवारण। 

✓ भलूम व्र्वस्थापन। 



 

✓ सञ्चार सेवा। 

✓ लवकास सम्बन्धी कार्य। 

✓ अनुगमन, लनर्मन सम्बन्धी कार्य। 

 

५. सेवा प्रदान गन ेलनकाको शाखा र लजम्मेवार अलधकारीः 
 

क्र.सं. शाखा लजम्मेवार अलधकारी कैलर्र्त 

१ कार्यालर् प्रमखु श्री टशी शपेया  

२ सामान्र् प्रशासन/लजन्सी शाखा श्री िक्ष्मी खलतवडय  

३ आलथाक प्रशासन शाखा श्री मन कुमयर खत्री  

४  रयजश्व प्रशासन शाखा श्री मलचन्र थक्लङु  

५ र्ोजना शाखा श्री भलक्त अलधकयरी  

५ पवुयाधयर लवकास श्री उमशे भरटाई  

६ लशक्षा, र्वुा तथा खलेकुद शाखा श्री लक्ष्मीमार्ा गोम्दने  

७ स्वयस्थर् शाखा श्री फुवाा शेपाा  

८ पशपुछंी लवकयस शाखा श्री बम प्रसाद वनमे  

९ कृलि लवकास शाखा श्री सरेुन्र रयई  

१० सचनूा तथा प्रलवलध शाखा श्री लिकि श्रेष्ठ  

११ मलहला, वालवालिका तथा ज्र्ेष्ठनागररक शाखा श्री कलवतय लिरी  

१२ पिन्जलकण सेवा इकाई श्री तमकुमयर माङ्दने  

१३  रोजियर सेवा केन्र श्री मलचन्र थक्लङु  

१४ भमीू समस्र्ा समाधान सेवा केन्र श्री भलक्त अलधकयरी  



 

६. सेवा प्रदान गना लाग्ने दस्तरु र अवलध 

क्र.स सवेयको प्रकयर लजम्मवेयर कमाचयरी / 

पदयलधकयरी 

सवेय लदने शयखय पेश िनुापने आवश्र्क कयिजयतहरु / प्रकृर्य िुनयसो सनु्ने 

अलधकयरी 

सवेय लिन ियग्ने 

समर् शुल्क /दस्तुर 

मलहिय, ियिियलिकय, अपयङ्ितय तथय नयिररक सम्िन्धी 

१ जेष्ठ नयिररक 

पररचर्पत्र प्रदयन 

 मलहिय ियिियलिकय शयखय 

 प्रमुख 

मलहिय, ियिियलिकय तथय 

जेष्ठ नयिररक शयखय प्रमुख 

१. सम्िलधत व्र्लक्तको व्र्होरयको लनवेदन पत्र (६० विा उमेर पूरय भएको 

हुनुपने) 

२. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

३. पयसपोटा सयईजको २ प्रलत र्ोटो 

४. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

५. स्थयर्ी िसोियस खुिेको प्रमयण 

६. अन्र् आवश्र्क कयिज प्रमयणहरु 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही 

लदन 

लनिःशुल्क 

२ अपयङ्ितय पररचर्पत्र 

प्रदयन 

मलहिय तथय ियिियलिकय 

शयखय प्रमुख 

मलहिय, ियिियलिकय तथय 

जेष्ठ नयिररक शयखय प्रमुख 

१. सम्िलन्धत व्र्लक्तको व्र्होरय खुिेको लनवेदन पत्र 

२. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप वय जन्म दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

३. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

४. स्थयर्ी िसोियस खुिेको प्रमयण 

५. सम्िलन्धत लचलकत्सकको लसर्यररस 

६. ियिियलिकय भए लनजको जन्म दतया तथय अलभभयवक वय संरक्षकको 

नयिररकतयको प्रलतलिलप 

७. पयसपोटा सयईजको र्ोटो-२ प्रलत 

८. अपयङ्ितय देलखने र्ोटो-१ प्रलत (सम्भव भए सम्म) 

९. ियउौँ समन्वर् सलमलतको लनणार् 

१०. अन्र् आवश्र्क कयिज प्रमयणहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

ियउौँ समन्वर् 

सलमलतको लनणार् 

भएको ३ लदन 

लभत्र 

 

लनिःशुल्क 

३ अपयङ्ितय पररचर् 

पत्रको प्रलतलिलप 

मलहिय तथय ियिियलिकय 

शयखय प्रमुख 

मलहिय, ियिियलिकय तथय 

जेष्ठ नयिररक शयखय प्रमुख 

१. पररचर् पत्र हरयई, नयलसई वय लिलिए पररचर्पत्रको प्रलतलिलप लिनु पने 

भएमय वडयको लसर्यररस 

२. प्रलतलिलप लिनु पने कयरण खुियइएको लनवेदन पत्र 

३. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप वय जन्म दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

४. पयसपोटा सयईजको र्ोटो २ प्रलत 

५. पलहिे प्रयप्त िरेको पररचर्पत्रको विा पररवतान िनुापने भए ियउौँ समन्वर् 

सलमलतको लनणार् अनुसयर 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन(ियउौँ 

समन्वर् 

सलमलतको लनणार् 

भएको ३ लदन 

लभत्र 

) 

लनिःशुल्क 

कृलि सवेय सम्िन्धी 

१ कृिक समूह दतया   कृलि लवकयस शयखय प्रमुख    कृलि लवकयस शयखय  १. सम्िलन्धत समूहको लनवेदन पत्र 

२. प्रस्तयलवत समूहको लवधयन-२ प्रलत 

३. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लसर्ररस 

४. समूहकय सदस्र्हरूको नयिररकतयको प्रलतलिलप १/१ प्रलतलिलप 

५. समूहकय सदस्र्हरूिे समूह दतयाकय ियलि िरेको लनणार्को प्रलतलिलप 

६. समूहको छयप, वयलिाक कयर्ार्ोजनय 

७. अध्र्क्ष,कोियध्र्क्ष र सलचवको (pp.size)र्ोटो १/१ प्रलत 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

२ कृिक समूह नवीकरण   कृलि लवकयस शयखय प्रमुख कृलि लवकयस शयखय १. दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२. लनवेदन पत्र 

३. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

४. समूह नवीकरण िन ेकृिक समूहको लनणार्को प्रलतलिलप 

५. हयि सम्मको प्रिलत र भयवी कयर्ा र्ोजनय 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

३ मिखयद, कृलि र्मा 

तथय कृलि सयमिी 

लिके्रतय दतया तथय 

नवीकरण 

  कृलि लवकयस शयखय प्रमुख कृलि लवकयस शयखय १. सम्िलन्धत व्र्लक्त / समूहको लनवेदन वय पत्रप्रस्तयलवत र्माको प्रिन्धपत्र स१.      सम्िलन्धत व्र्लक्त / समूहको लनवेदन वय पत्र  

२. प्रस्तयलवत र्माको प्रिन्धपत्र वय लनर्मयवयंिी 

३. पररर्ोजनयको प्रस्तयव 

४. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

५. र्मा सञ्चयिकहरूको नयिररकतयको प्रलतलिलप 

६. लवके्रतयको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

७. र्माको नवीकरणकय ियलि  ियउौँपयलिकयको कृलि लवकयस कयर्यािर् वय  

ियउौँपयलिकय पशु सेवय कयर्यािर्मय दतया भएको भए सोको प्रलतलिलप तथय 

ियउौँपयलिकयमय दतया भएको भए दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

८. सञ्चयिकहरुको २/२ प्रलत र्ोटो 

९. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१०. व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

११. िहयिमय िसेको भए िहयिको सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप र िहयि कर 

लतरेको प्रमयण 

१२. जग्िय धलनपुजया र्ोटो १ प्रलत / लिसमय भए न्र्ून्तम ५ विाको सम्झौतयको 

पत्रको र्ोटो कपी १ प्रलत 

१३. प्रोप्रयइटरको र्ोटो (pp.size)र्ोटो २ प्रलत 

१४. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

१५. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

१६. पररर्ोजनयको प्रस्त 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

४ अन्नियिी तथय 

तरकयरी िीउ लिजन 

लवतरण 

  कृलि लवकयस शयखय प्रमुख कृलि लवकयस शयखय १. समूह, सलमलतको लनणार् र लनवेदन 

२. जग्ियधनी पूजयाको प्रलतलिलप 

३. नयिररकतयको प्रलतलिलप 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयर्ाक्रमको 

अनुसयर 

कयर्ाक्रमको प्रकृलत 

अनुसयर 

५ कृलि सम्िन्धी 

प्रयलवलधक सेवय 

सुलवधय 

  कृलि लवकयस शयखय प्रमुख कृलि लवकयस शयखय १. लिलखत तथय मौलखक अनुरोध प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 लनिःशुल्क 

६ सहुलिर्त लवदु्यत लमटर 

लसर्यररस 

  कृलि लवकयस शयखय प्रमुख कृलि लवकयस शयखय १. लनवेदन 

२. वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

३. नयिररकतयको प्रलतलिलप 

४. जग्िय धनी पूजयाको प्रलतलिलप 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

७ कृलि ऋण तथय 

अनुदयन लसर्यररस 

  कृलि लवकयस शयखय प्रमुख कृलि लवकयस शयखय १. सम्िलन्धत समूह / व्र्लक्तको लनवेदन वय पत्र 

२. पररर्ोजनयको प्रस्तयव 

३. प्रस्तयलवत र्माको प्रवन्धपत्र वय प्रस्तयव 

४. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

५. र्मा सञ्चयिकहरूको नयिररकतयको प्रलतलिलप 

६. लवके्रतयको प्रमयणको प्रलतलिलप 

७. ियउौँपयलिकयको कृलि लवकयस कयर्यािर् वय  ियउौँपयलिकय पशु सेवय 

कयर्यािर्मय दतया भएको भए सोको प्रलतलिलप तथय ियउौँपयलिकयमय दतया 

भएको भए दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप  

८. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

९. व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

१०. िहयिमय िसेको भए िहयिको सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप र िहयि कर 

लतरेको प्रमयण 

११. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

८ कृलि लिमय दयिी 

भुक्तयनी लसर्यररस 

  कृलि लवकयस शयखय प्रमुख कृलि लवकयस शयखय १. लनवेदन पत्र 

२. वडयको लसर्यररस 

३. जग्ियको चयरलकल्िय लववरण 

४. क्षलत भएको ियिीको मुचलु्कय, क्षलत देलखने र्ोटो, प्रयलवधक लनरीक्षण 

प्रलतवेदन 

५. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

पश ुसवेय सम्िन्धी 

१ पशुपन्छी समूह दतया 

तथय नवीकरण 

  पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु लवकयस शयखय १. सम्िलन्धत समूहको लनवेदन पत्र  

२. प्रस्तयलवत समूहको लवधयन -२ प्रलत 

३. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

४. समूहकय सदस्र्हरूको नयिररकतयको प्रलतलिलप १/१ प्रलत 

५. समूहकय सदस्र्हरूिे समूह दतयाकय ियलि िरेको लनणार्को प्रलतलिलप 

६. समूहको छयप, वयलिाक कयर्ार्ोजनय 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

७. समूह नवीकरणको ियलि ियउौँपयलिकयको कृलि लवकयस कयर्यािर् वय  

ियउौँपयलिकय पशु सेवय कयर्यािर्मय दतया भएको भए सो को प्रलतलिलप 

तथय ियउौँपयलिकयमय दतया भएको भए दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

८. समूहकय सदस्र्हरुिे समूह नवीकरणकय ियलि िरेको लनणार्को प्रलतलिलप 

९. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

२ पशुपन्छी पयिन र्मा 

तथय पशु सेवय सयमिी 

लवके्रतय दतया तथय 

नवीकरण 

  पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु लवकयस शयखय १. सम्िलन्धत व्र्लक्त/ समूहको लनवेदन वय पत्र 

२. प्रस्तयलवत र्माको प्रिन्धपत्र वय प्रस्तयव 

३. पररर्ोजनयको प्रस्तयव 

४. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

५. र्मा सञ्चयिकहरूको नयिररकतयको प्रलतलिलप 

६. लवके्रतयको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

७. र्माको नवीकरणकय ियलि ियउौँपयलिकयको कृलि लवकयस कयर्यािर् वय  

ियउौँपयलिकय पशु सेवय कयर्यािर्मय दतया भएको भए तो को प्रलतलिलप तथय 

ियउौँपयलिकयमय दतया भए को भए दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

८. सञ्चयिकहरुको २/२ प्रलत र्ोटो 

९. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१०. व्र्वसयर् कर लतरको प्रमयण 

११. िहयिमय िसेको भए िहयिको सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप र िहयि कर 

लतरेको प्रमयण 

१२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

३ पशुपन्छी सम्िन्धी 

ऋण तथय अनुदयन 

लसर्यररस 

  पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु लवकयस शयखय १. सम्िलन्धत व्र्लक्त/ समूहको लनवेदन वय पत्र 

२. प्रस्तयलवत र्माको प्रिन्धपत्र वय प्रस्तयव 

३. पररर्ोजनयको प्रस्तयव 

४. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

५. र्मा सञ्चयिकहरूको नयिररकतयको प्रलतलिलप 

६. लवके्रतयको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

७. र्माको नवीकरणकय ियलि  ियउौँपयलिकयको कृलि लवकयस कयर्यािर् वय  

ियउौँपयलिकय पशु सेवय कयर्यािर्मय दतया भएको भए सोको प्रलतलिलप तथय 

ियउौँपयलिकयमय दतया भए को भए दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

८. सञ्चयिकहरुको २/२ प्रलत र्ोटो 

९. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१०. व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

११. िहयिमय िसेको भए िहयिको सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप र िहयि कर 

लतरेको प्रमयण 

१२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

४ पशुपन्छी लवमय तथय 

क्षलतपूती लसर्यररस 

  पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु लवकयस शयखय १. पशुपन्छी मतृ्र्ु भएको मचलु्कय र प्रयलवलधक प्रलतवेदन 

२. वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

३. लिि र मतृ जनयवरको र्ोटो 

४. आवश्र्कतय अनुसयर प्रर्ोिशयिय ररपोटा 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

५ पशुपन्छी सम्िन्धी 

प्रयलवलधक सेवय 

  पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु लवकयस शयखय/ पशु 

सेवय केन्र सयौँघु /वडयमय 

खलटने पशु प्रयलवलधक 

१. सम्िलन्धत शयखय तथय सेवय केन्रमय ल्र्यउने प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

जयनकयरी प्रयप्त 

भएपलछ सोही 

लदन 

लनिःशुल्क 

६ पशु पन्छी उपचयर 

सेवय 

  पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु लवकयस शयखय/ पशु 

सेवय केन्र  सयौँघु /वडयमय 

खलटने पशु प्रयलवलधक 

१. लवरयमी पशुियई पशु सेवय केन्रमय पुर्याउनु पनेमय केन्रमय ल्र्यउन सम्भव 

नभएमय उपचयरको ियलि शयखयमय अनुरोध िनुापने 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

७ मयईनर सजारी   पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु लवकयस शयखय/ पशु 

सेवय केन्र  सयौँघु /  वडय नं. १ 

र  वडय  नं. ५ 

१. सयनयलतनय घयउ-खलटरयको मयईनर सजारी शयखयियट उपिब्ध हुन सक्ने प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

८ मतृ िेियररसे पशु 

व्र्वस्थयपन 

  पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु लवकयस शयखय १. आवश्र्क सूचनय 

२. मतृ िेियररसे पशु रे्िय परेको जयनकयरी 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

जयनकयरी प्रयप्त 

भएपलछ सोही 

लदन 

लनिःशुल्क 

९ पशुमय कृलत्रम िभयाधयन 

सेवय 

  पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु सेवय केन्र  वडय नं. १ र  

वडय  नं. ५ 

१. ियईभै ौँसीिे ियिी खोजेको १२ देलख १८ घण्टय लभत्र शयखयमय अनुरोध 

िनुापन े

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

जयनकयरी प्रयप्त 

भएपलछ सोही 

लदन 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

  घर नक्सय सम्िन्धी 

१ नर्यौँ घर नक्सय र नक्सय 

पयस (ललिन्थ िेभि 

पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय १. नक्सय पयस दरखयस्त र्यरम 

२. नयिररकतयको प्रलतलिलप 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

४५ लदन लभत्र ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 



 

सम्मको अस्थयर्ी 

इजयजत) 

३. जग्िय धनी पूजयाको प्रलतलिलप 

४. ियउौँपयलिकयको रयजश्च शयखयमय नक्सय पयस दरखयस्त र्यरम खररदकय 

ियलि तोलकएको दस्तुर िुझयएको रलसद 

५. चयिु आ.व.को सम्पलि कर / मयिपोत कर लतरेको रयलसद 

६. लकिय नं. स्पष्ट भएको नयपी नक्सय (ब्िु लप्रन्ट) को सक्कि प्रलत 

७. लिलखत रलजष्ट्रेशन पयसको प्रलतलिलप 

८. जग्िय कुनै लनकयर्मय लधतोको रुपमय रयखेको भए सम्िलन्धत लनकयर्को 

स्वीकृलत पत्र 

९. ियटो स्पष्ट नभएमय लिट रलजष्टर उतयर 

१०. वयरेस रयखी नक्सय पयस िनुापने भएमय वयरेसनयमय र वयरेसको नयिररकतय 

प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

११.  ियउौँपयलिकयमय सूचीकृत लडजयइनद्वयरय आफ्नो नेपयि ईलन्जलनर्ररङ 

कयउलन्सि (NEC सलटालर्केट) सलहत ियउौँपयलिकयियट लनधयाररत 

मयपदण्ड अनुसयर नक्सय तर्यर िरी सो को सक्कि प्रलत 

१२. १५ लदने सूचनयको म्र्यद लभत्र दयिी लवरोध नआएमय, तोलकएको म्र्यद 

पूरय भएपलछ सम्िलन्धत जग्ियमय सम्िलन्धत वडय सलचव वय लनजिे 

तोकेको प्रलतलनलधिे सम्िलन्धत जग्ियधनी र वडय प्रलतलनलधको रोहिरमय 

सजालमन मुचलु्कय िरयई सम्िलन्धत शयखयमय पेश िन े

१३. प्रयलवलधक दृलष्टिे उक्त घर नक्सयपयस िना उपर्ुक्त रहकेो नरहेको ियरे 

स्थिित रुपमय िई प्रलतवेदन लदएपलछ मयत्र वडय कयर्यािर्िे घर नक्सयको 

ियलि  ियउौँपयलिकयमय लसर्यररस िने 

१४. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

अनुसयर 

२ ललिन्थ िेभि भन्दय 

मयलथको घर लनमयाणको 

स्थयर्ी इजयजत 

 

 

पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय १. सम्िलन्धत व्र्लक्तको लनवेदन 

२. ललिन्थ िेभि सम्मको इजयजतको प्रलतलिलप 

३. सम्िलन्धत वडयमय कयमकयज िना तोलकएको प्रयलवलधक कमाचयरीको 

अनुमलत लिए अनुसयरको घर लनमयाण भएको स्थयर्ी अनुमलत लदन े

लसर्यररस िरेको स्थिित प्रलतवेदन 

४. ललिन्थ िेभि सम्म भएको कयमको प्रिलत देलखने कलम्तमय २/३ तर्ा को 

रङ्लिन र्ोटो 

५. चयिु आ.व.को सम्पलि कर मयिपोत कर लतरेको रलसद 

६. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

१५ लदन लभत्र ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

३ तल्िय थप पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय १. सम्िलन्धत व्र्लक्तको लनवेदन 

२. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

३. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

४. जग्िय धनी प्रमयण पूजयाको सक्कि र प्रलतलिलप 

५. चयिु आ.व सम्मको सम्पलि कर मयिपोत कर लतरेको रलसद 

६. स्वीकृत घर नक्सयको सक्कि 

७. स्थयर्ी इजयजत प्रमयणपत्रको सक्कि र प्रलतलिलप 

८. िय.पय. मय सूलचकृत लडजयइनद्वयरय आफ्नो नेपयि ईलन्जलनर्ररङ कयउलन्सि 

(NEC सलटालर्केट) सलहत ियउौँपयलिकयियट लनधयाररत 'मयपदण्ड अनुसयर 

तल्िय थपको नक्सय तर्यर िरी सो को सक्कि प्रलत  

९. लकिय नं. स्पष्ट भएको नयपी नक्सय (ब्िु लप्रन्ट) को सक्कि प्रलत 

१०. तल्िय थप िना सलकने प्रयलवलधक प्रलतवेदन 

११. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

४५ लदन लभत्र ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

४ घर नक्सय प्रलतलिलप 

प्रमयलणत 

पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय १. सम्िलन्धत व्र्लक्तको लनवेदन 

२. जग्ियधनी प्रमयणपूजयाको प्रलतलिलप 

३. भवन लनमयाण स्थयर्ी इजयजतपत्रको प्रलतलिपी 

४. स्वीकृत नक्सयको प्रलतलिलप 

५. सम्िलन्धत वडयमय कयमकयज िना तोलकएको प्रयलवलधक कमाचयरीको 

अनुमलत लिए अनुसयरको घर लनमयाण भएको स्थयर्ी अनुमलत लदन े

लसर्यररस िरेको स्थिित प्रलतवेदन 

६. त्र्स्तो प्रलतवेदनको आधयरमय सम्िलन्धत ईलन्जलनर्रिे समेत िरेको 

लसर्यररस 

७. घर सम्पन्न भए को देलखने कलम्तमय 

८. घरधनीको २ प्रलत पयसपोटा सयईजको र्ोटो 

९. भवन मयपदण्ड िमोलजम लनमयाण भएको प्रयलवलधक प्रलतवेदन 

१०. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलि कर / मयपपोत लतरेको रलसद 

११. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

१५ लदन लभत्र ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

५ घर नक्सय नयमसयरी पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय १. सम्िलन्धत व्र्लक्तको लनवेदन 

२. सम्िलन्धत िहयको लसर्यररस 

३. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

४. जग्ियधनी प्रमयणपूजयाको सक्कि प्रलतलिलप 

५. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलि कर मयिपोत कर लतरेको रलसदको प्रलतलिलप 

६. स्वीकृत घर नक्सयको सक्कि 

७. स्थयर्ी इजयजत प्रमयणपत्रको सक्कि र प्रलतलिलप 

८. रयलजनयमयको सक्कि र प्रलतलिलप 

९. अंशवण्डय भएको भए अंशिण्डयको सक्कि र प्रलतलिलप 

१०. मयिपोत कयर्यािर्मय िररएको जग्िय रलजष्ट्रशन प्रलतलिलप (रयलजनयमय 

लिखत) 

११. लकिय नं. स्पष्ट भएको नयपी नक्सय (ब्िु लप्रन्ट) को सक्कि प्रलत 

१२. घरधनीको २ प्रलत पयसपोटा सयइजको 

१३. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ३ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

६   नक्सय संशोधन पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय १. सम्िलन्धत व्र्लक्तको लनवेदन 

२. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

३. जग्ियधनी प्रमयणपूजयाको सक्कि र प्रलतलिलप 

४. संशोधन िनुापने सक्कि ४ प्रलत 

५. पयस भएको नक्सयको प्रलत 

६. लनमयाण इजयजतपत्रको प्रलतलिलप 

७. चयिू आ.व. सम्म सम्पलि कर मयिपोत कर लतरेको रलसदको प्रलतलिलप 

८. िय.पय. मय सूलचकृत लडजयइनद्वयरय आफ्नो नेपयि ईलन्जलनर्ररङ कयउलन्सि 

(NEC सलटालर्केट) सलहत ियउौँपयलिकयियट लनधयाररत मयपादंण्ड अनुसयर 

संशोलधत नक्सयको लडजयइन तर्यर सो को सक्कि प्रलत 

९. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ७ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

७ घर नक्सय प्रलतलिलप 

प्रमयलणत 

पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय १. सम्िलन्धत व्र्लक्त लनवेदन 

२. नियररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

३. जग्ियधनी प्रमयण पूजयाको प्रलतलिलप 

४. नक्सय पयस प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

५. चयिु आ.व. सम्म सम्पलि कर / मयिपोत कर लतरेको रलसदको प्रलतलिलप 

६. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ७ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

८ घर नक्सय नवीकरण पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय १. सम्िलन्धत व्र्लक्त लनवेदन 

२. नियररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

३. जग्ियधनी प्रमयण पूजयाको प्रलतलिलप 

४. नक्सय पयस प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

५. चयिू आ.व. सम्म सम्पलि कर / मयिपोत कर लतरेको रलसदको प्रलतलिलप 

६. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ३ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

९ छुट्ट ैजग्िय छट्र्यउने पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय १. सम्िलन्धत व्र्लक्त लनवेदन 

२. नियररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

३. चयिू आ.व. सम्म सम्पलि कर / मयिपोत कर लतरेको रलसदको प्रलतलिलप 

४. लकिय नं. स्पष्ट भएको नयपी नक्सय (ब्िु लप्रन्ट) को सक्कि प्रलत 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ७ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

र्ोजनय तथय अनुिमन सम्िन्धी 

१ टोिलवकयस 

संस्थय\उपभोक्तय 

सलमलतसौँि र्ोजनय 

सम्झौतय तथय पेश्की 

प्रदयन 

र्ोजनय तथय पूवयाधयर 

लवकयस शयखय 

र्ोजनय तथय पूवयाधयर लवकयस  

शयखय  प्रमुख 

१. र्ोजनय सम्झौतयकय ियलि टो.लव.\उ.स.को तर्ा ियट लनवेदन 

२. स्वीकृत प्रयलवलधक ियित ईलस्टमेट 

३. टो.लव. को पदयलधकयरीहरूको नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप र 

मोवयईि नं. 

४. लनवयालचत वडय जनप्रलतलनलधको रोहवरमय सरोकयरवयिय पक्षहरू सलहतको 

भेियियट  टो.लव. तथय अनुिमन सलमलत िठन िरेको लनणार्को प्रलतलिलप 

५. टो.लव. िठन िदया अध्र्क्ष, कोियध्र्क्ष र सलचव मध्र्े कलम्तम एक जनय 

मलहिय सलहत कलम्तमय ३३ प्रलतशत मलहिय सहभयलितय सुलनलश्चत भएको 

हुनुपन े

६. संिलठत संघसंस्थय, टोि लवकयस संस्थय, समूह, क्िि जस्तय आलधकयररक 

संस्थयद्वयरय कयर्यान्वर्न लिररने र्ोजनय भएमय सलमलतको िैठकको लनणार् 

प्रलतलिलप 

७. सम्झौतयको ियलि वडयको लसर्यररस 

८. र्ोजनय सञ्चयिन हुने स्थयनको एक प्रलत र्ोटो 

९. लनमयाणको लववरण र ियित सहभयलितय सम्िन्धी सलमलतको लनणार्को 

प्रलतलिलप 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ३ लदन 

लभत्र 

लनिःशुल्क 



 

१०. उपभोक्तय सलमलतको छयप 

११. अध्र्क्ष, कोियध्र्क्ष र सलचवको संर्ुक्त दस्तखतियट खयतय सञ्चयिन िने 

िरी िैंकको नयम समेत उल्िेख भएको खयतय सञ्चयिनको लनणार्, २/२ 

प्रलत पयसपोटा सयईजको र्ोटो, नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१२. ठेक्कयियट हुने कयमको हकमय िोिपत्र मुिर्यङकन सलमलतको लनणार्, 

लनमयाण व्र्वसयर्ीको लनवेदन र तोलकए िमोलजमको कयर्ासम्पयदन जमयनत 

१३. मोलिियईजेसन पेश्कीको हकमय पेश्की रकम िरयिरको िैंक जमयनत 

१४. ठेक्कय सम्िन्धी अन्र् कुरयहरूको हकमय िोिपत्र सम्िन्धी कयिजयत र 

सम्झौतय िमोलजम हुने 

१५. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

२ रलनङ लिि तथय 

अलन्तम लिि भकु्तयनी 

र्ोजनय तथय पूवयाधयर लवकयस 

शयखय 

र्ोजनय तथय पूवयाधयर लवकयस  

शयखय  प्रमुख 

१. र्ोजनयको रलनङ लिि भुक्तयनी वय अलन्तम भुक्तयनीको ियिी 

उपभोक्तय/टोिलवकयस सलमलतको तर्ा ियट सलमलतको लनणार्सलहत लनवेदन 

२. सम्िलन्धत र्ोजनय हनेे प्रयलवलधकियट रलनङ लििमय कयर्ा सम्पन्न 

प्रलतवेदन 

३. रलनङ लिि वय अलन्तम भुक्तयनीकय ियलि सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को 

लसर्यररस 

४. खचाकय प्रमयलणत लिि-भरपयईहरू 

५. र्ोजनयको सयवाजलनक परीक्षण प्रलतवेदन 

६. उपभोक्तय सलमलत र अनुिमन सलमलतको िैठकियट लनमयाण कयर्ा सम्पन्न 

भएको भन्ने व्र्होरयको लनणार् प्रलतलिलप 

७. अनुिमन प्रलतवेदन 

८. आर्ोजनय सूचनय पयटी (होलडङ िोडा) को र्ोटो 

९. कयम सुरु हुनु पूवाको, कयम हुौँदै िरेको र कयम सलकए पलछको झिक 

देलखने र्ोटोहरू 

१०. खचाको लिि भरपयईहरू (रु. २०,०००। सम्म लर्यन लिि भए पलन हुने र 

सो भन्दय मयलथको हकमय भ्र्यट (VAT) लिि अलनवयर्ा हुनु पनेछ 

११. कयमदयरको ज्र्यियको ियलि डोर हयलजर र्यरम (प्रमयलणत) 

१२. सयमयन ढुवयनी िरेको ियडीको लिि िुक र चयिक अनुमलत पत्र, लनमयाण 

व्र्वसयर्ी, र्मा, संस्थय र कम्पनीको हकमय रु. २००००। िीस हजयर 

भन्दय मयलथको रकमको हकमय कर लिजक भ्र्यट लिि नै पेश िनुापनेछ । 

भपयाई मयन्र् हुने छैन । 

१३. ठेक्कयियट हुने कयमको हकमय रलनङ लवि, प्रयलवलधक प्रलतवेदन, कयर्ा 

सम्पन्न प्रलतवेदन र ियउौँपयलिकयस्तरीर् अनुिमन सलमलतको लसर्यररस 

िमोलजम हुने 

१४. र्ोजनयको म्र्यद थप िनुापने भएमय म्र्यद सलकनु भन्दय ७ लदन अियिै 

कयरण र आधयर सलहतको लनमयाण व्र्वसयर्ीको लनवेदन तथय उपभोक्तय 

सलमलतको हकमय सलमलतको लनणार् तथय वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

सयथ म्र्यद थपकय ियलि पेश भई म्र्यद थप िन ेलनणार् भएको हुनुपने 

१५. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ७ लदन 

लभत्र 

लनिःशुल्क 

३ धरौटी लर्तया र्ोजनय तथय पूवयाधयर लवकयस  

शयखय 

र्ोजनय तथय पूवयाधयर लवकयस  

शयखय  प्रमुख 

१. धरौटी लर्तया सम्िन्धी लनवेदन पत्र 

२. उपभोक्तय/टोिलवकयस सलमलतको हकमय सम्िलन्धत वडयको कयम सम्पन्न 

३. ठेक्कयियट लनमयाण कयर्ा भएको भए सम्झौतयमय उल्िेख भए सोही 

िमोलजम र नभएको हकमय सयवाजलनक खररद ऐन/लनर्मयनुसयर 

४. सम्पन्न भएको कयम ममात सम्भयर अवलधसम्म दुरुस्त भएको प्रयलवलधक 

प्रलतवेदन 

५. भुक्तयनी आ.व.को आन्तररक रयजश्व कयर्यािर्ियट जयरी भएको कर चकु्तय 

प्रमयणपत्र र मु.अ.क. समयर्ोजन पत्रको प्रलतलिलप 

६. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन लभत्र 

लनिःशुल्क 

४ पूवयाधयर ियहकेकय 

प्रवधानयत्मक र्ोजनय 

तथय कयर्ाक्रमहरूको 

सम्झौतय, पेश्की तथय 

अन्तम भुक्तयनी 

र्ोजनय तथय अनुिमन  शयखय र्ोजनय तथय अनुिमन  

शयखय  प्रमुख 

१. कयर्ाक्रम सम्झौतयकय ियलि सम्िलन्धत संस्थयको सञ्चयिक सलमलतको 

लनणार् सलहतको लनवेदन 

२. कयर्ाकम स्वीकृत भएको भन्ने व्र्होरयको आलधकयररक लनणार् प्रलत 

३. ियउौँपयलिकयको स्वीकृत नम्सा िमोलजमको कयर्ाक्रमको प्रस्तयव 

४. दतया भए को संस्थयको हकमय संस्थयको लवधयन र पलछल्िो आ.व. को 

अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

५. कयर्ाक्रम सञ्चयिनकय ियलि िररने ियित सहभयलितय सम्िन्धी लववरण 

६. पेश्की लिनुपने भएमय पेश्की पयउौँ भन्ने व्र्होरयको लनवेदन 

७. कयर्ाक्रम सम्पन्न भएपलछ अलन्तम भुक्तयनी मयि िदया संस्थ पत्र कयर्ाक्रम 

सञ्चयिन भए को र सम्पन्न भएको झिक देलखने र्ोटोहरू, 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ३ लदन 

नभए सो को 

भोलिपल्ट 

लनिःशुल्क 



 

ियउौँपयलिकयस्तरीर् अनुिमन सलमलतको लसर्यररस र खचाको तेररज तथय 

प्रमयलणत लिि भपयाईहरू 

८. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू  

५ लवलभन्न प्रकयरको 

लसर्यररस 

र्ोजनय तथय पूवयाधयर  शयखय र्ोजनय तथय अनुिमन  

शयखय  प्रमुख 

१. कुन प्रकयरको लसर्यररस आवश्र्क पने हो, सो व्र्होरय खुिेको लनवेदन 

२. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

३. वडयको लसर्यररस तथय सजालमन मुचलु्कय सलहतको लसर्यररस पत्र 

४. सम्िलन्धत लसर्यररसको ियलि आवश्र्क अन्र् कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

६ खयतय िन्द िने र्ोजनय तथय पूवयाधयर  शयखय र्ोजनय तथय पूवयाधयर  शयखय  

प्रमुख 

१. उपभोक्तय सलमलतको िैठकियट खयतय िन्द सम्िन्धमय िररएको लनणार्को 

प्रलतलिलप र लनवेदन 

२. वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

३. र्ोजनय सञ्चयिन भएको आलथाक विा समयप्त भए पश्चयत मयत्र उपभोक्तय 

सलमलतियई िैंक खयतय िन्दको ियलि लसर्यररस लदइनेछ । 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन लभत्र 

लनिःशुल्क 

७ कयर्ाक्रमको र्रर्यरक र्ोजनय तथय अनुिमन  शयखय र्ोजनय तथय अनुिमन  

शयखय  प्रमुख 

१. सम्झौतयको प्रलतलिलप 

२. कयर्ा सम्पन्न भएको सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

३. कयर्ा सम्पन्न प्रलतवेदन र्ोटो सलहत 

४. आवश्र्क लिि भपयाई 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन लभत्र 

लनिःशुल्क 

  न्र्यलर्क सलमलतको सलचवयिर् 

१ स्थयनीर् सरकयर 

सञचयिन ऐन-२०७४ 

को दर्य ४७ (१) 

िमोलजम न्र्यलर्क 

सलमलत सम्िन्धी 

सुलवधयहरु 

  ियउौँपयलिकय उपयध्र्क्ष न्र्यलर्क सलमलतको 

सलचवयिर् 

१. कयनून िमोलजम हकदैर्य पुिेको व्र्लक्तको रीतपूवाको उजुरी लनवेदन 

२. नयिररकतयको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

३. वडयको लसर्यररस तथय सजालमन मुचलु्कय आवश्र्क पने भएमय सम्िलन्धत 

वडयियट सजालमन मुचलु्कय सलहतको लसर्यररस पत्र 

४. वडयस्तरियट लववयद समयधयन तथय मेिलमियपकय ियलि प्रर्यस भएको 

भए सो सम्िन्धी लनणार् तथय कयिजयतहरू 

५. उजुरी प्रकृलतको आधयरमय अन्र् आवश्र्क प्रमयण एवं कयिजयत 

६. प्रलतवयदी संख्र्य िरयिरको उजुरीको प्रलतलिलप 

७. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरु 

 

 

 

 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

दतया कयिजपत्र 

पुरय भए पलछ 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को 

भोलिपल्ट. 

म्र्यद तयमेि 

कटयरी 

ियउौँपयलिकयको 

क्षेत्र(वडय)मय 

लभत्र भए ३ लदन 

सो भन्दय ियलहर 

भए ७लदन 

लर्ल्ड ररपोटा 

पेश िन े 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

२ स्थयनीर् सरकयर 

सञचयिन ऐन-२०७४ 

को दर्य ४७(१) 

िमोलजम न्र्यलर्क 

सलमलत सम्िन्धी 

सुलवधयहरु 

  ियउौँपयलिकय उपयध्र्क्ष न्र्यलर्क सलमलतको 

सलचवयिर् 

१. कयनून िमोल़िम हकदैर्य पुिेको व्र्लक्तको रीतपूवाकको उजुरी लनवेदन 

२. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

३. वडयको लसर्यररस तथय सजालमन मुचलु्कय आवश्र्क पने भएमय सम्िलन्धत 

वडयियट सजालमन मुचलु्कय सलहतको लसर्यररस पत्र 

४. वडयस्तरियट लववयद समयधयन तथय मेिलमियपकय ियलि प्रर्यस भएको 

भए सो सम्िन्धी लनणार् तथय कयिजयतहरू 

५. जग्ियको हकमय जग्ियको नक्सय 

६. खयन ियउन वय लशक्षय नलदएको हकमय लववयह र जन्म दतया प्रलतलिलप 

७. उजुरी प्रकृलतको आधयरमय अन्र् आवश्र्क प्रमयण एवं कयिजयत 

८. प्रलतवयदी संख्र्य िरयिरको उजुरीको प्रलतलिलप 

९. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

दतया कयिजपत्र 

पुरय भए पलछ 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को 

भोलिपल्ट. 

म्र्यद तयमेि 

कटयरी 

ियउौँपयलिकयको 

क्षेत्र(वडय)मय 

लभत्र भए ३ लदन 

सो भन्दय ियलहर 

भए ७लदन 

लर्ल्ड ररपोटा 

पेश िन े

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

  लशक्षय सम्िन्धी 

१ नर्यौँ सयमुदयलर्क 

लवद्ययिर् खोल्ने 

अनुमलत 

  लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. शैलक्षक सत्र शुरुहुनुभन्दय कम्तीमय तीन मलहनय पलहिय लवद्ययिर् सेवय 

क्षते्रको भेियिे िरेको प्रलतिद्धतयसलहतको तोलकएको ढयौँचयमय लनवेदनपत्र 

२. सम्िलन्धत वडयको लवद्ययिर् सञ्चयिन िन ेलसर्यररस पत्र र प्रलतिद्धतय 

पत्र 

३. प्रस्तयवनय पत्र 

४. लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन सलमलतको िठन भएको कयिजयत तथय सलमलतको 

लनणार् प्रलतलिलप तथय सञ्चयिक सलमलतकय पदयलधकयरी तथय 

सदस्र्हरूको नयिररकतय प्रमयणपत्रकय प्रलतलिलप 

५. नलजककय कम्तीमय दईु लवद्ययिर्को सहमलत पत्र 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

िढीमय ३ मलहनय ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

६. जग्ियधनी प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप अथवय जग्िय वय भवन भयडयमय लिएको 

भए कम्तीमय पयौँच विाकय ियलि िररएको किुलिर्तनयमय तथय सम्झौतय 

पत्रको प्रलतलिलप वय जग्िय भोिचिनको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

७. लशक्षय ऐन तथय लनर्मयविीिे तोकेको मयपदण्ड पूरय भएको जयनकयरी पत्र 

वय लनवेदन 

८. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घर िहयि लतरेको रलसद 

९. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

१०. लवद्ययिर् सञ्चयिनमय आवश्र्क जनशलक्त तथय भौलतक पूवयाधयर पूरय 

िरेको लशक्षय लनर्मयविी २०७५ को अनुसूची-२ िमोलजमको पूरय िरेको 

हुनु पने 

११. लवद्ययिर्मय कयर्ारत लशक्षक, कमाचयरीको सेवय सता सम्िन्धी 

१२. लवलनर्मयविीको प्रलतलिलप 

१३. स्थिित लनरीक्षण प्रलतवेदन 

१४. तोलकए िमोलजमको अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू पुनश्चिः- 

ियउौँपयलिकयियट हयिियई नर्यौँ सयमुदयलर्क लवद्ययिर् खोल्ने नीलत 

नरहकेो । 

२ नर्यौँ संस्थयित 

लवद्ययिर् खोल्ने 

अनुमलत 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. सम्िलन्धत लवद्ययिर्को व्र्वस्थयपन/संचयिन सलमलतको लनणार्को 

प्रलतलिलप सलहतको तोलकएको ढयौँचयमय लनवेदनपत्र 

२. सञ्चयिक सलमलतकय पदयलधकयरी तथय िियनीकतया सदस्र्हरूको 

नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप एवं शैलक्षक र्ोग्र्तयको प्रमयणपत्रकय 

प्रलतलिलप 

३. िुठी, कम्पनी वय सहकयरी कुन प्रकृलतको लवद्ययिर् सञ्चयिन िन ेहो सो 

अनुसयरको लवधयन तथय लवलनर्मयविीको प्रमयलणत प्रलतलिलप 

४. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लवद्ययिर् सञ्चयिन िना लदएको लसर्यररस 

पत्र 

५. संस्थयको लर्यन दतयाको प्रमयण पत्रको प्रलतलिलप 

६. सिै भन्दय नलजककय दुई लिद्ययिर्को सहमलत पत्र 

७. लशक्षय ऐन तथय लनर्मयविीिे तोकेको मयपदण्ड पूरय भएको जयनकयरी पत्र  
वय लनवेदन 

८. लवद्ययिर् सञ्चयिनमय आवश्र्क जनशलक्त तथय भौलतक पूवयाधयर पूरय 

िरेको लशक्षय लनर्मयविी २०७५ को अनुसूची-२ िमोलजमको पूरय िरेको 

हुनु पने 

९. स्थिित लनरीक्षण प्रलतवेदन 

१०. लवद्ययिर्मय कयर्ारत लशक्षक तथय कमाचयरीहरूको सेवय सता सम्िन्धी 

लवलनर्मयविीको प्रलतलिलप 

११. जग्िय धनी प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप अथवय जग्िय वय भवन भयडयमय 

लिएको भए कम्तीमय पयौँच विाकय ियलि िररएको किुलिर्तनयमय तथय 

सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप 

१२. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

१३. धरौटी रयखेको िैंक लनस्सयको प्रलतलिलप 

१४. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

१५. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

१६. ियउौँपयलिकयमय लनवेदन दस्तुर लतरेको रलसद 

१७. तोलकए िमोलजमको अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

िढीमय ३ मलहनय ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

३ कक्षय थप    लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन/संचयिक सलमलतको लनणार् प्रलतलिलप सलहत 

शैलक्षक सत्र सुरु हुनु भन्दय कलम्तमय तीन मलहनय अियवै तोलकए को 

ढयौँचयमय लनवेदन 

२. लवद्ययिर् स्थयपनयको अनुमलतपत्र तथय सञ्चयिन भइरहकेो कक्षयसम्मको 

अनुमलतपत्रको प्रलतलिलप 

३. लवद्ययथी संख्र्यको लववरण 

४. लवद्ययिर्मय कयर्ारत लशक्षक तथय कमाचयरीहरूको प्रलतलिलप 

५. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लसर्यररस पत्र 

६. आवश्र्क जनशलक्त तथय भौलतक पूवयाधयर पूरय भएको हुनुपने 

७. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

८. स्थिित अविोकन लनरीक्षण प्रलतवेदन 

९. वयलिाक आर्कर लतरेको रलसद 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

िढीमय २ मलहनय ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

१०. धरौटी रयखेको िैंक लनस्सयको प्रलतलिलप 

११. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

१२. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

१३. पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

१४. तोलकए िमोलजमको अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

४ लविर् थप    लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन/संचयिक सलमलतको लनणार् प्रलतलिलप सलहत 

शैलक्षक सत्र शरुहुनभन्दय कलम्तमय तीन मलहनय अियवै तोलकएको ढयौँचयमय 

लनवेदन 

२. लविर् थप िनुा पनयाको कयरण प्रष्ट भएको प्रस्तयवनय पत्र 

३. लवद्ययथी संख्र्य लववरण 

४. लवद्ययिर्मय कयर्ारत लशक्षक तथय कमाचयरीहरूको सेवय शता सम्िन्धी 

लवलनर्मयविीको प्रलतलिलप 

५. पूवयाधयरको अवस्थय खुिेको लववरण 

६. आवश्र्क जनशलक्त लववरण 

७. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

८. स्थिित अविोकन लनरीक्षण प्रलतवेदन 

९. वयलिाक आर्कर लतरेको रलसद 

१०. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

११. धरौटी रयखेको िैंक लनस्सयको प्रलतलिलप 

१२. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

१३. पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

१४. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

िढीमय २ मलहनय ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

५ लवधयन तथय 

लवलनर्मयविी 

संशोधन 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. िुलठर्यर सलमलत तथय लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन सलमलतियट भएको लनणार् 

प्रलतलिलप सलहतको तोलकएको ढयौँचयमय लनवेदन पत्र 

२. लवधयन तथय लवलनर्मयविी पररवतान िनुा पनयाको कयरण खुिेको तीन 

महि ेर्यरमसलहतको पत्र 

३. चयिू आ.व. सम्मको सम्पिीकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

४. वयलिाक आर्कर लतरेको रलसद 

५. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

६. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

७. पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

८. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

िढीमय १ मलहनय ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

६ लवद्ययिर्को स्थयन 

पररवतान अनुमलत 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन/संचयिक सलमलतको लनणार् प्रलतलिलप सलहत 

तोलकएको ढयौँचयमय लनवेदन पत्र 

२. सञ्चयिक सलमलतकय पदयलधकयरी, िियनी कतया तथय सदस्र्हरूको 

नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप एवं शैलक्षक र्ोग्र्तयको प्रमयणपत्रकय 

प्रलतलिलप 

३. लवद्ययिर्मय कयर्ारत लशक्षक तथय कमाचयरीहरूको सेवय शता सम्िन्धी 

लवलनर्मयविीको प्रलतलिलप 

४. सम्िलन्धत स्थयनीर् तहहरू वय वडयहरूको लसर्यररस पत्र (स्थयन पररवतान 

भई जयने र आउने स्थयनको । 

५. लवद्ययिर् स्थयपनयको अनुमलतपत्र प्रलतलिलप 

६. जग्िय धनी प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप अथवय जग्िय वय भवन भयडयमय 

लिएको भए कलम्तमय पयौँच विाकय ियलि िररएको किुलिर्तनयमय तथय 

सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप 

७. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

८. स्थिित अविोकन लनरीक्षण प्रलतवेदन 

९. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

१०. तोकीए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

११. वयलिाक आर्कर लतरेको रलसद 

१२. पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

१३. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

िढीमय ३ मलहनय ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

७ लवद्ययिर्को नयम तथय 

स्वयलमत्व पररवतान 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन/संचयिक सलमलतको लनणार् प्रलतलिलप 

२. सञ्चयिक सलमलतकय पदयलधकयरी, िियनी कतया तथय सदस्र्हरूको 

नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप एवं शैलक्षक र्ोग्र्तयको प्रमयणपत्रकय 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

िढीमय १ मलहनय ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

प्रलतलिलप 

३. कम्पन्नी रलजस्टयरको कयर्यािर्ियट नयम पररवतान वय स्वयलमत्व पररवतान 

िररएको प्रमयणको प्रलतलिलप 

४. सञ्चयिक सलमलतकय पदयलधकयरी तथय सदस्र्हरूको नयिररकतय 

प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप एवं शैलक्षक र्ोग्र्तयको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

५. लवद्ययिर्मय कयर्ारत लशक्षक तथय कमाचयरीहरूको सेवय शता सम्िन्धी 

लवलनर्मयविीको प्रलतलिलप 

६. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस पत्र 

७. लवद्ययिर् स्थयपनयको अनुमलतपत्र प्रलतलिलप 

८. शैलक्षक िुठीको लवधयन वय कम्पनीको प्रवन्धपत्र तथय लनर्मयविीको 

प्रलतलिलप 

९. जग्िय धनी प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप अथवय जग्िय वय भवन भयडयमय 

लिएको भए कम्तीमय पयौँच ििाको ियलि िररएको किुलिर्तनयमय तथय 

सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप 

१०. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

११. स्थिित अविोकन लनरीक्षण प्रलतवेदन 

१२. वयलिाक आर्कर लतरेको रलसद 

१३. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

१४. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

१५. पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

१६. तोलकए िमोलजमको अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

८ संस्थयित लवद्ययिर्को 

नवीकरण 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन/संचयिक सलमलतको लनणार् प्रलतलिलप सलहत 

तोलकएको ढयौँचयमय लनवेदन पत्र 

२. कम्पनी रलजस्टयरको कयर्यािर्मय दतया भई नवीकरण सलहतको 

प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

३. सञ्जयिक सलमलतकय पदयलधकयरी, िियनी कतया तथय सदस्र्हरूको 

नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

४. लवद्ययिर्मय कयर्ारत लशक्षक तथय कमाचयरीहरूको सेवय शता सम्िन्धी 

लवलनर्मयविीको प्रलतलिलप 

५. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस पत्र 

६. लवद्ययिर् स्थयपनयको अनुमलतपत्र प्रलतलिलप 

७. जग्िय धनी प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप अथवय जग्िय वय भवन भयडयमय 

लिएको भए कm/tIमय पयौँच विाकय ियलि िररएको किुलिर्तनयमय तथय 

सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप 

८. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

९. स्थिित अविोकन लनरीक्षण प्रलतवेदन 

१०. वयलिाक आर्कर लतरेको रलसद 

११. धरौटी रयखेको िैंक लनस्सयको प्रलतलिलप 

१२. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

१३. पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

१४. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

१५. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ७ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

९ पूवा प्रयथलमक तह 

सञ्चयिन अनुमलत 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. सम्िलन्धत लवद्ययिर्को व्र्वस्थयपन/संचयिन सलमलतको लनणार्को 

प्रलतलिलप सलहतको तोलकएको ढयौँचयमय लनवेदनपत्र 

२. सञ्चयिक सलमलतकय पदयलधकयरी, िियनी कतया तथय सदस्र्हरुको 

नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

३.  िुठी, कम्पनी वय सरकयरी कुन प्रकृलतको लवद्ययिर् सञ्चयिन िन ेहो सो 

अनुसयरको लवधयन तथय लवलनर्मयविीको प्रमयलणत प्रलतलिलप 

४. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लवद्ययिर् सञ्चयिन िना लदएको लसर्यररस 

पत्र 

५. संस्थयको लर्यन दतयाको प्रमयण पत्रको प्रलतलिलप 

६. सिै भन्दय नलजककय दुई लवद्ययिर्को सहमलत पत्र 

७. लशक्षय ऐन तथय लनर्मयविीको तोकेको मयपदण्ड पूूरय भएको जयनकयरी 

पत्र वय लनवेदन 

८. लवद्ययिर्मय कयर्ारत लशक्षक तथय कमाचयरीहरूको सेवय शता सम्िन्धी 

लवलनर्मयविीको प्रलतलिलप 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

िढीमय ३ मलहनय ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

९. लवद्ययिर् सञ्चयिनमय आवश्र्क जनशलक्त तथय भौलतक पूवयाधयर पूरय 

िरेको लशक्षय लनर्मयविी २०७५ को अनुसूची-२ िमोलजमको पूूरय 

िरेको हुनुपने 

१०. स्थिित लनरीक्षण प्रलतवेदन 

११. जग्िय धनी प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप अथवय जग्िय वय भवन भयडयमय 

लिएको भए कम्तीमय पयौँच विाकय ियलि िररएको किुलिर्तनयमय तथय 

सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप 

१२. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

१३. धरौटी रयखेको िैंक लनस्सयको प्रलतलिलप 

१४. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

१५. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

१६. तोलकए िमोलजम अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

१० कक्षय आठको 

लवद्ययथीको नयम थर 

तथय जन्म लमलत 

संशोधन 

 

 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. सम्िलन्धत व्र्लक्तको लनवेदन पत्र 

२. जन्म दतया प्रमयण पत्रको प्रलतलिलप 

३. लवद्ययिर्को लसर्यररस पत्र 

४. सम्िलन्धत लवद्ययथीको शैलक्षक प्रमयणपत्र/सक्कि िेड लसट 

५. ियिु आमयको नयिररकतयको प्रलतलिलप 

६. दस्तुर लतरेको रलसद 

७. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को भोलि 

पल्ट 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

११ लशक्षक सरुवय 

लसर्यररस 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. लशक्षय लनर्मयविी अनुसयर तोलकएको ढयौँचयमय आवेदन 

२. लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन सलमलतको लनणार्को प्रलतलिलप 

३. लवद्ययिर्को लसर्यररस पत्र 

४. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को भोलि 

पल्ट 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

१२ कक्षय आठको िेड 

लसट/प्रमयणपत्रको 

प्रलतलिलप 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. प्रलतलिलप आवश्र्क पनयाको कयरण खुिेको लनवेदन 

२. सक्कि प्रमयण पत्रको वय प्रमयण पत्र जयरी िन ेसंस्थयको लसर्यररस पत्र 

३. प्रलतलिलप दस्तुर लतरेको रलसद 

४. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को भोलि 

पल्ट 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

१३ लनवलृिभरण लसर्यररस    लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. सम्िलन्धत लशक्षकको लनवेदन पत्र 

२. लवद्ययिर् लशक्षक लकतयिखयनयिे तोकेकय आवश्र्क कयिज प्रमयण 

३. लवद्ययिर्को लसर्यररस पत्र 

४. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को भोलि 

पल्ट 

लनशुल्क 

१४ लवलभन्न लसर्यररस 

 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. लसर्यररस आवश्र्क पनयाको कयरण खुिेको लनवेदन वय लवद्ययिर्को 

लसर्यररस पत्र 

२. लनवेदन दस्तुर लतरेको रलसद 

३. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को भोलि 

पल्ट 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

१५ करयरमय लशक्षक 

लनर्ुलक्त र अलभिेख 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. पद ररक्त भएको सम्िलन्धत लवद्ययिर्को जयनकयरी पत्र 

२. अनुमलत मयिको ियलि लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन सलमलतको लनणार् 

३. सम्िलन्धत लशक्षकको शैलक्षक र्ोग्र्तयको प्रमयणपत्रकय प्रलतलिलप 

४. छनौट सलमलतको लनणार् तथय लसर्यररस 

५. लवज्ञयपन िरेको सूचनय 

६. कयर्यािर्को अनुमलत पत्र 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को भोलि 

पल्ट 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

१६ िैंक खयतय सञ्चयिन 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन सलमलतको लनणार् 

२. लवद्ययिर्को पत्र 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को भोलि 

पल्ट 

लनशुल्क 

१७ पुस्तकयिर् स्थयपनय 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. पुस्तकयिर् स्थयपनय िन ेसम्िन्धी आम भेियको लनणार् तथय तदथा 

सञ्चयिन सलमलतको िैठकको लनणार् तथय प्रस्तयवनय पत्रसलहतको लनवेदन 

पत्र 

२. जग्िय धनी प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप अथवय जग्िय वय भवन भयडयमय 

लिएको भए कलम्तमय पयौँच विाकय ियलि िररएको किुलिर्तनयमय खुल्ने 

सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप 

३. पुस्तकयिर् खुल्ने समर्को लववरण 

४. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लसर्यररस पत्र 

५. पुस्तकयिर् सञ्चयिनको स्रोत खुिेको लववरण 

६. पुस्तकयिर् सञचयिन सलमलतको व्र्लक्तित लववरण, नयिररकतय 

प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ १ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

७. आवेदन दस्तुर लतरेको रलसद 

८. लनर्मयनुसयरकय अन्र् कयिज प्रमयणहरू 

९. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

१८ कम्लर्ूटर ईलन्स्चचटु. 

टयईप सेन्टर, भयिय 

प्रलशक्षण तथय कोलचङ 

कक्षय सञ्चयिन 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. व्र्होरय खुिेको लनवेदन पत्र 

२. प्रस्तयवनय पत्र 

३. कोलचङ तथय अन्र् शुल्कको लववरण 

४. सञ्चयिन हुने स्थयनको ठेियनय तथय ियटोको नक्सय 

५. संचयिक तथय लशक्षकहरूको शैलक्षक र्ोग्र्तयकय प्रमयण पत्रको प्रलतलिलप 

तथय व्र्लक्तित लववरण 

६. लनवेदन दस्तुर लतरेको रलसद 

७. स्थिित अनुिमन तथय लनरीक्षण प्रलतवेदन 

८. जग्िय धनी प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप अथवय जग्िय वय भवन भयडयमय 

लिएको भए कलम्तमय पयौँच विाकय ियलि िररएको किुलिर्तनयमय तथय 

सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप 

९. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

१०. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

११. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

१२. लनर्मयनुसयरकय अन्र् कयिज प्रमयणहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ १ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

१९ लशक्षयसौँि सम्िलन्धत 

तयलिम, अनुसन्धयन 

तथय परयमशा सेवय 

 

 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. व्र्होरय खुिेको लनवेदन पत्र 

२. कयर्ाक्रमको उद्देश्र् तथय आसहर् सलहतको प्रस्तयवनय पव 

३. कयर्ाक्रमियट ियभयलन्वत हुने समूहको प्रस्तयलवत प्रक्षेपण पत्र 

४. प्रलत व्र्लक्त खचाको ियित अनुमयन 

५. लर्यन दतया प्रमयण पत्रको प्रलतलिलप 

६. संचयिू संस्थय तथय व्र्लक्तको प्रलतिद्धतय पत्र 

७. आवेदन दस्तुर लतरेको रलसद 

८. लनर्मयनुसयरकय अन्र् कयिज प्रमयणहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ७ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

२० पत्रपलत्रकय, पुस्तक 

तथय स्टेशनरी खुरय 

लिके्रतय दतया 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १. व्र्होरय खुिेको लनवेदन पत्र 

२. प्रस्तयवनय पत्र 

३. लर्यन दतया प्रमयण पत्रको प्रलतलिलप 

४. संचयिन हुने स्थयन र ियटोको नक्सय 

५. स्थिित अनुिमन तथय लनरीक्षण प्रलतवेदन 

६. आवेदन दस्तुर लतरेको रलसद 

७. लनर्मयनुसयरकय अन्र् कयिज प्रमयणहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ १ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

ियउौँ पुस्तकयिर् सवेय सम्िन्धी 

१ ियउौँ पुस्तकयिर्को 

सदस्र्तय तथय पुस्तक 

प्रयलप्त सम्िन्धी सेवय 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय / तोलकएको 

कमाचयरी 

१. पररचर् खुल्ने प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२. लवद्ययथीको हकमय लवद्ययिर्को लसर्यररस पत्र 

 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन लनशुल्क(पठयएको 

सदस्र्तय लिनु पदया 

लनर्मयनुसयर) 

  स्वयस््र् सम्िन्धी 

१ लवपन्न नयिररक 

स्वयस््र् उपचयर 

लसर्यररस 

 

  स्वयस््र्  शयखय प्रमुख स्वयस््र्  शयखय १. व्र्होरय खुिेको लनवेदन पत्र 

२. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

३. लवपन्न नयिररक स्वयस््र् उपचयरकय ियलि उपचयरत अस्पतयिको 

लसर्यररस सलहत अनुसूची-१ र २ 

४. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

५. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सम्भव भएसम्म  

सोही लदन नभए 

सो को भोलि 

पल्ट 

लनशुल्क 

२ स्वयस््र् सम्िन्धी 

अन्र् सेवयहरू 

   स्वयस््र्  शयखय प्रमुख स्वयस््र्  शयखय १. दैलनक लिरयमी जयौँच तथय OPD सेवय सञ्चयिन र उपचयर एव ंपरयमशा 

सेवय  

२. प्रयथलमक उपचयर सेवयहरु 

३. ५ विामलनकय िच्चय र िभावती मलहिय तथय नर्यौँ दम्पलिहरूकय ियलि 

परयमशा सेवय 

४. ५ विामुलनकय िच्चय, िभावती एव ंसुत्केरी मलहियहरूकय ियलि पोिण 

सेवय 

५. क्षर्रोिी तथय कुष्टरोिी एव ंसवासयधयरणकय ियलि क्षर् कुष्ट सेवय 

६. क्षर्रोिी तथय कुष्टरोिी एव ंसवासयधयरणकय ियलि क्षर् कुष्ट सेवय 

७. जन-सयधयरण, लवद्ययिर् तथय िलक्षत समूहकय ियलि स्वयस््र् सचेतनय 

सेवय 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सयवाजयलनक 

लिदयकय लदन 

ियहके कयर्ािर् 

समर्मय लनरन्तर 

लनशुल्क 



 

८. जन-सयधयरण एवं िलक्षत समूहकय ियलि झयडय पखयिय र श्वयसप्रश्वयस रोि 

लनर्न्त्रण कयर्ाक्रम 

९. औिो कयियजयर रोि लनर्न्त्रण कयर्ाक्रम 

१०. महयमयरी लनर्न्त्रण कयर्ाक्रम 

११. जेष्ठ नयिररक उपचयर सेवय 

१२. खोप तथय ियौँउघर लक्िलनक सेवय 

१३. िलहरङ्ि उपचयर सेवय 

१४. सुरलक्षत मयततृ्व सेवय तथय पररवयर र्ोजनय सेवय 

१५. उपयध्र्क्ष चेसुङ कयर्ाक्रम 

१६. एच.आई.लभ/एड्स एस.लट.आई 

१७. प्रर्ोिशयिय सम्िन्धी सेवयहरू 

१८. लनिःशुल्क औिधी लवतरण सेवय 

१९. स्वयस््र् सम्िलन्धत अन्र् सेवयहरु 

३ लवरयमी परीक्षण OPD 

सेवय 

 

 

 

   आर्ुवेद शयखय प्रमुख सम्िलन्धत स्वयस््र् संस्थयकय 

स्वयस््र्कमी 

 

१. लिरयमी सेवय लिन आएमय प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सयवाजयलनक 

लिदयकय लदन 

ियहके कयर्ािर् 

समर्मय लनरन्तर 

लनशुल्क 

४ र्ोि लशक्षय 

 

   आर्ुवेद शयखय प्रमुख आर्ुवेद औिधयिर् कटयरी १. लिरयमी सेवय लिन आएमय प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सयवाजयलनक 

लिदयकय लदन 

ियहके कयर्ािर् 

समर्मय लनरन्तर 

लनशुल्क 

५ पञ्चकमा सेवय 

(स्नेहन. स्वेदन, 

लशरोधयरय, जयनुवलस्त, 

कलटवलस्त) 

 

   आर्ुवेद शयखय प्रमुख आर्ुवेद औिधयिर् 

मैवयखोिय 

१. सेवय लिन आएमय प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सयवाजयलनक 

लिदयकय लदन 

ियहके कयर्ािर् 

समर्मय लनरन्तर 

लनशुल्क 

६ जेष्ठ नयिररक उपचयर 

सेवय 

 

   आर्ुवेद शयखय प्रमुख आर्ुवेद औिधयिर्  

मैवयखोिय 

१. सेवय लिन आएमय प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सयवाजयलनक 

लिदयकय लदन 

ियहके कयर्ािर् 

समर्मय लनरन्तर 

लनशुल्क 

७ स्तनपयर्ी आमयियई 

दगु्धवद्धाक औिधी 

लवतरण 

 

   आर्ुवेद शयखय प्रमुख आर्ुवेद औिधयिर्  

मैवयखोिय 

१. सेवय लिन आएमय प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सयवाजयलनक 

लिदयकय लदन 

ियहके कयर्ािर् 

समर्मय लनरन्तर 

लनशुल्क 

८ नयिररक आरोग्र् 

सम्िन्धी सल्ियह 

सुझयव 

 

   आर्ुवेद शयखय प्रमुख आर्ुवेद औिधयिर्  

मैवयखोिय 

१. सेवय लिन आएमय प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सयवाजयलनक 

लिदयकय लदन 

ियहके कयर्ािर् 

समर्मय लनरन्तर 

लनशुल्क 

९ जयलडिुटी सम्िन्धी 

जयनकयरी 

   आर्ुवेद शयखय प्रमुख आर्ुवेद औिधयिर्  

मैवयखोिय 

१. सेवय लिन आएमय प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सयवाजयलनक 

लिदयकय लदन 

ियहके कयर्ािर् 

समर्मय लनरन्तर 

लनशुल्क 

आलथाक प्रशयसन/िेखय शयखय सम्िन्धी 

१ र्ोजनयहरूको 

पेश्की, रलनङ लिि, 

तथय अलन्तम 

भुक्तयनीकय ियलि 

 

िेखय शयखय प्रमुख 

 

 १. उपभोक्तय/टोि लवकयस संस्थय सलमलतको तर्ा ियट लनवेदन 

२. र्ोजनयको प्रयलवलधक ियित इलंस्टमेट 

३. ियउौँपयलिकय वय वडयियट भएको र्ोजनय सम्झौतयको प्रलतलिलप 

४. उपभोक्तय/ टोि लवकयस संस्थय  सलमलतको छयप 

५. उपभोक्तय/ टोि लवकयस संस्थय  सलमलतकय पदयलधकयरीहरुको 

नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

६. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

७. लनमयाणको लववरण र ियित सहभयलितय सम्िन्धी लनणार् 

प्रलतलिलप 

८. ठेक्कयियट हुने कयमको हकमय िोिपत्र मुल्र्यङकन सलमलतको 

लनणार्, लनमयाण व्र्वसयर्ीको लनवेदन, लनमयाण व्र्वसयर्ीसौँि 

भए को सम्झौतयको प्रलत र तोलकए िमोलजमको कयर्ासम्पयदन 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

कयिजत्र

पुरय भए 

सम्भव 

भएसम्म 

सोही 

लदन 

नभए सो 

को 

भोलि 

पल्ट 

 

 

लनिःशुल्क 

 



 

जमयनत 

९. मोलिियईजेसन पेश्कीको हकमय पेश्की रकम िरयिरको िैंक 

जमयनत 

१०. ठेक्कय सम्िन्धी अन्र् कुरयहरुको हकमय िोिपत्र सम्िन्धी 

कयिजयत र सम्झौतय िमोलजम हुने  

११. र्ोजनयको रलनङ लिि भुक्तयनी वय अलन्तम भुक्तयनीकय ियलि 

उपभोक्तय/टोि लवकयस संस्थय  सलमलतको तर्ा ियट सलमलतको 

लनणार् सलहत लनवेदन 

१२. सम्िलन्धत र्ोजनय हनेे प्रयलवलधकियट रलह लिि कय कयर्ा सम्पन्न 

प्रलतवेदन 

१३. रलनङ लिि वय अलन्तम भुक्तयनीकय ियलि सम्िलन्धत वडय 

कयर्यािर्को लसर्यररस 

१४. खचाकय प्रमयलणत लिि भपयाईहरू 

१५. र्ोजनयको सयवाजलनक परीक्षण प्रलतवेदन 

१६. उपभोक्तय सलमलत र अनुिमन सलमलतको िैठकियट लनमयाण कयर्ा 

सम्पन्न भएको भन्ने व्र्होरयको लनणार् प्रलतलिलप 

१७. आर्ोजनय सूचनय पयटी (होलडङ िोडा) को र्ोटो 

१८. कयम सुरु हुनु पूवाको, कयम हुौँदै िरेको र कयम सलकए पलछको 

झिक देलखने र्ोटोहरू 

१९. खचाको लिि भपयाईहरू रू.१००० र सो भन्दय मयलथ रू.२०००० 

िीस हजयर सम्म लर्यन लिि र सो भन्दय मयलथको हकमय भ्र्यट 

(VAT) लिि अलनवयर्ा हुनु पनेछ । 

२०. कयमदयरको ज्र्यियको ियलि डोर हयलजर र्यरम (प्रमयलणत) । 

२१. सयमयन ढुवयनी िरेको ियडीको लिि िुक र चयिक अनुमलत पत्र, 

लनमयाण व्र्वसयर्ी, लनमयाण व्र्वसयर्ी, र्मा, संस्थय र कम्पनीको 

हकमय रु. २००००। िीस हजयर भन्दय मयलथको रकमको हकमय 

कर लिजक भ्र्यट लिि नै पेश िनुापनेछ । भपयाई मयन्र् हुने छैन । 

२२. ठेक्कयियट हुने कयमको हकमय रलनङ लिि, प्रयलवलधक प्रलतवेदन, 

कयर्ा सम्पन्न प्रलतवेदन र ियउौँपयलिकय स्तरीर् अनुिमन 

सलमलतको लसर्यररस िमोलजम हुने । 

२३. र्ोजनयको म्र्यद थप िनुापने भएमय म्र्यद सलकनु भन्दय ७ लदन 

अियवै कयरण र आधयर सलहतको लनमयाण व्र्वसयर्ीको लनवेदन 

तथय उपभोक्तय/ टोि लवकयस संस्थय सलमलतको हकमय 

सलमलतको लनणार् तथय वडय कयर्यािर्को लसर्यररस सयथ थपकय 

ियलि पेश भई म्र्यद थप िन ेलनणार् भएको हुनुपने । 

२४. अन्र् भुक्तयनीको हकमय तोलकएको प्रकृर्य पुरय िरी र्यईि पेश 

िनुा पने । 

२ पूवयाधयर ियहकेकय 

प्रवधानयत्मक र्ोजनय 

तथय कयर्ाक्रमहरूको 

पेश्की तथय अलन्तम 

भुक्तयनी 

िेखय शयखय प्रमुख 

 

िेखय शयखय  

 

१. कयर्ाक्रम सम्झौतयकय ियलि सम्िलन्धत संस्थयको सञ्चयिक सलमलतको 

लनणार् सलहतको लनवेदन 

२. कयर्ाक्रम स्वीकृत भएको भन्ने व्र्होरयको आलधकयररक लनणार् प्रलत 

३. ियउौँपयिलतकयको स्वीकृत नम्सा िमोलजमको कयर्ाक्रमको प्रस्तयव 

४. दतया भएको संस्थयको हकमय संस्थयको लवधयन र पलछल्िो आ.व.को 

अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

५. कयर्ाक्रम सञ्चयिनकय ियलि िररने ियित सहभयलितय सम्िन्धी लववरण 

६. पेश्की लिनुपने भएमय पेश्की पयउौँ भन्ने व्र्होरयको लनवेदन 

७. कयर्ाक्रम सम्पन्न भएपलछ अलन्तम भुक्तयनी मयि िदया संस्थयको पत्र, 

कयर्ाक्रम सञ्चयिन भएको र सम्पन्न भएको झिक देलखने र्ोटोहरू  

८. खचाको लिि भपयाईहरू रु. १००० वय सो भन्दय मयलथ रु. २००००। िीस 

हजयर सम्म लर्यन लिि र सो भन्दय मयलथको हकमय भ्र्यट (VAT) लिि 

अलनवयर्ा हुनु पनेछ । 

९. कयर्ाक्रम सम्पन्न भएको प्रलतवेदन 

१०. ियउौँपयलिकय स्तरीर् अनुिमन सलमलतको लसर्यररस 

११. खचाको तेररज तथय प्रमयलणत लिि भपयाईहरू 

१२. सहभयिीहरूको उपलस्थलत/हयलजरी 

१३. सयमयनको हकमय लवतरण भएको भपयाई वय दयलखिय प्रलतवेदन 

१४. भुक्तयनी सम्िन्धी लनणार् वय आदेश 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

कयिजत्र

पुरय भए 

सम्भव 

भएसम्म 

सोही 

लदन 

नभए सो 

को 

भोलि 

पल्ट 

 

लनिःशुल्क 



 

१५. कयमको प्रकृलतअनुसयर तोलकए िमोलजमकय अन्र् कयिजयतहरू 

३ अन्र् भुक्तयनी िेखय शयखय प्रमुख 

 

िेखय शयखय १. सम्िलन्धत व्र्लक्तको व्र्होरय खुिेको लनवेदन 

२. कयर्ाक्रम स्वीकृत भएको भन्ने व्र्होरयको आलधकयररक लनणार् प्रलत 

३. खचाको लिि भपयाईहरू रु. १००० वय सो भन्दय मयलथ रु. २००००। िीस 

हजयर सम्म लर्यन लवि र सो भन्दय मयलथको हकमय भ्र्यट (VAT) लिि 

अलनवयर्ा हुनु पनेछ । 

४. सयमयनहरूको हकमय प्रचलित खररद लवलध अनुसयर खररद भई दयलखिय 

प्रलतवेदन 

५. खचाको तेररज तथय प्रमयलणत लिि भपयाईहरू 

६. सहभयिीहरूको उपलस्थलत/हयलजरी 

७. भुक्तयनी सम्िन्धी लनणार् वय आदेश 

८. भुक्तयनीियई पुस्ट्र्यई िन ेअन्र् आवश्र्क कयिजयत तथय व्र्होरय 

९. कयमको प्रकृलत अनुसयर तोलकए िमोलजमकय अन्र् कयिजयतहरू 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

कयिजत्र

पुरय भए 

सम्भव 

भएसम्म 

सोही 

लदन 

नभए सो 

को 

भोलि 

पल्ट 

 

लनिःशुल्क 

  सहकयरी ससं्थय सम्िन्धी 

१ सहकयरी संस्थय दतया 

िन े

  सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय १. तदथा सलमलतको तर्ा ियट लनवेदन पत्र 

२. कलम्तमय ३० जनय (िचत तथय ऋण सहकयरीकय हकमय १०० जनय) 

नेपयिी नयिररकहरूिे पलहिो र दोस्रोिरी दईु वटय प्रयरलम्भक भेिय िरी सो 

को उपलस्थलत सलहतको लनणार् प्रलतलिलप 

३. प्रस्तयलवत सहकयरी संस्थयको सक्कि लवलनर्म 

४. शेर्र सदस्र्को र्ोटो सलहतको लववरण, नेपयिी नयिररकतयको 

प्रमयणपत्रको प्रमयलणत प्रलतलिलप, िसोियस तथय आिद्धतय खुल्ने 

प्रमयलणत कयिजयतहरू, कयर्ा र्ोजनय, पुवा सहकयरी सम्िन्धी तयलिम 

लिएको प्रमयणपत्र, संभयव्र्तय अध्र्र्न 

५. तोलकए िमोलजमको रकम लतरेको रलसद 

६. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

शयखयियटै दतया 

हुनेमय सम्पूणा 

प्रकृर्य पूरय िरी 

आवेदन पेश 

िरेको १५ लदन 

लभत्र र प्र.प्र.अ. 

ियट पूवा 

स्वीकृलत लिन ु

पने भएमय सो 

को ियलि ियग्ने 

समर् अनुसयर 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

२ सहकयरी संघ /  

संस्थयको लवलनर्म 

संशोधनको 

स्वीकृलत 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय १. संस्थयको तर्ा ियट व्र्होरय खुिेको लनवेदन पत्र 

२. पलछल्िो सयधयरण सभयमय कूि सदस्र् संख्र्यको िहुमतिे सहकयरी ऐन, 

लनर्म र लसद्धयन्त एवं मयपदण्ड अनुकूि लवलनर्म संशोधनको लनणार् िरी 

लनणार् प्रलतलिलप र तीन महि ेर्यरमको ढयौँचयमय नेपयिी कयिजमय 

संशोलधत लवलनर्म २ प्रलत 

३. संस्थयको पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

४. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

शयखयियटै दतया 

हुनेमय ७ लदन 

लभत्र र प्र.प्र.अ. 

ियट पूवा 

स्वीकृलत लिन ु

पने भएमय सो 

को ियलि ियग्ने 

समर् अनुसयर 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

३ सहकयरी संघ/संस्थयिे 

लनर्मयनुसयर पयउने छुट 

सुलवधयहरूको 

लसर्यररस िने 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय १. संस्थयको तर्ा ियट व्र्होरय खुिेको लनवेदन पत्र 

२. सम्िलन्धत संघ/संस्थयको पत्र सलहत आवश्र्कतय अनुसयर सयधयरण सभय 

तथय सञ्चयिक सलमलतको लनणार्को प्रमयलणत प्रलतलिलप । 

३. संस्थयको पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण वेदन 

४. घर जग्िय खररदमय रलजस्रशन दस्तुर छुटको लसर्यररस मयदया मयपदण्ड 

अनुसयर खररदकय ियलि िेखय परीक्षकिे प्रमयलणत िरेको आवश्र्क 

स्रोतको लवशे्लिण िररएको कयिजयत 

५. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

शयखयियटै दतया 

हुनेमय ३ लदन 

लभत्र र प्र.प्र.अ. 

ियट पूवा 

स्वीकृलत लिन ु

पने भएमय सो 

को ियलि ियग्ने 

समर् अनुसयर 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

४ सहकयरी संस्थयियट 

भएको सोधपुछ तथय 

मयि भए िमोलजमको 

रयर् प्रदयन 

 

 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय १. संस्थयको तर्ा ियट व्र्होरय खुिेको लनवेदन पत्र 

२. संरचनयित वय नीलतित लविर्मय संघ/संस्थयकय कुि सदस्र् मध्र् ेकलम्तमय 

५ प्रलतशत सदस्र्को स्पष्ट कयरण सलहतको लनवेदन र खयसकयम, कयवयाही 

वय कयरोियरकय लवक्षर्मय सम्िलन्धत संस्थय, व्र्लक्त वय लनजकय अलख्तर्यर 

प्रयप्त व्र्लक्तको लनवेदन, लनवेदकको व्र्होरय पुलष्ट िने प्रमयण, र अन्र्  
आवश्र्क कयिजयतहरू 

 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

शयखयियटै दतया 

हुनेमय १५ लदन 

लभत्र र प्र.प्र.अ. 

ियट पूवा 

स्वीकृलत लिन ु

पने भएमय सो 

को ियलि ियग्ने 

समर् अनुसयर 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

५ सहकयरी संस्थय 

एकीकरण र लवभयजन 

 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय १. दईु वय दईु भन्दय िढी संस्थयहरू आपसमय एकीकरण िना वय एक 

संस्थयियई दईु वय दईु भन्दय िढी संस्थयमय लवभयजन िना सयधयरण सभयको 

दईुलतहयई िहुमतियट पयररत भएको लनणार् सलहतको पत्र 

२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू, (लनर्म ३९, ४० िमोलजम) 

प्रमुख 

प्रशयसकी 

अलधकृत 

 

अवस्थय हरेी 

िढीमय ३५ लदन 

 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

६ सहकयरी 

संघ/संस्थयहरूसौँि 

सम्िलन्धत 

िुनयसो/उज्री 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय १. सुनुवयई एवं समस्र्य समयधयन िना आवश्र्क प्रमयण सलहतको 

लनवेदन/उजुरी 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

अवस्थय हरेी 

िढीमय ३५ लदन 

 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

७ सहकयरी संघ/संस्थयिे 

िेखय परीक्षक लनर्ुक्त 

िरेकोमय समथान िन े

वय स्वीकृलत प्रदयन 

 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय १. सम्िलन्धत संघ/संस्थयको पत्र 

२. िेखय परीक्षणको इजयजत र सो को नवीकरण 

३. िे.प. शुल्क तोलकएको लनणार् सलहत िेखय परीक्षक लनर्ुलक्त िरेको 

लनणार्को प्रमयलणत प्रलतलिलप 

४. संस्थय तथय िेखय परीक्षकको कर चकु्तयको प्रमयण पत्र, लनजको कयर्ा 

क्षेत्रित शता, िेखय परीक्षक लनर्ुक्त हुन अर्ोग्र् नरहकेो स्वघोिणय 

५. लवित तीन विामय लनर्ुक्त िेखय परीक्षकहरूको नयम र ठेियनय 

६. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

सयमयन्र् 

अवस्थयमय 

कयिजयत पेश 

भएकै लदन, 

सम्पूणा कयिजयत 

पुिेको 

अवस्थयमय 

कयर्यािर्ियट 

लनरीक्षण िनुा पने 

भएमय िढीमय 

७लदन 

(सहकयरी संस्थयको िेखय 

परीक्षण लनदेलशकय, २०७५ 

िमोलजम) आलश्वन मसयन्त 

लभत्र लनिःशुल्क र सो भन्दय 

पलछ कयर्यािर्िे तोके 

िमोलजम 

 

८ तयलिम, िोष्ठी र 

अन्तरलक्रर्य कयर्ाक्रम 

संचयिन 

 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय १. सहभयलितयकय ियलि संघ/संस्थयको अनुरोध पत्र 

२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

वयलिाक कयर्ाक्रम 

अनुसयर 

आवश्र्कतय र 

स्थयन पलहचयन 

िरी समर्-

समर्मय 

सञ्चयिन हुन े

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

९ मयलसक प्रिलत 

प्रलतवेदन, 

िेखयपरीक्षण प्रलतवेदन 

सलहत सयधयरण 

सभयको लनणार् 

 

 

 

 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय १. संस्थयको आलधकयररक पत्र सलहतकय प्रमयलणत लववरणहरू 

२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

पेश िन ेसमर् 

तोलकए िमोलजम 

र अद्ययवलधक 

िन ेकयर्ा लनरन्तर 

मयलसक लववरणको हकमय 

मलहनय  सलकएको ७ लदन 

लभत्र लनिःशुल्क र वयलिाक 

लववरणको हकमय 

सयधयरणसभय भएको 

हकमय १५ लदन लभत्र 

लनिःशुल्क । सो समर् 

पश्चयत कयर्यािर्िे 

तोकेको जररवयनय ियग्नेछ 

१० सहकयरी संघ/संस्थयको 

अनुिमन, लनरीक्षण 

िरी सुझयव वय लनदेशन 

वय आदेश प्रदयन 

 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय १. सहकयरी संघ/संस्थयकय सम्िन्धमय मैवयखोिय ियउौँपयिीकय सहकयरी ऐन, 

को दर्य ८७ िमोलजमको हदम्र्यद लभत्र लनवेदन र त्र्सियई पुलष्ट िन े

कयिजयत प्रमयण 

 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

िढीमय ३५ लदन, 

कयर्यािर्को 

र्ोजनय मुतयलवक 

भए तोलकए 

िमोलजम 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

११ सहकयरी संघ/संस्थयको 

अनुिमन, लनरीक्षण 

िरी सुझयव वय लनदेशन 

वय आदेश प्रदयन 

 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय १. मैवयखोिय ियउौँपयलिकय  सहकयरी ऐन,  पलछल्िो संशोधन २०८२  को 

दर्य ८१(१) िमोलजम जरीवयनय िनुा नपने, कसूर ठहर िनुा नपने कुनै 

कयिजयत वय प्रमयण सलहतको सर्यई 

 

 

   

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

िढीमय ३५ लदन, 

कयर्यािर्को 

र्ोजनय मुतयलवक 

भए तोलकए 

िमोलजम 

मैवयखोिय 

ियउौँपयलिकय 

सहकयरी ऐन,  

पलछल्िो संशोधन 

२०८२ को दर्य 

८१(१) अनुसयर 

१२ सहकयरी संघ/संस्थयको 

अनुिमन, लनरीक्षण 

िरी सुझयव वय लनदेशन 

वय आदेश प्रदयन 

 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय १. मैवयखोिय ियउौँपयलिकय सहकयरी ऐन, पलछल्िो संशोधन २०८२ को दर्य 

८१ (२) अनुसयर जरीवयनय िनुा नपने, कसूर ठहर िनुा नपने कुनै कयिजयत 

वय प्रमयण सलहतको सर्यई 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

िढीमय ३५ लदन, 

कयर्यािर्को 

र्ोजनय मुतयलवक 

भए तोलकए 

िमोलजम 

मैवयखोिय 

ियउौँपयलिकय 

सहकयरी ऐन,  

पलछल्िो संशोधन 

२०८२  को दर्य 

८१ (२) अनुसयर 

जररवयनय हुन े। 

   सूचनय मयि सम्िन्धी 

१ सूचनय मयि सूचनय प्रलवलध शयखय प्रमुख / 

सूचनय अलधकयरी 

 

 

सूचनय प्रलवलध शयखय १. सूचनय मयिको ढयौँचयमय सूचनयको प्रर्ोजन खुिेको लनवेदन पत्र 

२. नयिररकतयको प्रलतलिलप 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

सूचनयको प्रकृलत 

हरेी १५ लदन 

सम्म 

 

सूचनयको हक सम्िन्धी 

ऐन. लनर्मयविी र 

लनर्मयविी िमोलजम 

तोलकएको दस्तुर । 

   पञ्जीकरण सम्िन्धी 

१ पञ्जीकरण (जन्म, 

मतृ्र्,ु लववयह, िसयई 

सरयई, र 

सम्िन्धलवच्छोद) 

पञ्जीकरण शयखय प्रमुख 

 

 

पञ्जीकरण शयखय/सम्िलन्धत 

वडयको  पञ्जीकयलधकयरी 

१. लववरण खुिेको सम्िलन्धत व्र्लक्त वय वयरेस मयर्ा त लनवेदन 

२. उपिब्ध भएसम्म पलहिय जयरी भएको प्रमयणपत्रको र्ोटोकपी वय दतया 

भएको लमलत तथय दतया नम्िर 

३. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भए सोही लदन 

नभए ३ लदन 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

सम्िन्धी प्रलतलिलप 

प्रदयन 

४. सम्िलन्धत व्र्लक्त वय आमय ियिु वय संरक्षकको नयिररकतय प्रमयणपत्रको 

प्रलतलिलप 

५. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

लभत्र 

 

 

२ पञ्जीकरण (जन्म, 

मतृ्र्,ु लववयह, िसयई 

सरयई, र  

सम्िन्धलवच्छोद)  

सम्िन्धी संशोधन 

पञ्जीकरण शयखय प्रमुख 

 

पञ्जीकरण शयखय/सम्िलन्धत 

वडयको पलञ्जकयलधकयरी 

१. लववरण खुिेको सम्िलन्धत व्र्लक्त वय वयरेस मयर्ा त लनवेदन 

२. उपिब्ध भएसम्म पलहिय जयरी भएको प्रमयणपत्रको र्ोटोकपी वय दतया 

भएको लमलत तथय दतया नम्िर 

३. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

४. सम्िलन्धत व्र्लक्त वय आमय ियिु वय संरक्षकको नयिररकतय प्रमयणपत्रको 

प्रलतलिलप 

५. सच्र्यउनुपने कयरण पुस्टपयई िन ेआधयर (जन्म दतयाको हकमय 

लवद्ययिर्को शैलक्षक प्रमयण पत्र तथय अन्र्को हकमय आवश्र्कतय 

अनुसयर सम्िलन्धत वडयको सजालमन मुचलु्कय) 

६. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भए सोही लदन  

नभए ३ लदन 

लभत्र 

 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

   “घ” विाको लनमयाण व्र्वसयर्ी ईजयजत पत्र सम्िन्धी 

१ “घ”विाको लनमयाण 

व्र्वसयर्ी ईजयजत पत्र 

दतया र ईजयजत पत्र 

प्रदयन 

रयजश्व शयखय प्रमुख 

 

रयजश्व शयखय 

 

१. स्वीकृत कयर्ालवलध ढयौँचयको लनवेदन 

२. स्थयर्ी िेखय नं. (मूल्र् अलभवलृद्ध कर समेतमय। दतया भएको प्रमयणपत्रको 

प्रलतलिलप 

३. ियउौँपयलिकयमय रयजश्व िुझयएको रलसद 

४. र्माको प्रोप्रयइटरको नयिररकतयको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

५. सिै कयिजपत्रहरू नोटरी पलब्िक ियट प्रमयलणत हुनुपनेछ । 

६. मैवयखोिय ियउौँपयलिकयको  'घ' विाको लनमयाण व्र्वसयर्ी ईजयजतपत्र 

सम्िन्धी कयर्ालवलध, २०७५ िे तोकेको र्ोग्र्तय र प्रकृर्य पूूरय िरेको 

हुनु पने 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भई 

ियौँपयलिकयको 

लनणार् भएको ७ 

लदन लभत्र 

 

ियउौँपयलिकयको 

स्वीकृत कयर्ालवलध 

र आलथाक ऐन 

अनुसयर 

२ “घ” विाको लनमयाण 

व्र्वसयर्ी ईजयजतको 

प्रलतलिलप 

रयजश्व शयखय प्रमुख 

 

रयजश्व शयखय 

 

१. ईजयजत पत्र हरयए वय नयलसएकोमय प्रलतलिलप पयउन लनवेदन 

२. तोलकए िमोलजमको शुल्क लतरेको रलसद 

३. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भए सोही लदन  

नभए ३ लदन 

लभत्र 

 

ियउौँपयलिकयको 

स्वीकृत कयर्ालवलध 

र आलथाक ऐन 

अनुसयर 

३ “घ” विाको लनमयाण 

व्र्वसयर्ी ईजयजत पत्र 

नवीकरण 

रयजश्व शयखय प्रमुख 

 

रयजश्व शयखय 

 

१. नवीकरण िरी पयउौँ भन्ने व्र्होरयको लनवेदन 

२. रयजश्व लतरेको रलसद 

३. कर कयर्यािर्ियट कर चकु्तयको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

४.  पयसिुक (लनमयाण व्र्वसयर्ीियट भएकय सयवाजलनक लनमयाण कयर्ाको 

अलभिेख लववरण) 

५. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भए सोही लदन  

नभए ५ लदन 

लभत्र 

 

ियउौँपयलिकयको 

स्वीकृत कयर्ालवलध 

र आलथाक ऐन 

अनुसयर 

   प्रशयसन शयखय सम्िन्धी 

१ लवलभन्न लसर्यररसहरू प्रशयसन शयखय 

प्रमुख/सम्िलन्धत शयखय प्रमुख 

प्रशयसन शयखय /सम्िलन्धत 

शयखय  

१. कुन प्रकयरको लसर्यररस आवश्र्कत पने हो. सो व्र्होरय खुिेको लनवेदन 

२. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप  

३. वडयको लसर्यररस तथय सजालमन मुचलु्कय आवश्र्क पने भएमय सम्िलन्धत 

          वडयियट सजालमन मुचलु्कय सलहतको लसर्यररस पत्र 

४. सम्िलन्धत लसर्यररसको ियलि आवश्र्क अन्र् कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भए सोही लदन  

नभए ५ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

   अन्र् सयमयलजक संघ, ससं्थय दतया तथय नवीकरण सम्िन्धी 

१ नर्यौँ संस्थय दतयाको 

लसर्यररस 

 

 

. 

सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स. 

समन्वर् शयखय प्रमुख 

 

 सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स  

समन्वर् शयखय 

१.  प्रस्तयलवत संस्थयको तथय सलमलतको लनणार् प्रलतलिलप सलहतको लनवेदन 

पत्र 

२. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

३. प्रस्तयलवत संस्थयको लवधयन 

४. सलमलतकय सिै पदयलधकयरीहरूको नयिररकतयको प्रलतलिलप 

५. संस्थयको कयर्यािर् िसेको घर भयडयमय भएउक्त घरधनीसौँिको 

सम्झौतयपत्र र िहयिकर लतरेको भए रलसद 

६. ियउौँपयलिकयमय तोलकए िमोलजमको शुल्क लतरेको रलसद 

७. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

आवश्र्क 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन नभए ३ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

२ संस्थय नवीकरणकय 

ियलि लसर्यररस 

 

 

 

प्रशयसन शयखय/ि.ैस.स. 

समन्वर् शयखय प्रमुख 

 

सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स  

समन्वर् शयखय 

१. संस्थयको लनवेदन पत्र 

२. सम्िलन्धत िडयको लसर्यररस 

३. संस्थयको लवधयन 

४. संस्थयको कयर्यािर् िसेको घर भयडयमय भए उक्त घरधनी सौँिको 

सम्झौतयपत्र र िहयिकर लतरेको रलसद 

५. नवीकरणकय ियलि समयज कल्र्यण पररिदमय आवद्धतय भएको प्रमयणपत्र 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

आवश्र्क 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन नभए ३ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

 

 ६. स्थयर्ी िेखय नम्िर (PAN) को प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

७. आन्तररक रयजश्व कयर्यािर्को कर चकु्तय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

८. पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

९. संस्थय दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१०. निरपयलिकयमय तोलकए िमोलजमको शुल्क लतरेको रलसद 

११. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

३ िैर सरकयरी संस्थयियई 

कयर्ाक्रम संचयिनको 

पूवा स्वीकृलत 

 

सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स. 

समन्वर् शयखय प्रमुख 

 

सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स  

समन्वर् शयखय 

१. संस्थयको लनणार् प्रलतलिलप सलहतको लनवेदन पत्र 

२. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

३. संस्थयको लवधयन 

४. संस्थयको कयर्यािर् िसेको घर भयडयमय भए उक्त घरधनी सौँिको 

सम्झौतयपत्र र िहयिकर लतरेको रलसद 

५. समयज कल्र्यण पररिदमय आवद्धतय भएको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

६. स्थयर्ी िेखय नम्िर (PAN) को प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

७. आन्तररक रयजश्व कयर्यािको कर चकु्तय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

८. पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

९. संस्थय दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१०. निरपयलिकयमय तोलकए िमोलजमको शुल्क लतरेको रलसद 

११. पूवा स्वीकृलत मयि िररएको र्ोजनयको लवस्ततृ लववरण 

१२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

आवश्र्क 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन नभए ३ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

४ िैर सरकयरी संस्थयियई 

कयर्ाक्रम संचयिनको 

अनुमलत 

 

सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स. 

समन्वर् शयखय प्रमुख 

 

सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स  

समन्वर् शयखय 

१. संस्थयको लनणार् प्रलतलिलप सलहतको लनवेदन पत्र 

२. निरपयलिकयमय तोलकए िमोलजमको शुल्क लतरेको रलसद 

३. स्वीकृत कयर्ाक्रमको लवस्ततृ लववरण 

४. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

आवश्र्क 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन नभए ३ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

५ टोि लवकयस 

संस्थय/आमय 

समूह/मलहिय 

समूह/नयिररक समयज 

दतया 

सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स. 

समन्वर् शयखय प्रमुख 

 

सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स  

समन्वर् शयखय 

१. प्रस्तयलवत संस्थयको तथय सलमलतको लनणार् प्रलतलिलप सलहतको लनवेदन 

पत्र 

२. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

३. प्रस्तयलवत संस्थयको लवधयन 

४. सलमलतको सिै पदयलधकयरीहरूको नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

५. संस्थयको कयर्यािर् िसेको घर भयडयमय भए उक्त घरधनी सौँिको 

सम्झौतयपत्र 

६. िहयिकर लतरेको रलसद 

७. अन्र् आवश्र्क कयिजयतह 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

आवश्र्क 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन नभए ७ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

क्र.स सवेयको प्रकयर लजम्मवेयर कमाचयरी / 

पदयलधकयरी 

सवेय लदने शयखय पेश िनुापने आवश्र्क कयिजयतहरु / प्रकृर्य िुनयसो सनु्ने 

अलधकयरी 

सवेय लिन ियग्ने 

समर् शुल्क /दस्तुर 

मलहिय, ियिियलिकय, अपयङ्ितय तथय नयिररक सम्िन्धी 

१ जेष्ठ नयिररक 

पररचर्पत्र प्रदयन 

 मलहिय ियिियलिकय शयखय 

 प्रमुख 

मलहिय, ियिियलिकय तथय 

जेष्ठ नयिररक शयखय प्रमुख 

७. सम्िलधत व्र्लक्तको व्र्होरयको लनवेदन पत्र (६० विा उमेर पूरय भएको 

हुनुपने) 

८. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

९. पयसपोटा सयईजको २ प्रलत र्ोटो 

१०. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

११. स्थयर्ी िसोियस खुिेको प्रमयण 

१२. अन्र् आवश्र्क कयिज प्रमयणहरु 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही 

लदन 

लनिःशुल्क 

२ अपयङ्ितय पररचर्पत्र 

प्रदयन 

मलहिय तथय ियिियलिकय 

शयखय प्रमुख 

मलहिय, ियिियलिकय तथय 

जेष्ठ नयिररक शयखय प्रमुख 

११. सम्िलन्धत व्र्लक्तको व्र्होरय खुिेको लनवेदन पत्र 

१२. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप वय जन्म दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१३. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

१४. स्थयर्ी िसोियस खुिेको प्रमयण 

१५. सम्िलन्धत लचलकत्सकको लसर्यररस 

१६. ियिियलिकय भए लनजको जन्म दतया तथय अलभभयवक वय संरक्षकको 

नयिररकतयको प्रलतलिलप 

१७. पयसपोटा सयईजको र्ोटो-२ प्रलत 

१८. अपयङ्ितय देलखने र्ोटो-१ प्रलत (सम्भव भए सम्म) 

१९. ियउौँ समन्वर् सलमलतको लनणार् 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

ियउौँ समन्वर् 

सलमलतको लनणार् 

भएको ३ लदन 

लभत्र 

 

लनिःशुल्क 



 

२०. अन्र् आवश्र्क कयिज प्रमयणहरू 

३ अपयङ्ितय पररचर् 

पत्रको प्रलतलिलप 

मलहिय तथय ियिियलिकय 

शयखय प्रमुख 

मलहिय, ियिियलिकय तथय 

जेष्ठ नयिररक शयखय प्रमुख 

६. पररचर् पत्र हरयई, नयलसई वय लिलिए पररचर्पत्रको प्रलतलिलप लिनु पने 

भएमय वडयको लसर्यररस 

७. प्रलतलिलप लिनु पने कयरण खुियइएको लनवेदन पत्र 

८. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप वय जन्म दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

९. पयसपोटा सयईजको र्ोटो २ प्रलत 

१०. पलहिे प्रयप्त िरेको पररचर्पत्रको विा पररवतान िनुापने भए ियउौँ समन्वर् 

सलमलतको लनणार् अनुसयर 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन(ियउौँ 

समन्वर् 

सलमलतको लनणार् 

भएको ३ लदन 

लभत्र 

) 

लनिःशुल्क 

कृलि सवेय सम्िन्धी 

१ कृिक समूह दतया   कृलि लवकयस शयखय प्रमुख    कृलि लवकयस शयखय  ८. सम्िलन्धत समूहको लनवेदन पत्र 

९. प्रस्तयलवत समूहको लवधयन-२ प्रलत 

१०. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लसर्ररस 

११. समूहकय सदस्र्हरूको नयिररकतयको प्रलतलिलप १/१ प्रलतलिलप 

१२. समूहकय सदस्र्हरूिे समूह दतयाकय ियलि िरेको लनणार्को प्रलतलिलप 

१३. समूहको छयप, वयलिाक कयर्ार्ोजनय 

१४. अध्र्क्ष,कोियध्र्क्ष र सलचवको (pp.size)र्ोटो १/१ प्रलत 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

२ कृिक समूह नवीकरण   कृलि लवकयस शयखय प्रमुख कृलि लवकयस शयखय ६. दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

७. लनवेदन पत्र 

८. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

९. समूह नवीकरण िन ेकृिक समूहको लनणार्को प्रलतलिलप 

१०. हयि सम्मको प्रिलत र भयवी कयर्ा र्ोजनय 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

३ मिखयद, कृलि र्मा 

तथय कृलि सयमिी 

लिके्रतय दतया तथय 

नवीकरण 

  कृलि लवकयस शयखय प्रमुख कृलि लवकयस शयखय १७. सम्िलन्धत व्र्लक्त / समूहको लनवेदन वय पत्रप्रस्तयलवत र्माको प्रिन्धपत्र स१.      सम्िलन्धत व्र्लक्त / समूहको लनवेदन वय पत्र  

१८. प्रस्तयलवत र्माको प्रिन्धपत्र वय लनर्मयवयंिी 

१९. पररर्ोजनयको प्रस्तयव 

२०. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

२१. र्मा सञ्चयिकहरूको नयिररकतयको प्रलतलिलप 

२२. लवके्रतयको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२३. र्माको नवीकरणकय ियलि  ियउौँपयलिकयको कृलि लवकयस कयर्यािर् वय  

ियउौँपयलिकय पशु सेवय कयर्यािर्मय दतया भएको भए सोको प्रलतलिलप तथय 

ियउौँपयलिकयमय दतया भएको भए दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२४. सञ्चयिकहरुको २/२ प्रलत र्ोटो 

२५. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२६. व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

२७. िहयिमय िसेको भए िहयिको सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप र िहयि कर 

लतरेको प्रमयण 

२८. जग्िय धलनपुजया र्ोटो १ प्रलत / लिसमय भए न्र्ून्तम ५ विाको सम्झौतयको 

पत्रको र्ोटो कपी १ प्रलत 

२९. प्रोप्रयइटरको र्ोटो (pp.size)र्ोटो २ प्रलत 

३०. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

३१. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

३२. पररर्ोजनयको प्रस्त 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

४ अन्नियिी तथय 

तरकयरी िीउ लिजन 

लवतरण 

  कृलि लवकयस शयखय प्रमुख कृलि लवकयस शयखय ४. समूह, सलमलतको लनणार् र लनवेदन 

५. जग्ियधनी पूजयाको प्रलतलिलप 

६. नयिररकतयको प्रलतलिलप 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयर्ाक्रमको 

अनुसयर 

कयर्ाक्रमको प्रकृलत 

अनुसयर 

५ कृलि सम्िन्धी 

प्रयलवलधक सेवय 

सुलवधय 

  कृलि लवकयस शयखय प्रमुख कृलि लवकयस शयखय २. लिलखत तथय मौलखक अनुरोध प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 लनिःशुल्क 

६ सहुलिर्त लवदु्यत लमटर 

लसर्यररस 

  कृलि लवकयस शयखय प्रमुख कृलि लवकयस शयखय ५. लनवेदन 

६. वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

७. नयिररकतयको प्रलतलिलप 

८. जग्िय धनी पूजयाको प्रलतलिलप 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

७ कृलि ऋण तथय 

अनुदयन लसर्यररस 

  कृलि लवकयस शयखय प्रमुख कृलि लवकयस शयखय १२. सम्िलन्धत समूह / व्र्लक्तको लनवेदन वय पत्र 

१३. पररर्ोजनयको प्रस्तयव 

१४. प्रस्तयलवत र्माको प्रवन्धपत्र वय प्रस्तयव 

१५. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

१६. र्मा सञ्चयिकहरूको नयिररकतयको प्रलतलिलप 

१७. लवके्रतयको प्रमयणको प्रलतलिलप 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

१८. ियउौँपयलिकयको कृलि लवकयस कयर्यािर् वय  ियउौँपयलिकय पशु सेवय 

कयर्यािर्मय दतया भएको भए सोको प्रलतलिलप तथय ियउौँपयलिकयमय दतया 

भएको भए दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप  

१९. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२०. व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

२१. िहयिमय िसेको भए िहयिको सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप र िहयि कर 

लतरेको प्रमयण 

२२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

८ कृलि लिमय दयिी 

भुक्तयनी लसर्यररस 

  कृलि लवकयस शयखय प्रमुख कृलि लवकयस शयखय ६. लनवेदन पत्र 

७. वडयको लसर्यररस 

८. जग्ियको चयरलकल्िय लववरण 

९. क्षलत भएको ियिीको मुचलु्कय, क्षलत देलखने र्ोटो, प्रयलवधक लनरीक्षण 

प्रलतवेदन 

१०. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

पश ुसवेय सम्िन्धी 

१ पशुपन्छी समूह दतया 

तथय नवीकरण 

  पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु लवकयस शयखय १०. सम्िलन्धत समूहको लनवेदन पत्र  

११. प्रस्तयलवत समूहको लवधयन -२ प्रलत 

१२. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

१३. समूहकय सदस्र्हरूको नयिररकतयको प्रलतलिलप १/१ प्रलत 

१४. समूहकय सदस्र्हरूिे समूह दतयाकय ियलि िरेको लनणार्को प्रलतलिलप 

१५. समूहको छयप, वयलिाक कयर्ार्ोजनय 

१६. समूह नवीकरणको ियलि ियउौँपयलिकयको कृलि लवकयस कयर्यािर् वय  

ियउौँपयलिकय पशु सेवय कयर्यािर्मय दतया भएको भए सो को प्रलतलिलप 

तथय ियउौँपयलिकयमय दतया भएको भए दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१७. समूहकय सदस्र्हरुिे समूह नवीकरणकय ियलि िरेको लनणार्को प्रलतलिलप 

१८. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

२ पशुपन्छी पयिन र्मा 

तथय पशु सेवय सयमिी 

लवके्रतय दतया तथय 

नवीकरण 

  पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु लवकयस शयखय १३. सम्िलन्धत व्र्लक्त/ समूहको लनवेदन वय पत्र 

१४. प्रस्तयलवत र्माको प्रिन्धपत्र वय प्रस्तयव 

१५. पररर्ोजनयको प्रस्तयव 

१६. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

१७. र्मा सञ्चयिकहरूको नयिररकतयको प्रलतलिलप 

१८. लवके्रतयको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१९. र्माको नवीकरणकय ियलि ियउौँपयलिकयको कृलि लवकयस कयर्यािर् वय  

ियउौँपयलिकय पशु सेवय कयर्यािर्मय दतया भएको भए तो को प्रलतलिलप तथय 

ियउौँपयलिकयमय दतया भए को भए दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२०. सञ्चयिकहरुको २/२ प्रलत र्ोटो 

२१. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२२. व्र्वसयर् कर लतरको प्रमयण 

२३. िहयिमय िसेको भए िहयिको सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप र िहयि कर 

लतरेको प्रमयण 

२४. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

३ पशुपन्छी सम्िन्धी 

ऋण तथय अनुदयन 

लसर्यररस 

  पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु लवकयस शयखय १३. सम्िलन्धत व्र्लक्त/ समूहको लनवेदन वय पत्र 

१४. प्रस्तयलवत र्माको प्रिन्धपत्र वय प्रस्तयव 

१५. पररर्ोजनयको प्रस्तयव 

१६. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

१७. र्मा सञ्चयिकहरूको नयिररकतयको प्रलतलिलप 

१८. लवके्रतयको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१९. र्माको नवीकरणकय ियलि  ियउौँपयलिकयको कृलि लवकयस कयर्यािर् वय  

ियउौँपयलिकय पशु सेवय कयर्यािर्मय दतया भएको भए सोको प्रलतलिलप तथय 

ियउौँपयलिकयमय दतया भए को भए दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२०. सञ्चयिकहरुको २/२ प्रलत र्ोटो 

२१. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२२. व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

२३. िहयिमय िसेको भए िहयिको सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप र िहयि कर 

लतरेको प्रमयण 

२४. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

४ पशुपन्छी लवमय तथय 

क्षलतपूती लसर्यररस 

  पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु लवकयस शयखय ५. पशुपन्छी मतृ्र्ु भएको मचलु्कय र प्रयलवलधक प्रलतवेदन 

६. वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 



 

७. लिि र मतृ जनयवरको र्ोटो 

८. आवश्र्कतय अनुसयर प्रर्ोिशयिय ररपोटा 

अनुसयर 

५ पशुपन्छी सम्िन्धी 

प्रयलवलधक सेवय 

  पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु लवकयस शयखय/ पशु 

सेवय केन्र सयौँघु /वडयमय 

खलटने पशु प्रयलवलधक 

२. सम्िलन्धत शयखय तथय सेवय केन्रमय ल्र्यउने प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

जयनकयरी प्रयप्त 

भएपलछ सोही 

लदन 

लनिःशुल्क 

६ पशु पन्छी उपचयर 

सेवय 

  पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु लवकयस शयखय/ पशु 

सेवय केन्र  सयौँघु /वडयमय 

खलटने पशु प्रयलवलधक 

२. लवरयमी पशुियई पशु सेवय केन्रमय पुर्याउनु पनेमय केन्रमय ल्र्यउन सम्भव 

नभएमय उपचयरको ियलि शयखयमय अनुरोध िनुापने 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

७ मयईनर सजारी   पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु लवकयस शयखय/ पशु 

सेवय केन्र  सयौँघु /  वडय नं. १ 

र  वडय  नं. ५ 

२. सयनयलतनय घयउ-खलटरयको मयईनर सजारी शयखयियट उपिब्ध हुन सक्ने प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

८ मतृ िेियररसे पशु 

व्र्वस्थयपन 

  पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु लवकयस शयखय ३. आवश्र्क सूचनय 

४. मतृ िेियररसे पशु रे्िय परेको जयनकयरी 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

जयनकयरी प्रयप्त 

भएपलछ सोही 

लदन 

लनिःशुल्क 

९ पशुमय कृलत्रम िभयाधयन 

सेवय 

  पशु लवकयस शयखय प्रमुख पशु सेवय केन्र  वडय नं. १ र  

वडय  नं. ५ 

२. ियईभै ौँसीिे ियिी खोजेको १२ देलख १८ घण्टय लभत्र शयखयमय अनुरोध 

िनुापन े

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

जयनकयरी प्रयप्त 

भएपलछ सोही 

लदन 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

  घर नक्सय सम्िन्धी 

१ नर्यौँ घर नक्सय र नक्सय 

पयस (ललिन्थ िेभि 

सम्मको अस्थयर्ी 

इजयजत) 

पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय १५. नक्सय पयस दरखयस्त र्यरम 

१६. नयिररकतयको प्रलतलिलप 

१७. जग्िय धनी पूजयाको प्रलतलिलप 

१८. ियउौँपयलिकयको रयजश्च शयखयमय नक्सय पयस दरखयस्त र्यरम खररदकय 

ियलि तोलकएको दस्तुर िुझयएको रलसद 

१९. चयिु आ.व.को सम्पलि कर / मयिपोत कर लतरेको रयलसद 

२०. लकिय नं. स्पष्ट भएको नयपी नक्सय (ब्िु लप्रन्ट) को सक्कि प्रलत 

२१. लिलखत रलजष्ट्रेशन पयसको प्रलतलिलप 

२२. जग्िय कुनै लनकयर्मय लधतोको रुपमय रयखेको भए सम्िलन्धत लनकयर्को 

स्वीकृलत पत्र 

२३. ियटो स्पष्ट नभएमय लिट रलजष्टर उतयर 

२४. वयरेस रयखी नक्सय पयस िनुापने भएमय वयरेसनयमय र वयरेसको नयिररकतय 

प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२५.  ियउौँपयलिकयमय सूचीकृत लडजयइनद्वयरय आफ्नो नेपयि ईलन्जलनर्ररङ 

कयउलन्सि (NEC सलटालर्केट) सलहत ियउौँपयलिकयियट लनधयाररत 

मयपदण्ड अनुसयर नक्सय तर्यर िरी सो को सक्कि प्रलत 

२६. १५ लदने सूचनयको म्र्यद लभत्र दयिी लवरोध नआएमय, तोलकएको म्र्यद 

पूरय भएपलछ सम्िलन्धत जग्ियमय सम्िलन्धत वडय सलचव वय लनजिे 

तोकेको प्रलतलनलधिे सम्िलन्धत जग्ियधनी र वडय प्रलतलनलधको रोहिरमय 

सजालमन मुचलु्कय िरयई सम्िलन्धत शयखयमय पेश िन े

२७. प्रयलवलधक दृलष्टिे उक्त घर नक्सयपयस िना उपर्ुक्त रहकेो नरहेको ियरे 

स्थिित रुपमय िई प्रलतवेदन लदएपलछ मयत्र वडय कयर्यािर्िे घर नक्सयको 

ियलि  ियउौँपयलिकयमय लसर्यररस िने 

२८. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

४५ लदन लभत्र ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

२ ललिन्थ िेभि भन्दय 

मयलथको घर लनमयाणको 

स्थयर्ी इजयजत 

 

 

पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय ७. सम्िलन्धत व्र्लक्तको लनवेदन 

८. ललिन्थ िेभि सम्मको इजयजतको प्रलतलिलप 

९. सम्िलन्धत वडयमय कयमकयज िना तोलकएको प्रयलवलधक कमाचयरीको 

अनुमलत लिए अनुसयरको घर लनमयाण भएको स्थयर्ी अनुमलत लदन े

लसर्यररस िरेको स्थिित प्रलतवेदन 

१०. ललिन्थ िेभि सम्म भएको कयमको प्रिलत देलखने कलम्तमय २/३ तर्ा को 

रङ्लिन र्ोटो 

११. चयिु आ.व.को सम्पलि कर मयिपोत कर लतरेको रलसद 

१२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

१५ लदन लभत्र ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

३ तल्िय थप पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय १२. सम्िलन्धत व्र्लक्तको लनवेदन 

१३. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

१४. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१५. जग्िय धनी प्रमयण पूजयाको सक्कि र प्रलतलिलप 

१६. चयिु आ.व सम्मको सम्पलि कर मयिपोत कर लतरेको रलसद 

१७. स्वीकृत घर नक्सयको सक्कि 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

४५ लदन लभत्र ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

१८. स्थयर्ी इजयजत प्रमयणपत्रको सक्कि र प्रलतलिलप 

१९. िय.पय. मय सूलचकृत लडजयइनद्वयरय आफ्नो नेपयि ईलन्जलनर्ररङ कयउलन्सि 

(NEC सलटालर्केट) सलहत ियउौँपयलिकयियट लनधयाररत 'मयपदण्ड अनुसयर 

तल्िय थपको नक्सय तर्यर िरी सो को सक्कि प्रलत  

२०. लकिय नं. स्पष्ट भएको नयपी नक्सय (ब्िु लप्रन्ट) को सक्कि प्रलत 

२१. तल्िय थप िना सलकने प्रयलवलधक प्रलतवेदन 

२२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

४ घर नक्सय प्रलतलिलप 

प्रमयलणत 

पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय १२. सम्िलन्धत व्र्लक्तको लनवेदन 

१३. जग्ियधनी प्रमयणपूजयाको प्रलतलिलप 

१४. भवन लनमयाण स्थयर्ी इजयजतपत्रको प्रलतलिपी 

१५. स्वीकृत नक्सयको प्रलतलिलप 

१६. सम्िलन्धत वडयमय कयमकयज िना तोलकएको प्रयलवलधक कमाचयरीको 

अनुमलत लिए अनुसयरको घर लनमयाण भएको स्थयर्ी अनुमलत लदन े

लसर्यररस िरेको स्थिित प्रलतवेदन 

१७. त्र्स्तो प्रलतवेदनको आधयरमय सम्िलन्धत ईलन्जलनर्रिे समेत िरेको 

लसर्यररस 

१८. घर सम्पन्न भए को देलखने कलम्तमय 

१९. घरधनीको २ प्रलत पयसपोटा सयईजको र्ोटो 

२०. भवन मयपदण्ड िमोलजम लनमयाण भएको प्रयलवलधक प्रलतवेदन 

२१. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलि कर / मयपपोत लतरेको रलसद 

२२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

१५ लदन लभत्र ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

५ घर नक्सय नयमसयरी पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय १४. सम्िलन्धत व्र्लक्तको लनवेदन 

१५. सम्िलन्धत िहयको लसर्यररस 

१६. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१७. जग्ियधनी प्रमयणपूजयाको सक्कि प्रलतलिलप 

१८. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलि कर मयिपोत कर लतरेको रलसदको प्रलतलिलप 

१९. स्वीकृत घर नक्सयको सक्कि 

२०. स्थयर्ी इजयजत प्रमयणपत्रको सक्कि र प्रलतलिलप 

२१. रयलजनयमयको सक्कि र प्रलतलिलप 

२२. अंशवण्डय भएको भए अंशिण्डयको सक्कि र प्रलतलिलप 

२३. मयिपोत कयर्यािर्मय िररएको जग्िय रलजष्ट्रशन प्रलतलिलप (रयलजनयमय 

लिखत) 

२४. लकिय नं. स्पष्ट भएको नयपी नक्सय (ब्िु लप्रन्ट) को सक्कि प्रलत 

२५. घरधनीको २ प्रलत पयसपोटा सयइजको 

२६. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ३ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

६   नक्सय संशोधन पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय १०. सम्िलन्धत व्र्लक्तको लनवेदन 

११. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१२. जग्ियधनी प्रमयणपूजयाको सक्कि र प्रलतलिलप 

१३. संशोधन िनुापने सक्कि ४ प्रलत 

१४. पयस भएको नक्सयको प्रलत 

१५. लनमयाण इजयजतपत्रको प्रलतलिलप 

१६. चयिू आ.व. सम्म सम्पलि कर मयिपोत कर लतरेको रलसदको प्रलतलिलप 

१७. िय.पय. मय सूलचकृत लडजयइनद्वयरय आफ्नो नेपयि ईलन्जलनर्ररङ कयउलन्सि 

(NEC सलटालर्केट) सलहत ियउौँपयलिकयियट लनधयाररत मयपादंण्ड अनुसयर 

संशोलधत नक्सयको लडजयइन तर्यर सो को सक्कि प्रलत 

१८. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ७ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

७ घर नक्सय प्रलतलिलप 

प्रमयलणत 

पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय ७. सम्िलन्धत व्र्लक्त लनवेदन 

८. नियररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

९. जग्ियधनी प्रमयण पूजयाको प्रलतलिलप 

१०. नक्सय पयस प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

११. चयिु आ.व. सम्म सम्पलि कर / मयिपोत कर लतरेको रलसदको प्रलतलिलप 

१२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ७ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

८ घर नक्सय नवीकरण पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय ७. सम्िलन्धत व्र्लक्त लनवेदन 

८. नियररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

९. जग्ियधनी प्रमयण पूजयाको प्रलतलिलप 

१०. नक्सय पयस प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

११. चयिू आ.व. सम्म सम्पलि कर / मयिपोत कर लतरेको रलसदको प्रलतलिलप 

१२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ३ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

९ छुट्ट ैजग्िय छट्र्यउने पूवयाधयर / नक्सयपयस शयखय नक्सयपयस शयखय ५. सम्िलन्धत व्र्लक्त लनवेदन 

६. नियररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

७. चयिू आ.व. सम्म सम्पलि कर / मयिपोत कर लतरेको रलसदको प्रलतलिलप 

८. लकिय नं. स्पष्ट भएको नयपी नक्सय (ब्िु लप्रन्ट) को सक्कि प्रलत 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ७ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

र्ोजनय तथय अनुिमन सम्िन्धी 

१ टोिलवकयस 

संस्थय\उपभोक्तय 

सलमलतसौँि र्ोजनय 

सम्झौतय तथय पेश्की 

प्रदयन 

र्ोजनय तथय पूवयाधयर 

लवकयस शयखय 

र्ोजनय तथय पूवयाधयर लवकयस  

शयखय  प्रमुख 

१६. र्ोजनय सम्झौतयकय ियलि टो.लव.\उ.स.को तर्ा ियट लनवेदन 

१७. स्वीकृत प्रयलवलधक ियित ईलस्टमेट 

१८. टो.लव. को पदयलधकयरीहरूको नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप र 

मोवयईि नं. 

१९. लनवयालचत वडय जनप्रलतलनलधको रोहवरमय सरोकयरवयिय पक्षहरू सलहतको 

भेियियट  टो.लव. तथय अनुिमन सलमलत िठन िरेको लनणार्को प्रलतलिलप 

२०. टो.लव. िठन िदया अध्र्क्ष, कोियध्र्क्ष र सलचव मध्र्े कलम्तम एक जनय 

मलहिय सलहत कलम्तमय ३३ प्रलतशत मलहिय सहभयलितय सुलनलश्चत भएको 

हुनुपन े

२१. संिलठत संघसंस्थय, टोि लवकयस संस्थय, समूह, क्िि जस्तय आलधकयररक 

संस्थयद्वयरय कयर्यान्वर्न लिररने र्ोजनय भएमय सलमलतको िैठकको लनणार् 

प्रलतलिलप 

२२. सम्झौतयको ियलि वडयको लसर्यररस 

२३. र्ोजनय सञ्चयिन हुने स्थयनको एक प्रलत र्ोटो 

२४. लनमयाणको लववरण र ियित सहभयलितय सम्िन्धी सलमलतको लनणार्को 

प्रलतलिलप 

२५. उपभोक्तय सलमलतको छयप 

२६. अध्र्क्ष, कोियध्र्क्ष र सलचवको संर्ुक्त दस्तखतियट खयतय सञ्चयिन िने 

िरी िैंकको नयम समेत उल्िेख भएको खयतय सञ्चयिनको लनणार्, २/२ 

प्रलत पयसपोटा सयईजको र्ोटो, नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२७. ठेक्कयियट हुने कयमको हकमय िोिपत्र मुिर्यङकन सलमलतको लनणार्, 

लनमयाण व्र्वसयर्ीको लनवेदन र तोलकए िमोलजमको कयर्ासम्पयदन जमयनत 

२८. मोलिियईजेसन पेश्कीको हकमय पेश्की रकम िरयिरको िैंक जमयनत 

२९. ठेक्कय सम्िन्धी अन्र् कुरयहरूको हकमय िोिपत्र सम्िन्धी कयिजयत र 

सम्झौतय िमोलजम हुने 

३०. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ३ लदन 

लभत्र 

लनिःशुल्क 

२ रलनङ लिि तथय 

अलन्तम लिि भकु्तयनी 

र्ोजनय तथय पूवयाधयर लवकयस 

शयखय 

र्ोजनय तथय पूवयाधयर लवकयस  

शयखय  प्रमुख 

१६. र्ोजनयको रलनङ लिि भुक्तयनी वय अलन्तम भुक्तयनीको ियिी 

उपभोक्तय/टोिलवकयस सलमलतको तर्ा ियट सलमलतको लनणार्सलहत लनवेदन 

१७. सम्िलन्धत र्ोजनय हनेे प्रयलवलधकियट रलनङ लििमय कयर्ा सम्पन्न 

प्रलतवेदन 

१८. रलनङ लिि वय अलन्तम भुक्तयनीकय ियलि सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को 

लसर्यररस 

१९. खचाकय प्रमयलणत लिि-भरपयईहरू 

२०. र्ोजनयको सयवाजलनक परीक्षण प्रलतवेदन 

२१. उपभोक्तय सलमलत र अनुिमन सलमलतको िैठकियट लनमयाण कयर्ा सम्पन्न 

भएको भन्ने व्र्होरयको लनणार् प्रलतलिलप 

२२. अनुिमन प्रलतवेदन 

२३. आर्ोजनय सूचनय पयटी (होलडङ िोडा) को र्ोटो 

२४. कयम सुरु हुनु पूवाको, कयम हुौँदै िरेको र कयम सलकए पलछको झिक 

देलखने र्ोटोहरू 

२५. खचाको लिि भरपयईहरू (रु. २०,०००। सम्म लर्यन लिि भए पलन हुने र 

सो भन्दय मयलथको हकमय भ्र्यट (VAT) लिि अलनवयर्ा हुनु पनेछ 

२६. कयमदयरको ज्र्यियको ियलि डोर हयलजर र्यरम (प्रमयलणत) 

२७. सयमयन ढुवयनी िरेको ियडीको लिि िुक र चयिक अनुमलत पत्र, लनमयाण 

व्र्वसयर्ी, र्मा, संस्थय र कम्पनीको हकमय रु. २००००। िीस हजयर 

भन्दय मयलथको रकमको हकमय कर लिजक भ्र्यट लिि नै पेश िनुापनेछ । 

भपयाई मयन्र् हुने छैन । 

२८. ठेक्कयियट हुने कयमको हकमय रलनङ लवि, प्रयलवलधक प्रलतवेदन, कयर्ा 

सम्पन्न प्रलतवेदन र ियउौँपयलिकयस्तरीर् अनुिमन सलमलतको लसर्यररस 

िमोलजम हुने 

२९. र्ोजनयको म्र्यद थप िनुापने भएमय म्र्यद सलकनु भन्दय ७ लदन अियिै 

कयरण र आधयर सलहतको लनमयाण व्र्वसयर्ीको लनवेदन तथय उपभोक्तय 

सलमलतको हकमय सलमलतको लनणार् तथय वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ७ लदन 

लभत्र 

लनिःशुल्क 



 

सयथ म्र्यद थपकय ियलि पेश भई म्र्यद थप िन ेलनणार् भएको हुनुपने 

३०. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

३ धरौटी लर्तया र्ोजनय तथय पूवयाधयर लवकयस  

शयखय 

र्ोजनय तथय पूवयाधयर लवकयस  

शयखय  प्रमुख 

७. धरौटी लर्तया सम्िन्धी लनवेदन पत्र 

८. उपभोक्तय/टोिलवकयस सलमलतको हकमय सम्िलन्धत वडयको कयम सम्पन्न 

९. ठेक्कयियट लनमयाण कयर्ा भएको भए सम्झौतयमय उल्िेख भए सोही 

िमोलजम र नभएको हकमय सयवाजलनक खररद ऐन/लनर्मयनुसयर 

१०. सम्पन्न भएको कयम ममात सम्भयर अवलधसम्म दुरुस्त भएको प्रयलवलधक 

प्रलतवेदन 

११. भुक्तयनी आ.व.को आन्तररक रयजश्व कयर्यािर्ियट जयरी भएको कर चकु्तय 

प्रमयणपत्र र मु.अ.क. समयर्ोजन पत्रको प्रलतलिलप 

१२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन लभत्र 

लनिःशुल्क 

४ पूवयाधयर ियहकेकय 

प्रवधानयत्मक र्ोजनय 

तथय कयर्ाक्रमहरूको 

सम्झौतय, पेश्की तथय 

अन्तम भुक्तयनी 

र्ोजनय तथय अनुिमन  शयखय र्ोजनय तथय अनुिमन  

शयखय  प्रमुख 

९. कयर्ाक्रम सम्झौतयकय ियलि सम्िलन्धत संस्थयको सञ्चयिक सलमलतको 

लनणार् सलहतको लनवेदन 

१०. कयर्ाकम स्वीकृत भएको भन्ने व्र्होरयको आलधकयररक लनणार् प्रलत 

११. ियउौँपयलिकयको स्वीकृत नम्सा िमोलजमको कयर्ाक्रमको प्रस्तयव 

१२. दतया भए को संस्थयको हकमय संस्थयको लवधयन र पलछल्िो आ.व. को 

अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

१३. कयर्ाक्रम सञ्चयिनकय ियलि िररने ियित सहभयलितय सम्िन्धी लववरण 

१४. पेश्की लिनुपने भएमय पेश्की पयउौँ भन्ने व्र्होरयको लनवेदन 

१५. कयर्ाक्रम सम्पन्न भएपलछ अलन्तम भुक्तयनी मयि िदया संस्थ पत्र कयर्ाक्रम 

सञ्चयिन भए को र सम्पन्न भएको झिक देलखने र्ोटोहरू, 

ियउौँपयलिकयस्तरीर् अनुिमन सलमलतको लसर्यररस र खचाको तेररज तथय 

प्रमयलणत लिि भपयाईहरू 

१६. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू  

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ३ लदन 

नभए सो को 

भोलिपल्ट 

लनिःशुल्क 

५ लवलभन्न प्रकयरको 

लसर्यररस 

र्ोजनय तथय पूवयाधयर  शयखय र्ोजनय तथय अनुिमन  

शयखय  प्रमुख 

५. कुन प्रकयरको लसर्यररस आवश्र्क पने हो, सो व्र्होरय खुिेको लनवेदन 

६. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

७. वडयको लसर्यररस तथय सजालमन मुचलु्कय सलहतको लसर्यररस पत्र 

८. सम्िलन्धत लसर्यररसको ियलि आवश्र्क अन्र् कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

६ खयतय िन्द िने र्ोजनय तथय पूवयाधयर  शयखय र्ोजनय तथय पूवयाधयर  शयखय  

प्रमुख 

४. उपभोक्तय सलमलतको िैठकियट खयतय िन्द सम्िन्धमय िररएको लनणार्को 

प्रलतलिलप र लनवेदन 

५. वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

६. र्ोजनय सञ्चयिन भएको आलथाक विा समयप्त भए पश्चयत मयत्र उपभोक्तय 

सलमलतियई िैंक खयतय िन्दको ियलि लसर्यररस लदइनेछ । 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन लभत्र 

लनिःशुल्क 

७ कयर्ाक्रमको र्रर्यरक र्ोजनय तथय अनुिमन  शयखय र्ोजनय तथय अनुिमन  

शयखय  प्रमुख 

५. सम्झौतयको प्रलतलिलप 

६. कयर्ा सम्पन्न भएको सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

७. कयर्ा सम्पन्न प्रलतवेदन र्ोटो सलहत 

८. आवश्र्क लिि भपयाई 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन लभत्र 

लनिःशुल्क 

  न्र्यलर्क सलमलतको सलचवयिर् 

१ स्थयनीर् सरकयर 

सञचयिन ऐन-२०७४ 

को दर्य ४७ (१) 

िमोलजम न्र्यलर्क 

सलमलत सम्िन्धी 

सुलवधयहरु 

  ियउौँपयलिकय उपयध्र्क्ष न्र्यलर्क सलमलतको 

सलचवयिर् 

८. कयनून िमोलजम हकदैर्य पुिेको व्र्लक्तको रीतपूवाको उजुरी लनवेदन 

९. नयिररकतयको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१०. वडयको लसर्यररस तथय सजालमन मुचलु्कय आवश्र्क पने भएमय सम्िलन्धत 

वडयियट सजालमन मुचलु्कय सलहतको लसर्यररस पत्र 

११. वडयस्तरियट लववयद समयधयन तथय मेिलमियपकय ियलि प्रर्यस भएको 

भए सो सम्िन्धी लनणार् तथय कयिजयतहरू 

१२. उजुरी प्रकृलतको आधयरमय अन्र् आवश्र्क प्रमयण एवं कयिजयत 

१३. प्रलतवयदी संख्र्य िरयिरको उजुरीको प्रलतलिलप 

१४. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरु 

 

 

 

 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

दतया कयिजपत्र 

पुरय भए पलछ 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को 

भोलिपल्ट. 

म्र्यद तयमेि 

कटयरी 

ियउौँपयलिकयको 

क्षेत्र(वडय)मय 

लभत्र भए ३ लदन 

सो भन्दय ियलहर 

भए ७लदन 

लर्ल्ड ररपोटा 

पेश िन े 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

२ स्थयनीर् सरकयर 

सञचयिन ऐन-२०७४ 

को दर्य ४७(१) 

िमोलजम न्र्यलर्क 

  ियउौँपयलिकय उपयध्र्क्ष न्र्यलर्क सलमलतको 

सलचवयिर् 

१०. कयनून िमोल़िम हकदैर्य पुिेको व्र्लक्तको रीतपूवाकको उजुरी लनवेदन 

११. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१२. वडयको लसर्यररस तथय सजालमन मुचलु्कय आवश्र्क पने भएमय सम्िलन्धत 

वडयियट सजालमन मुचलु्कय सलहतको लसर्यररस पत्र 

१३. वडयस्तरियट लववयद समयधयन तथय मेिलमियपकय ियलि प्रर्यस भएको 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

दतया कयिजपत्र 

पुरय भए पलछ 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

सलमलत सम्िन्धी 

सुलवधयहरु 

भए सो सम्िन्धी लनणार् तथय कयिजयतहरू 

१४. जग्ियको हकमय जग्ियको नक्सय 

१५. खयन ियउन वय लशक्षय नलदएको हकमय लववयह र जन्म दतया प्रलतलिलप 

१६. उजुरी प्रकृलतको आधयरमय अन्र् आवश्र्क प्रमयण एवं कयिजयत 

१७. प्रलतवयदी संख्र्य िरयिरको उजुरीको प्रलतलिलप 

१८. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

भोलिपल्ट. 

म्र्यद तयमेि 

कटयरी 

ियउौँपयलिकयको 

क्षेत्र(वडय)मय 

लभत्र भए ३ लदन 

सो भन्दय ियलहर 

भए ७लदन 

लर्ल्ड ररपोटा 

पेश िन े

  लशक्षय सम्िन्धी 

१ नर्यौँ सयमुदयलर्क 

लवद्ययिर् खोल्ने 

अनुमलत 

  लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १५. शैलक्षक सत्र शुरुहुनुभन्दय कम्तीमय तीन मलहनय पलहिय लवद्ययिर् सेवय 

क्षते्रको भेियिे िरेको प्रलतिद्धतयसलहतको तोलकएको ढयौँचयमय लनवेदनपत्र 

१६. सम्िलन्धत वडयको लवद्ययिर् सञ्चयिन िन ेलसर्यररस पत्र र प्रलतिद्धतय 

पत्र 

१७. प्रस्तयवनय पत्र 

१८. लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन सलमलतको िठन भएको कयिजयत तथय सलमलतको 

लनणार् प्रलतलिलप तथय सञ्चयिक सलमलतकय पदयलधकयरी तथय 

सदस्र्हरूको नयिररकतय प्रमयणपत्रकय प्रलतलिलप 

१९. नलजककय कम्तीमय दईु लवद्ययिर्को सहमलत पत्र 

२०. जग्ियधनी प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप अथवय जग्िय वय भवन भयडयमय लिएको 

भए कम्तीमय पयौँच विाकय ियलि िररएको किुलिर्तनयमय तथय सम्झौतय 

पत्रको प्रलतलिलप वय जग्िय भोिचिनको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२१. लशक्षय ऐन तथय लनर्मयविीिे तोकेको मयपदण्ड पूरय भएको जयनकयरी पत्र 

वय लनवेदन 

२२. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घर िहयि लतरेको रलसद 

२३. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

२४. लवद्ययिर् सञ्चयिनमय आवश्र्क जनशलक्त तथय भौलतक पूवयाधयर पूरय 

िरेको लशक्षय लनर्मयविी २०७५ को अनुसूची-२ िमोलजमको पूरय िरेको 

हुनु पने 

२५. लवद्ययिर्मय कयर्ारत लशक्षक, कमाचयरीको सेवय सता सम्िन्धी 

२६. लवलनर्मयविीको प्रलतलिलप 

२७. स्थिित लनरीक्षण प्रलतवेदन 

२८. तोलकए िमोलजमको अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू पुनश्चिः- 

ियउौँपयलिकयियट हयिियई नर्यौँ सयमुदयलर्क लवद्ययिर् खोल्ने नीलत 

नरहकेो । 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

िढीमय ३ मलहनय ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

२ नर्यौँ संस्थयित 

लवद्ययिर् खोल्ने 

अनुमलत 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १८. सम्िलन्धत लवद्ययिर्को व्र्वस्थयपन/संचयिन सलमलतको लनणार्को 

प्रलतलिलप सलहतको तोलकएको ढयौँचयमय लनवेदनपत्र 

१९. सञ्चयिक सलमलतकय पदयलधकयरी तथय िियनीकतया सदस्र्हरूको 

नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप एवं शैलक्षक र्ोग्र्तयको प्रमयणपत्रकय 

प्रलतलिलप 

२०. िुठी, कम्पनी वय सहकयरी कुन प्रकृलतको लवद्ययिर् सञ्चयिन िन ेहो सो 

अनुसयरको लवधयन तथय लवलनर्मयविीको प्रमयलणत प्रलतलिलप 

२१. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लवद्ययिर् सञ्चयिन िना लदएको लसर्यररस 

पत्र 

२२. संस्थयको लर्यन दतयाको प्रमयण पत्रको प्रलतलिलप 

२३. सिै भन्दय नलजककय दुई लिद्ययिर्को सहमलत पत्र 

२४. लशक्षय ऐन तथय लनर्मयविीिे तोकेको मयपदण्ड पूरय भएको जयनकयरी पत्र  
वय लनवेदन 

२५. लवद्ययिर् सञ्चयिनमय आवश्र्क जनशलक्त तथय भौलतक पूवयाधयर पूरय 

िरेको लशक्षय लनर्मयविी २०७५ को अनुसूची-२ िमोलजमको पूरय िरेको 

हुनु पने 

२६. स्थिित लनरीक्षण प्रलतवेदन 

२७. लवद्ययिर्मय कयर्ारत लशक्षक तथय कमाचयरीहरूको सेवय सता सम्िन्धी 

लवलनर्मयविीको प्रलतलिलप 

२८. जग्िय धनी प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप अथवय जग्िय वय भवन भयडयमय 

लिएको भए कम्तीमय पयौँच विाकय ियलि िररएको किुलिर्तनयमय तथय 

सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

िढीमय ३ मलहनय ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

२९. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

३०. धरौटी रयखेको िैंक लनस्सयको प्रलतलिलप 

३१. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

३२. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

३३. ियउौँपयलिकयमय लनवेदन दस्तुर लतरेको रलसद 

३४. तोलकए िमोलजमको अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

३ कक्षय थप    लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १५. लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन/संचयिक सलमलतको लनणार् प्रलतलिलप सलहत 

शैलक्षक सत्र सुरु हुनु भन्दय कलम्तमय तीन मलहनय अियवै तोलकए को 

ढयौँचयमय लनवेदन 

१६. लवद्ययिर् स्थयपनयको अनुमलतपत्र तथय सञ्चयिन भइरहकेो कक्षयसम्मको 

अनुमलतपत्रको प्रलतलिलप 

१७. लवद्ययथी संख्र्यको लववरण 

१८. लवद्ययिर्मय कयर्ारत लशक्षक तथय कमाचयरीहरूको प्रलतलिलप 

१९. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लसर्यररस पत्र 

२०. आवश्र्क जनशलक्त तथय भौलतक पूवयाधयर पूरय भएको हुनुपने 

२१. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

२२. स्थिित अविोकन लनरीक्षण प्रलतवेदन 

२३. वयलिाक आर्कर लतरेको रलसद 

२४. धरौटी रयखेको िैंक लनस्सयको प्रलतलिलप 

२५. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

२६. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

२७. पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

२८. तोलकए िमोलजमको अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

िढीमय २ मलहनय ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

४ लविर् थप    लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १५. लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन/संचयिक सलमलतको लनणार् प्रलतलिलप सलहत 

शैलक्षक सत्र शरुहुनभन्दय कलम्तमय तीन मलहनय अियवै तोलकएको ढयौँचयमय 

लनवेदन 

१६. लविर् थप िनुा पनयाको कयरण प्रष्ट भएको प्रस्तयवनय पत्र 

१७. लवद्ययथी संख्र्य लववरण 

१८. लवद्ययिर्मय कयर्ारत लशक्षक तथय कमाचयरीहरूको सेवय शता सम्िन्धी 

लवलनर्मयविीको प्रलतलिलप 

१९. पूवयाधयरको अवस्थय खुिेको लववरण 

२०. आवश्र्क जनशलक्त लववरण 

२१. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

२२. स्थिित अविोकन लनरीक्षण प्रलतवेदन 

२३. वयलिाक आर्कर लतरेको रलसद 

२४. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

२५. धरौटी रयखेको िैंक लनस्सयको प्रलतलिलप 

२६. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

२७. पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

२८. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

िढीमय २ मलहनय ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

५ लवधयन तथय 

लवलनर्मयविी 

संशोधन 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय ९. िुलठर्यर सलमलत तथय लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन सलमलतियट भएको लनणार् 

प्रलतलिलप सलहतको तोलकएको ढयौँचयमय लनवेदन पत्र 

१०. लवधयन तथय लवलनर्मयविी पररवतान िनुा पनयाको कयरण खुिेको तीन 

महि ेर्यरमसलहतको पत्र 

११. चयिू आ.व. सम्मको सम्पिीकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

१२. वयलिाक आर्कर लतरेको रलसद 

१३. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

१४. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

१५. पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

१६. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

िढीमय १ मलहनय ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

६ लवद्ययिर्को स्थयन 

पररवतान अनुमलत 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १४. लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन/संचयिक सलमलतको लनणार् प्रलतलिलप सलहत 

तोलकएको ढयौँचयमय लनवेदन पत्र 

१५. सञ्चयिक सलमलतकय पदयलधकयरी, िियनी कतया तथय सदस्र्हरूको 

नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप एवं शैलक्षक र्ोग्र्तयको प्रमयणपत्रकय 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

िढीमय ३ मलहनय ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

प्रलतलिलप 

१६. लवद्ययिर्मय कयर्ारत लशक्षक तथय कमाचयरीहरूको सेवय शता सम्िन्धी 

लवलनर्मयविीको प्रलतलिलप 

१७. सम्िलन्धत स्थयनीर् तहहरू वय वडयहरूको लसर्यररस पत्र (स्थयन पररवतान 

भई जयने र आउने स्थयनको । 

१८. लवद्ययिर् स्थयपनयको अनुमलतपत्र प्रलतलिलप 

१९. जग्िय धनी प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप अथवय जग्िय वय भवन भयडयमय 

लिएको भए कलम्तमय पयौँच विाकय ियलि िररएको किुलिर्तनयमय तथय 

सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप 

२०. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

२१. स्थिित अविोकन लनरीक्षण प्रलतवेदन 

२२. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

२३. तोकीए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

२४. वयलिाक आर्कर लतरेको रलसद 

२५. पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

२६. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

७ लवद्ययिर्को नयम तथय 

स्वयलमत्व पररवतान 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १७. लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन/संचयिक सलमलतको लनणार् प्रलतलिलप 

१८. सञ्चयिक सलमलतकय पदयलधकयरी, िियनी कतया तथय सदस्र्हरूको 

नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप एवं शैलक्षक र्ोग्र्तयको प्रमयणपत्रकय 

प्रलतलिलप 

१९. कम्पन्नी रलजस्टयरको कयर्यािर्ियट नयम पररवतान वय स्वयलमत्व पररवतान 

िररएको प्रमयणको प्रलतलिलप 

२०. सञ्चयिक सलमलतकय पदयलधकयरी तथय सदस्र्हरूको नयिररकतय 

प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप एवं शैलक्षक र्ोग्र्तयको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२१. लवद्ययिर्मय कयर्ारत लशक्षक तथय कमाचयरीहरूको सेवय शता सम्िन्धी 

लवलनर्मयविीको प्रलतलिलप 

२२. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस पत्र 

२३. लवद्ययिर् स्थयपनयको अनुमलतपत्र प्रलतलिलप 

२४. शैलक्षक िुठीको लवधयन वय कम्पनीको प्रवन्धपत्र तथय लनर्मयविीको 

प्रलतलिलप 

२५. जग्िय धनी प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप अथवय जग्िय वय भवन भयडयमय 

लिएको भए कम्तीमय पयौँच ििाको ियलि िररएको किुलिर्तनयमय तथय 

सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप 

२६. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

२७. स्थिित अविोकन लनरीक्षण प्रलतवेदन 

२८. वयलिाक आर्कर लतरेको रलसद 

२९. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

३०. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

३१. पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

३२. तोलकए िमोलजमको अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

िढीमय १ मलहनय ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

८ संस्थयित लवद्ययिर्को 

नवीकरण 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १६. लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन/संचयिक सलमलतको लनणार् प्रलतलिलप सलहत 

तोलकएको ढयौँचयमय लनवेदन पत्र 

१७. कम्पनी रलजस्टयरको कयर्यािर्मय दतया भई नवीकरण सलहतको 

प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१८. सञ्जयिक सलमलतकय पदयलधकयरी, िियनी कतया तथय सदस्र्हरूको 

नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१९. लवद्ययिर्मय कयर्ारत लशक्षक तथय कमाचयरीहरूको सेवय शता सम्िन्धी 

लवलनर्मयविीको प्रलतलिलप 

२०. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस पत्र 

२१. लवद्ययिर् स्थयपनयको अनुमलतपत्र प्रलतलिलप 

२२. जग्िय धनी प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप अथवय जग्िय वय भवन भयडयमय 

लिएको भए कm/tIमय पयौँच विाकय ियलि िररएको किुलिर्तनयमय तथय 

सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप 

२३. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

२४. स्थिित अविोकन लनरीक्षण प्रलतवेदन 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ७ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

२५. वयलिाक आर्कर लतरेको रलसद 

२६. धरौटी रयखेको िैंक लनस्सयको प्रलतलिलप 

२७. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

२८. पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

२९. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

३०. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

९ पूवा प्रयथलमक तह 

सञ्चयिन अनुमलत 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १७. सम्िलन्धत लवद्ययिर्को व्र्वस्थयपन/संचयिन सलमलतको लनणार्को 

प्रलतलिलप सलहतको तोलकएको ढयौँचयमय लनवेदनपत्र 

१८. सञ्चयिक सलमलतकय पदयलधकयरी, िियनी कतया तथय सदस्र्हरुको 

नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१९.  िुठी, कम्पनी वय सरकयरी कुन प्रकृलतको लवद्ययिर् सञ्चयिन िन ेहो सो 

अनुसयरको लवधयन तथय लवलनर्मयविीको प्रमयलणत प्रलतलिलप 

२०. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लवद्ययिर् सञ्चयिन िना लदएको लसर्यररस 

पत्र 

२१. संस्थयको लर्यन दतयाको प्रमयण पत्रको प्रलतलिलप 

२२. सिै भन्दय नलजककय दुई लवद्ययिर्को सहमलत पत्र 

२३. लशक्षय ऐन तथय लनर्मयविीको तोकेको मयपदण्ड पूूरय भएको जयनकयरी 

पत्र वय लनवेदन 

२४. लवद्ययिर्मय कयर्ारत लशक्षक तथय कमाचयरीहरूको सेवय शता सम्िन्धी 

लवलनर्मयविीको प्रलतलिलप 

२५. लवद्ययिर् सञ्चयिनमय आवश्र्क जनशलक्त तथय भौलतक पूवयाधयर पूरय 

िरेको लशक्षय लनर्मयविी २०७५ को अनुसूची-२ िमोलजमको पूूरय 

िरेको हुनुपने 

२६. स्थिित लनरीक्षण प्रलतवेदन 

२७. जग्िय धनी प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप अथवय जग्िय वय भवन भयडयमय 

लिएको भए कम्तीमय पयौँच विाकय ियलि िररएको किुलिर्तनयमय तथय 

सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप 

२८. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

२९. धरौटी रयखेको िैंक लनस्सयको प्रलतलिलप 

३०. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

३१. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

३२. तोलकए िमोलजम अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

िढीमय ३ मलहनय ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

१० कक्षय आठको 

लवद्ययथीको नयम थर 

तथय जन्म लमलत 

संशोधन 

 

 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय ८. सम्िलन्धत व्र्लक्तको लनवेदन पत्र 

९. जन्म दतया प्रमयण पत्रको प्रलतलिलप 

१०. लवद्ययिर्को लसर्यररस पत्र 

११. सम्िलन्धत लवद्ययथीको शैलक्षक प्रमयणपत्र/सक्कि िेड लसट 

१२. ियिु आमयको नयिररकतयको प्रलतलिलप 

१३. दस्तुर लतरेको रलसद 

१४. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को भोलि 

पल्ट 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

११ लशक्षक सरुवय 

लसर्यररस 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय ५. लशक्षय लनर्मयविी अनुसयर तोलकएको ढयौँचयमय आवेदन 

६. लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन सलमलतको लनणार्को प्रलतलिलप 

७. लवद्ययिर्को लसर्यररस पत्र 

८. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को भोलि 

पल्ट 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

१२ कक्षय आठको िेड 

लसट/प्रमयणपत्रको 

प्रलतलिलप 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय ५. प्रलतलिलप आवश्र्क पनयाको कयरण खुिेको लनवेदन 

६. सक्कि प्रमयण पत्रको वय प्रमयण पत्र जयरी िन ेसंस्थयको लसर्यररस पत्र 

७. प्रलतलिलप दस्तुर लतरेको रलसद 

८. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को भोलि 

पल्ट 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

१३ लनवलृिभरण लसर्यररस    लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय ५. सम्िलन्धत लशक्षकको लनवेदन पत्र 

६. लवद्ययिर् लशक्षक लकतयिखयनयिे तोकेकय आवश्र्क कयिज प्रमयण 

७. लवद्ययिर्को लसर्यररस पत्र 

८. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को भोलि 

पल्ट 

लनशुल्क 

१४ लवलभन्न लसर्यररस 

 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय ४. लसर्यररस आवश्र्क पनयाको कयरण खुिेको लनवेदन वय लवद्ययिर्को 

लसर्यररस पत्र 

५. लनवेदन दस्तुर लतरेको रलसद 

६. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को भोलि 

पल्ट 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

१५ करयरमय लशक्षक 

लनर्ुलक्त र अलभिेख 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय ७. पद ररक्त भएको सम्िलन्धत लवद्ययिर्को जयनकयरी पत्र 

८. अनुमलत मयिको ियलि लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन सलमलतको लनणार् 

९. सम्िलन्धत लशक्षकको शैलक्षक र्ोग्र्तयको प्रमयणपत्रकय प्रलतलिलप 

१०. छनौट सलमलतको लनणार् तथय लसर्यररस 

११. लवज्ञयपन िरेको सूचनय 

१२. कयर्यािर्को अनुमलत पत्र 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को भोलि 

पल्ट 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

१६ िैंक खयतय सञ्चयिन 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय ३. लवद्ययिर् व्र्वस्थयपन सलमलतको लनणार् 

४. लवद्ययिर्को पत्र 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सम्भव भए सम्म 

सोही लदन नभए 

सो को भोलि 

पल्ट 

लनशुल्क 

१७ पुस्तकयिर् स्थयपनय 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १०. पुस्तकयिर् स्थयपनय िन ेसम्िन्धी आम भेियको लनणार् तथय तदथा 

सञ्चयिन सलमलतको िैठकको लनणार् तथय प्रस्तयवनय पत्रसलहतको लनवेदन 

पत्र 

११. जग्िय धनी प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप अथवय जग्िय वय भवन भयडयमय 

लिएको भए कलम्तमय पयौँच विाकय ियलि िररएको किुलिर्तनयमय खुल्ने 

सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप 

१२. पुस्तकयिर् खुल्ने समर्को लववरण 

१३. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लसर्यररस पत्र 

१४. पुस्तकयिर् सञ्चयिनको स्रोत खुिेको लववरण 

१५. पुस्तकयिर् सञचयिन सलमलतको व्र्लक्तित लववरण, नयिररकतय 

प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१६. आवेदन दस्तुर लतरेको रलसद 

१७. लनर्मयनुसयरकय अन्र् कयिज प्रमयणहरू 

१८. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ १ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

१८ कम्लर्ूटर ईलन्स्चचटु. 

टयईप सेन्टर, भयिय 

प्रलशक्षण तथय कोलचङ 

कक्षय सञ्चयिन 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय १३. व्र्होरय खुिेको लनवेदन पत्र 

१४. प्रस्तयवनय पत्र 

१५. कोलचङ तथय अन्र् शुल्कको लववरण 

१६. सञ्चयिन हुने स्थयनको ठेियनय तथय ियटोको नक्सय 

१७. संचयिक तथय लशक्षकहरूको शैलक्षक र्ोग्र्तयकय प्रमयण पत्रको प्रलतलिलप 

तथय व्र्लक्तित लववरण 

१८. लनवेदन दस्तुर लतरेको रलसद 

१९. स्थिित अनुिमन तथय लनरीक्षण प्रलतवेदन 

२०. जग्िय धनी प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप अथवय जग्िय वय भवन भयडयमय 

लिएको भए कलम्तमय पयौँच विाकय ियलि िररएको किुलिर्तनयमय तथय 

सम्झौतय पत्रको प्रलतलिलप 

२१. चयिू आ.व. सम्मको सम्पलिकर तथय घरिहयि कर लतरेको प्रमयणको 

प्रलतलिलप 

२२. व्र्वसयर् दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप तथय व्र्वसयर् कर लतरेको प्रमयण 

२३. तोलकए िमोलजमको रकम िुझयएको रलसद 

२४. लनर्मयनुसयरकय अन्र् कयिज प्रमयणहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ १ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

१९ लशक्षयसौँि सम्िलन्धत 

तयलिम, अनुसन्धयन 

तथय परयमशा सेवय 

 

 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय ९. व्र्होरय खुिेको लनवेदन पत्र 

१०. कयर्ाक्रमको उद्देश्र् तथय आसहर् सलहतको प्रस्तयवनय पव 

११. कयर्ाक्रमियट ियभयलन्वत हुने समूहको प्रस्तयलवत प्रक्षेपण पत्र 

१२. प्रलत व्र्लक्त खचाको ियित अनुमयन 

१३. लर्यन दतया प्रमयण पत्रको प्रलतलिलप 

१४. संचयिू संस्थय तथय व्र्लक्तको प्रलतिद्धतय पत्र 

१५. आवेदन दस्तुर लतरेको रलसद 

१६. लनर्मयनुसयरकय अन्र् कयिज प्रमयणहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ ७ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

२० पत्रपलत्रकय, पुस्तक 

तथय स्टेशनरी खुरय 

लिके्रतय दतया 

 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय ८. व्र्होरय खुिेको लनवेदन पत्र 

९. प्रस्तयवनय पत्र 

१०. लर्यन दतया प्रमयण पत्रको प्रलतलिलप 

११. संचयिन हुने स्थयन र ियटोको नक्सय 

१२. स्थिित अनुिमन तथय लनरीक्षण प्रलतवेदन 

१३. आवेदन दस्तुर लतरेको रलसद 

१४. लनर्मयनुसयरकय अन्र् कयिज प्रमयणहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ १ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

ियउौँ पुस्तकयिर् सवेय सम्िन्धी 

१ ियउौँ पुस्तकयिर्को 

सदस्र्तय तथय पुस्तक 

   लशक्षय शयखय प्रमुख लशक्षय शयखय / तोलकएको 

कमाचयरी 

३. पररचर् खुल्ने प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

४. लवद्ययथीको हकमय लवद्ययिर्को लसर्यररस पत्र 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सोही लदन लनशुल्क(पठयएको 

सदस्र्तय लिनु पदया 



 

प्रयलप्त सम्िन्धी सेवय 

 

 लनर्मयनुसयर) 

  स्वयस््र् सम्िन्धी 

१ लवपन्न नयिररक 

स्वयस््र् उपचयर 

लसर्यररस 

 

  स्वयस््र्  शयखय प्रमुख स्वयस््र्  शयखय ६. व्र्होरय खुिेको लनवेदन पत्र 

७. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

८. लवपन्न नयिररक स्वयस््र् उपचयरकय ियलि उपचयरत अस्पतयिको 

लसर्यररस सलहत अनुसूची-१ र २ 

९. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

१०. तोलकए िमोलजमकय अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सम्भव भएसम्म  

सोही लदन नभए 

सो को भोलि 

पल्ट 

लनशुल्क 

२ स्वयस््र् सम्िन्धी 

अन्र् सेवयहरू 

   स्वयस््र्  शयखय प्रमुख स्वयस््र्  शयखय २०. दैलनक लिरयमी जयौँच तथय OPD सेवय सञ्चयिन र उपचयर एव ंपरयमशा 

सेवय  

२१. प्रयथलमक उपचयर सेवयहरु 

२२. ५ विामलनकय िच्चय र िभावती मलहिय तथय नर्यौँ दम्पलिहरूकय ियलि 

परयमशा सेवय 

२३. ५ विामुलनकय िच्चय, िभावती एव ंसुत्केरी मलहियहरूकय ियलि पोिण 

सेवय 

२४. क्षर्रोिी तथय कुष्टरोिी एव ंसवासयधयरणकय ियलि क्षर् कुष्ट सेवय 

२५. क्षर्रोिी तथय कुष्टरोिी एव ंसवासयधयरणकय ियलि क्षर् कुष्ट सेवय 

२६. जन-सयधयरण, लवद्ययिर् तथय िलक्षत समूहकय ियलि स्वयस््र् सचेतनय 

सेवय 

२७. जन-सयधयरण एवं िलक्षत समूहकय ियलि झयडय पखयिय र श्वयसप्रश्वयस रोि 

लनर्न्त्रण कयर्ाक्रम 

२८. औिो कयियजयर रोि लनर्न्त्रण कयर्ाक्रम 

२९. महयमयरी लनर्न्त्रण कयर्ाक्रम 

३०. जेष्ठ नयिररक उपचयर सेवय 

३१. खोप तथय ियौँउघर लक्िलनक सेवय 

३२. िलहरङ्ि उपचयर सेवय 

३३. सुरलक्षत मयततृ्व सेवय तथय पररवयर र्ोजनय सेवय 

३४. उपयध्र्क्ष चेसुङ कयर्ाक्रम 

३५. एच.आई.लभ/एड्स एस.लट.आई 

३६. प्रर्ोिशयिय सम्िन्धी सेवयहरू 

३७. लनिःशुल्क औिधी लवतरण सेवय 

३८. स्वयस््र् सम्िलन्धत अन्र् सेवयहरु 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सयवाजयलनक 

लिदयकय लदन 

ियहके कयर्ािर् 

समर्मय लनरन्तर 

लनशुल्क 

३ लवरयमी परीक्षण OPD 

सेवय 

 

 

 

   आर्ुवेद शयखय प्रमुख सम्िलन्धत स्वयस््र् संस्थयकय 

स्वयस््र्कमी 

 

२. लिरयमी सेवय लिन आएमय प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सयवाजयलनक 

लिदयकय लदन 

ियहके कयर्ािर् 

समर्मय लनरन्तर 

लनशुल्क 

४ र्ोि लशक्षय 

 

   आर्ुवेद शयखय प्रमुख आर्ुवेद औिधयिर् कटयरी २. लिरयमी सेवय लिन आएमय प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सयवाजयलनक 

लिदयकय लदन 

ियहके कयर्ािर् 

समर्मय लनरन्तर 

लनशुल्क 

५ पञ्चकमा सेवय 

(स्नेहन. स्वेदन, 

लशरोधयरय, जयनुवलस्त, 

कलटवलस्त) 

 

   आर्ुवेद शयखय प्रमुख आर्ुवेद औिधयिर् 

मैवयखोिय 

२. सेवय लिन आएमय प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सयवाजयलनक 

लिदयकय लदन 

ियहके कयर्ािर् 

समर्मय लनरन्तर 

लनशुल्क 

६ जेष्ठ नयिररक उपचयर 

सेवय 

 

   आर्ुवेद शयखय प्रमुख आर्ुवेद औिधयिर्  

मैवयखोिय 

२. सेवय लिन आएमय प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सयवाजयलनक 

लिदयकय लदन 

ियहके कयर्ािर् 

समर्मय लनरन्तर 

लनशुल्क 

७ स्तनपयर्ी आमयियई 

दगु्धवद्धाक औिधी 

लवतरण 

 

   आर्ुवेद शयखय प्रमुख आर्ुवेद औिधयिर्  

मैवयखोिय 

२. सेवय लिन आएमय प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सयवाजयलनक 

लिदयकय लदन 

ियहके कयर्ािर् 

समर्मय लनरन्तर 

लनशुल्क 

८ नयिररक आरोग्र् 

सम्िन्धी सल्ियह 

   आर्ुवेद शयखय प्रमुख आर्ुवेद औिधयिर्  

मैवयखोिय 

२. सेवय लिन आएमय प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सयवाजयलनक 

लिदयकय लदन 

लनशुल्क 



 

सुझयव 

 

ियहके कयर्ािर् 

समर्मय लनरन्तर 

९ जयलडिुटी सम्िन्धी 

जयनकयरी 

   आर्ुवेद शयखय प्रमुख आर्ुवेद औिधयिर्  

मैवयखोिय 

२. सेवय लिन आएमय प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

सयवाजयलनक 

लिदयकय लदन 

ियहके कयर्ािर् 

समर्मय लनरन्तर 

लनशुल्क 

आलथाक प्रशयसन/िेखय शयखय सम्िन्धी 

१ र्ोजनयहरूको 

पेश्की, रलनङ लिि, 

तथय अलन्तम 

भुक्तयनीकय ियलि 

 

िेखय शयखय प्रमुख 

 

 २५. उपभोक्तय/टोि लवकयस संस्थय सलमलतको तर्ा ियट लनवेदन 

२६. र्ोजनयको प्रयलवलधक ियित इलंस्टमेट 

२७. ियउौँपयलिकय वय वडयियट भएको र्ोजनय सम्झौतयको प्रलतलिलप 

२८. उपभोक्तय/ टोि लवकयस संस्थय  सलमलतको छयप 

२९. उपभोक्तय/ टोि लवकयस संस्थय  सलमलतकय पदयलधकयरीहरुको 

नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

३०. सम्िलन्धत वडय कयर्यािर्को लसर्यररस 

३१. लनमयाणको लववरण र ियित सहभयलितय सम्िन्धी लनणार् 

प्रलतलिलप 

३२. ठेक्कयियट हुने कयमको हकमय िोिपत्र मुल्र्यङकन सलमलतको 

लनणार्, लनमयाण व्र्वसयर्ीको लनवेदन, लनमयाण व्र्वसयर्ीसौँि 

भए को सम्झौतयको प्रलत र तोलकए िमोलजमको कयर्ासम्पयदन 

जमयनत 

३३. मोलिियईजेसन पेश्कीको हकमय पेश्की रकम िरयिरको िैंक 

जमयनत 

३४. ठेक्कय सम्िन्धी अन्र् कुरयहरुको हकमय िोिपत्र सम्िन्धी 

कयिजयत र सम्झौतय िमोलजम हुने  

३५. र्ोजनयको रलनङ लिि भुक्तयनी वय अलन्तम भुक्तयनीकय ियलि 

उपभोक्तय/टोि लवकयस संस्थय  सलमलतको तर्ा ियट सलमलतको 

लनणार् सलहत लनवेदन 

३६. सम्िलन्धत र्ोजनय हनेे प्रयलवलधकियट रलह लिि कय कयर्ा सम्पन्न 

प्रलतवेदन 

३७. रलनङ लिि वय अलन्तम भुक्तयनीकय ियलि सम्िलन्धत वडय 

कयर्यािर्को लसर्यररस 

३८. खचाकय प्रमयलणत लिि भपयाईहरू 

३९. र्ोजनयको सयवाजलनक परीक्षण प्रलतवेदन 

४०. उपभोक्तय सलमलत र अनुिमन सलमलतको िैठकियट लनमयाण कयर्ा 

सम्पन्न भएको भन्ने व्र्होरयको लनणार् प्रलतलिलप 

४१. आर्ोजनय सूचनय पयटी (होलडङ िोडा) को र्ोटो 

४२. कयम सुरु हुनु पूवाको, कयम हुौँदै िरेको र कयम सलकए पलछको 

झिक देलखने र्ोटोहरू 

४३. खचाको लिि भपयाईहरू रू.१००० र सो भन्दय मयलथ रू.२०००० 

िीस हजयर सम्म लर्यन लिि र सो भन्दय मयलथको हकमय भ्र्यट 

(VAT) लिि अलनवयर्ा हुनु पनेछ । 

४४. कयमदयरको ज्र्यियको ियलि डोर हयलजर र्यरम (प्रमयलणत) । 

४५. सयमयन ढुवयनी िरेको ियडीको लिि िुक र चयिक अनुमलत पत्र, 

लनमयाण व्र्वसयर्ी, लनमयाण व्र्वसयर्ी, र्मा, संस्थय र कम्पनीको 

हकमय रु. २००००। िीस हजयर भन्दय मयलथको रकमको हकमय 

कर लिजक भ्र्यट लिि नै पेश िनुापनेछ । भपयाई मयन्र् हुने छैन । 

४६. ठेक्कयियट हुने कयमको हकमय रलनङ लिि, प्रयलवलधक प्रलतवेदन, 

कयर्ा सम्पन्न प्रलतवेदन र ियउौँपयलिकय स्तरीर् अनुिमन 

सलमलतको लसर्यररस िमोलजम हुने । 

४७. र्ोजनयको म्र्यद थप िनुापने भएमय म्र्यद सलकनु भन्दय ७ लदन 

अियवै कयरण र आधयर सलहतको लनमयाण व्र्वसयर्ीको लनवेदन 

तथय उपभोक्तय/ टोि लवकयस संस्थय सलमलतको हकमय 

सलमलतको लनणार् तथय वडय कयर्यािर्को लसर्यररस सयथ थपकय 

ियलि पेश भई म्र्यद थप िन ेलनणार् भएको हुनुपने । 

४८. अन्र् भुक्तयनीको हकमय तोलकएको प्रकृर्य पुरय िरी र्यईि पेश 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

कयिजत्र

पुरय भए 

सम्भव 

भएसम्म 

सोही 

लदन 

नभए सो 

को 

भोलि 

पल्ट 

 

 

लनिःशुल्क 

 



 

िनुा पने । 

२ पूवयाधयर ियहकेकय 

प्रवधानयत्मक र्ोजनय 

तथय कयर्ाक्रमहरूको 

पेश्की तथय अलन्तम 

भुक्तयनी 

िेखय शयखय प्रमुख 

 

िेखय शयखय  

 

१६. कयर्ाक्रम सम्झौतयकय ियलि सम्िलन्धत संस्थयको सञ्चयिक सलमलतको 

लनणार् सलहतको लनवेदन 

१७. कयर्ाक्रम स्वीकृत भएको भन्ने व्र्होरयको आलधकयररक लनणार् प्रलत 

१८. ियउौँपयिलतकयको स्वीकृत नम्सा िमोलजमको कयर्ाक्रमको प्रस्तयव 

१९. दतया भएको संस्थयको हकमय संस्थयको लवधयन र पलछल्िो आ.व.को 

अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

२०. कयर्ाक्रम सञ्चयिनकय ियलि िररने ियित सहभयलितय सम्िन्धी लववरण 

२१. पेश्की लिनुपने भएमय पेश्की पयउौँ भन्ने व्र्होरयको लनवेदन 

२२. कयर्ाक्रम सम्पन्न भएपलछ अलन्तम भुक्तयनी मयि िदया संस्थयको पत्र, 

कयर्ाक्रम सञ्चयिन भएको र सम्पन्न भएको झिक देलखने र्ोटोहरू  

२३. खचाको लिि भपयाईहरू रु. १००० वय सो भन्दय मयलथ रु. २००००। िीस 

हजयर सम्म लर्यन लिि र सो भन्दय मयलथको हकमय भ्र्यट (VAT) लिि 

अलनवयर्ा हुनु पनेछ । 

२४. कयर्ाक्रम सम्पन्न भएको प्रलतवेदन 

२५. ियउौँपयलिकय स्तरीर् अनुिमन सलमलतको लसर्यररस 

२६. खचाको तेररज तथय प्रमयलणत लिि भपयाईहरू 

२७. सहभयिीहरूको उपलस्थलत/हयलजरी 

२८. सयमयनको हकमय लवतरण भएको भपयाई वय दयलखिय प्रलतवेदन 

२९. भुक्तयनी सम्िन्धी लनणार् वय आदेश 

३०. कयमको प्रकृलतअनुसयर तोलकए िमोलजमकय अन्र् कयिजयतहरू 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

कयिजत्र

पुरय भए 

सम्भव 

भएसम्म 

सोही 

लदन 

नभए सो 

को 

भोलि 

पल्ट 

 

लनिःशुल्क 

३ अन्र् भुक्तयनी िेखय शयखय प्रमुख 

 

िेखय शयखय १०. सम्िलन्धत व्र्लक्तको व्र्होरय खुिेको लनवेदन 

११. कयर्ाक्रम स्वीकृत भएको भन्ने व्र्होरयको आलधकयररक लनणार् प्रलत 

१२. खचाको लिि भपयाईहरू रु. १००० वय सो भन्दय मयलथ रु. २००००। िीस 

हजयर सम्म लर्यन लवि र सो भन्दय मयलथको हकमय भ्र्यट (VAT) लिि 

अलनवयर्ा हुनु पनेछ । 

१३. सयमयनहरूको हकमय प्रचलित खररद लवलध अनुसयर खररद भई दयलखिय 

प्रलतवेदन 

१४. खचाको तेररज तथय प्रमयलणत लिि भपयाईहरू 

१५. सहभयिीहरूको उपलस्थलत/हयलजरी 

१६. भुक्तयनी सम्िन्धी लनणार् वय आदेश 

१७. भुक्तयनीियई पुस्ट्र्यई िन ेअन्र् आवश्र्क कयिजयत तथय व्र्होरय 

१८. कयमको प्रकृलत अनुसयर तोलकए िमोलजमकय अन्र् कयिजयतहरू 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

कयिजत्र

पुरय भए 

सम्भव 

भएसम्म 

सोही 

लदन 

नभए सो 

को 

भोलि 

पल्ट 

 

लनिःशुल्क 

  सहकयरी ससं्थय सम्िन्धी 

१ सहकयरी संस्थय दतया 

िन े

  सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय ७. तदथा सलमलतको तर्ा ियट लनवेदन पत्र 

८. कलम्तमय ३० जनय (िचत तथय ऋण सहकयरीकय हकमय १०० जनय) 

नेपयिी नयिररकहरूिे पलहिो र दोस्रोिरी दईु वटय प्रयरलम्भक भेिय िरी सो 

को उपलस्थलत सलहतको लनणार् प्रलतलिलप 

९. प्रस्तयलवत सहकयरी संस्थयको सक्कि लवलनर्म 

१०. शेर्र सदस्र्को र्ोटो सलहतको लववरण, नेपयिी नयिररकतयको 

प्रमयणपत्रको प्रमयलणत प्रलतलिलप, िसोियस तथय आिद्धतय खुल्ने 

प्रमयलणत कयिजयतहरू, कयर्ा र्ोजनय, पुवा सहकयरी सम्िन्धी तयलिम 

लिएको प्रमयणपत्र, संभयव्र्तय अध्र्र्न 

११. तोलकए िमोलजमको रकम लतरेको रलसद 

१२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

शयखयियटै दतया 

हुनेमय सम्पूणा 

प्रकृर्य पूरय िरी 

आवेदन पेश 

िरेको १५ लदन 

लभत्र र प्र.प्र.अ. 

ियट पूवा 

स्वीकृलत लिन ु

पने भएमय सो 

को ियलि ियग्ने 

समर् अनुसयर 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

२ सहकयरी संघ /  

संस्थयको लवलनर्म 

संशोधनको 

स्वीकृलत 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय ५. संस्थयको तर्ा ियट व्र्होरय खुिेको लनवेदन पत्र 

६. पलछल्िो सयधयरण सभयमय कूि सदस्र् संख्र्यको िहुमतिे सहकयरी ऐन, 

लनर्म र लसद्धयन्त एवं मयपदण्ड अनुकूि लवलनर्म संशोधनको लनणार् िरी 

लनणार् प्रलतलिलप र तीन महि ेर्यरमको ढयौँचयमय नेपयिी कयिजमय 

संशोलधत लवलनर्म २ प्रलत 

७. संस्थयको पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

८. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

शयखयियटै दतया 

हुनेमय ७ लदन 

लभत्र र प्र.प्र.अ. 

ियट पूवा 

स्वीकृलत लिन ु

पने भएमय सो 

को ियलि ियग्ने 

समर् अनुसयर 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

३ सहकयरी संघ/संस्थयिे 

लनर्मयनुसयर पयउने छुट 

सुलवधयहरूको 

लसर्यररस िने 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय ६. संस्थयको तर्ा ियट व्र्होरय खुिेको लनवेदन पत्र 

७. सम्िलन्धत संघ/संस्थयको पत्र सलहत आवश्र्कतय अनुसयर सयधयरण सभय 

तथय सञ्चयिक सलमलतको लनणार्को प्रमयलणत प्रलतलिलप । 

८. संस्थयको पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण वेदन 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

शयखयियटै दतया 

हुनेमय ३ लदन 

लभत्र र प्र.प्र.अ. 

ियट पूवा 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

९. घर जग्िय खररदमय रलजस्रशन दस्तुर छुटको लसर्यररस मयदया मयपदण्ड 

अनुसयर खररदकय ियलि िेखय परीक्षकिे प्रमयलणत िरेको आवश्र्क 

स्रोतको लवशे्लिण िररएको कयिजयत 

१०. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

स्वीकृलत लिन ु

पने भएमय सो 

को ियलि ियग्ने 

समर् अनुसयर 

४ सहकयरी संस्थयियट 

भएको सोधपुछ तथय 

मयि भए िमोलजमको 

रयर् प्रदयन 

 

 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय ३. संस्थयको तर्ा ियट व्र्होरय खुिेको लनवेदन पत्र 

४. संरचनयित वय नीलतित लविर्मय संघ/संस्थयकय कुि सदस्र् मध्र् ेकलम्तमय 

५ प्रलतशत सदस्र्को स्पष्ट कयरण सलहतको लनवेदन र खयसकयम, कयवयाही 

वय कयरोियरकय लवक्षर्मय सम्िलन्धत संस्थय, व्र्लक्त वय लनजकय अलख्तर्यर 

प्रयप्त व्र्लक्तको लनवेदन, लनवेदकको व्र्होरय पुलष्ट िने प्रमयण, र अन्र्  
आवश्र्क कयिजयतहरू 

 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

शयखयियटै दतया 

हुनेमय १५ लदन 

लभत्र र प्र.प्र.अ. 

ियट पूवा 

स्वीकृलत लिन ु

पने भएमय सो 

को ियलि ियग्ने 

समर् अनुसयर 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

५ सहकयरी संस्थय 

एकीकरण र लवभयजन 

 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय ३. दईु वय दईु भन्दय िढी संस्थयहरू आपसमय एकीकरण िना वय एक 

संस्थयियई दईु वय दईु भन्दय िढी संस्थयमय लवभयजन िना सयधयरण सभयको 

दईुलतहयई िहुमतियट पयररत भएको लनणार् सलहतको पत्र 

४. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू, (लनर्म ३९, ४० िमोलजम) 

प्रमुख 

प्रशयसकी 

अलधकृत 

 

अवस्थय हरेी 

िढीमय ३५ लदन 

 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

६ सहकयरी 

संघ/संस्थयहरूसौँि 

सम्िलन्धत 

िुनयसो/उज्री 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय २. सुनुवयई एवं समस्र्य समयधयन िना आवश्र्क प्रमयण सलहतको 

लनवेदन/उजुरी 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

अवस्थय हरेी 

िढीमय ३५ लदन 

 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

७ सहकयरी संघ/संस्थयिे 

िेखय परीक्षक लनर्ुक्त 

िरेकोमय समथान िन े

वय स्वीकृलत प्रदयन 

 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय ७. सम्िलन्धत संघ/संस्थयको पत्र 

८. िेखय परीक्षणको इजयजत र सो को नवीकरण 

९. िे.प. शुल्क तोलकएको लनणार् सलहत िेखय परीक्षक लनर्ुलक्त िरेको 

लनणार्को प्रमयलणत प्रलतलिलप 

१०. संस्थय तथय िेखय परीक्षकको कर चकु्तयको प्रमयण पत्र, लनजको कयर्ा 

क्षेत्रित शता, िेखय परीक्षक लनर्ुक्त हुन अर्ोग्र् नरहकेो स्वघोिणय 

११. लवित तीन विामय लनर्ुक्त िेखय परीक्षकहरूको नयम र ठेियनय 

१२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

सयमयन्र् 

अवस्थयमय 

कयिजयत पेश 

भएकै लदन, 

सम्पूणा कयिजयत 

पुिेको 

अवस्थयमय 

कयर्यािर्ियट 

लनरीक्षण िनुा पने 

भएमय िढीमय 

७लदन 

(सहकयरी संस्थयको िेखय 

परीक्षण लनदेलशकय, २०७५ 

िमोलजम) आलश्वन मसयन्त 

लभत्र लनिःशुल्क र सो भन्दय 

पलछ कयर्यािर्िे तोके 

िमोलजम 

 

८ तयलिम, िोष्ठी र 

अन्तरलक्रर्य कयर्ाक्रम 

संचयिन 

 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय ३. सहभयलितयकय ियलि संघ/संस्थयको अनुरोध पत्र 

४. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

वयलिाक कयर्ाक्रम 

अनुसयर 

आवश्र्कतय र 

स्थयन पलहचयन 

िरी समर्-

समर्मय 

सञ्चयिन हुन े

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

९ मयलसक प्रिलत 

प्रलतवेदन, 

िेखयपरीक्षण प्रलतवेदन 

सलहत सयधयरण 

सभयको लनणार् 

 

 

 

 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय ३. संस्थयको आलधकयररक पत्र सलहतकय प्रमयलणत लववरणहरू 

४. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

पेश िन ेसमर् 

तोलकए िमोलजम 

र अद्ययवलधक 

िन ेकयर्ा लनरन्तर 

मयलसक लववरणको हकमय 

मलहनय  सलकएको ७ लदन 

लभत्र लनिःशुल्क र वयलिाक 

लववरणको हकमय 

सयधयरणसभय भएको 

हकमय १५ लदन लभत्र 

लनिःशुल्क । सो समर् 

पश्चयत कयर्यािर्िे 

तोकेको जररवयनय ियग्नेछ 

१० सहकयरी संघ/संस्थयको 

अनुिमन, लनरीक्षण 

िरी सुझयव वय लनदेशन 

वय आदेश प्रदयन 

 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय २. सहकयरी संघ/संस्थयकय सम्िन्धमय मैवयखोिय ियउौँपयिीकय सहकयरी ऐन, 

को दर्य ८७ िमोलजमको हदम्र्यद लभत्र लनवेदन र त्र्सियई पुलष्ट िन े

कयिजयत प्रमयण 

 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

िढीमय ३५ लदन, 

कयर्यािर्को 

र्ोजनय मुतयलवक 

भए तोलकए 

िमोलजम 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

११ सहकयरी संघ/संस्थयको 

अनुिमन, लनरीक्षण 

िरी सुझयव वय लनदेशन 

वय आदेश प्रदयन 

 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय २. मैवयखोिय ियउौँपयलिकय  सहकयरी ऐन,  पलछल्िो संशोधन २०८२  को 

दर्य ८१(१) िमोलजम जरीवयनय िनुा नपने, कसूर ठहर िनुा नपने कुनै 

कयिजयत वय प्रमयण सलहतको सर्यई 

 

 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

िढीमय ३५ लदन, 

कयर्यािर्को 

र्ोजनय मुतयलवक 

भए तोलकए 

िमोलजम 

मैवयखोिय 

ियउौँपयलिकय 

सहकयरी ऐन,  

पलछल्िो संशोधन 

२०८२ को दर्य 



 

   ८१(१) अनुसयर 

१२ सहकयरी संघ/संस्थयको 

अनुिमन, लनरीक्षण 

िरी सुझयव वय लनदेशन 

वय आदेश प्रदयन 

 

   सहकयरी शयखय प्रमुख सहकयरी शयखय २. मैवयखोिय ियउौँपयलिकय सहकयरी ऐन, पलछल्िो संशोधन २०८२ को दर्य 

८१ (२) अनुसयर जरीवयनय िनुा नपने, कसूर ठहर िनुा नपने कुनै कयिजयत 

वय प्रमयण सलहतको सर्यई 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

िढीमय ३५ लदन, 

कयर्यािर्को 

र्ोजनय मुतयलवक 

भए तोलकए 

िमोलजम 

मैवयखोिय 

ियउौँपयलिकय 

सहकयरी ऐन,  

पलछल्िो संशोधन 

२०८२  को दर्य 

८१ (२) अनुसयर 

जररवयनय हुन े। 

   सूचनय मयि सम्िन्धी 

१ सूचनय मयि सूचनय प्रलवलध शयखय प्रमुख / 

सूचनय अलधकयरी 

 

 

सूचनय प्रलवलध शयखय ३. सूचनय मयिको ढयौँचयमय सूचनयको प्रर्ोजन खुिेको लनवेदन पत्र 

४. नयिररकतयको प्रलतलिलप 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

सूचनयको प्रकृलत 

हरेी १५ लदन 

सम्म 

 

सूचनयको हक सम्िन्धी 

ऐन. लनर्मयविी र 

लनर्मयविी िमोलजम 

तोलकएको दस्तुर । 

   पञ्जीकरण सम्िन्धी 

१ पञ्जीकरण (जन्म, 

मतृ्र्,ु लववयह, िसयई 

सरयई, र 

सम्िन्धलवच्छोद) 

सम्िन्धी प्रलतलिलप 

प्रदयन 

पञ्जीकरण शयखय प्रमुख 

 

 

पञ्जीकरण शयखय/सम्िलन्धत 

वडयको  पञ्जीकयलधकयरी 

६. लववरण खुिेको सम्िलन्धत व्र्लक्त वय वयरेस मयर्ा त लनवेदन 

७. उपिब्ध भएसम्म पलहिय जयरी भएको प्रमयणपत्रको र्ोटोकपी वय दतया 

भएको लमलत तथय दतया नम्िर 

८. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

९. सम्िलन्धत व्र्लक्त वय आमय ियिु वय संरक्षकको नयिररकतय प्रमयणपत्रको 

प्रलतलिलप 

१०. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भए सोही लदन 

नभए ३ लदन 

लभत्र 

 

 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

२ पञ्जीकरण (जन्म, 

मतृ्र्,ु लववयह, िसयई 

सरयई, र  

सम्िन्धलवच्छोद)  

सम्िन्धी संशोधन 

पञ्जीकरण शयखय प्रमुख 

 

पञ्जीकरण शयखय/सम्िलन्धत 

वडयको पलञ्जकयलधकयरी 

७. लववरण खुिेको सम्िलन्धत व्र्लक्त वय वयरेस मयर्ा त लनवेदन 

८. उपिब्ध भएसम्म पलहिय जयरी भएको प्रमयणपत्रको र्ोटोकपी वय दतया 

भएको लमलत तथय दतया नम्िर 

९. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

१०. सम्िलन्धत व्र्लक्त वय आमय ियिु वय संरक्षकको नयिररकतय प्रमयणपत्रको 

प्रलतलिलप 

११. सच्र्यउनुपने कयरण पुस्टपयई िन ेआधयर (जन्म दतयाको हकमय 

लवद्ययिर्को शैलक्षक प्रमयण पत्र तथय अन्र्को हकमय आवश्र्कतय 

अनुसयर सम्िलन्धत वडयको सजालमन मुचलु्कय) 

१२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख 

प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भए सोही लदन  

नभए ३ लदन 

लभत्र 

 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

   “घ” विाको लनमयाण व्र्वसयर्ी ईजयजत पत्र सम्िन्धी 

१ “घ”विाको लनमयाण 

व्र्वसयर्ी ईजयजत पत्र 

दतया र ईजयजत पत्र 

प्रदयन 

रयजश्व शयखय प्रमुख 

 

रयजश्व शयखय 

 

७. स्वीकृत कयर्ालवलध ढयौँचयको लनवेदन 

८. स्थयर्ी िेखय नं. (मूल्र् अलभवलृद्ध कर समेतमय। दतया भएको प्रमयणपत्रको 

प्रलतलिलप 

९. ियउौँपयलिकयमय रयजश्व िुझयएको रलसद 

१०. र्माको प्रोप्रयइटरको नयिररकतयको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

११. सिै कयिजपत्रहरू नोटरी पलब्िक ियट प्रमयलणत हुनुपनेछ । 

१२. मैवयखोिय ियउौँपयलिकयको  'घ' विाको लनमयाण व्र्वसयर्ी ईजयजतपत्र 

सम्िन्धी कयर्ालवलध, २०७५ िे तोकेको र्ोग्र्तय र प्रकृर्य पूूरय िरेको 

हुनु पने 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भई 

ियौँपयलिकयको 

लनणार् भएको ७ 

लदन लभत्र 

 

ियउौँपयलिकयको 

स्वीकृत कयर्ालवलध 

र आलथाक ऐन 

अनुसयर 

२ “घ” विाको लनमयाण 

व्र्वसयर्ी ईजयजतको 

प्रलतलिलप 

रयजश्व शयखय प्रमुख 

 

रयजश्व शयखय 

 

४. ईजयजत पत्र हरयए वय नयलसएकोमय प्रलतलिलप पयउन लनवेदन 

५. तोलकए िमोलजमको शुल्क लतरेको रलसद 

६. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भए सोही लदन  

नभए ३ लदन 

लभत्र 

 

ियउौँपयलिकयको 

स्वीकृत कयर्ालवलध 

र आलथाक ऐन 

अनुसयर 

३ “घ” विाको लनमयाण 

व्र्वसयर्ी ईजयजत पत्र 

नवीकरण 

रयजश्व शयखय प्रमुख 

 

रयजश्व शयखय 

 

६. नवीकरण िरी पयउौँ भन्ने व्र्होरयको लनवेदन 

७. रयजश्व लतरेको रलसद 

८. कर कयर्यािर्ियट कर चकु्तयको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

९.  पयसिुक (लनमयाण व्र्वसयर्ीियट भएकय सयवाजलनक लनमयाण कयर्ाको 

अलभिेख लववरण) 

१०. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भए सोही लदन  

नभए ५ लदन 

लभत्र 

 

ियउौँपयलिकयको 

स्वीकृत कयर्ालवलध 

र आलथाक ऐन 

अनुसयर 

   प्रशयसन शयखय सम्िन्धी 



 

 

१ लवलभन्न लसर्यररसहरू प्रशयसन शयखय 

प्रमुख/सम्िलन्धत शयखय प्रमुख 

प्रशयसन शयखय /सम्िलन्धत 

शयखय  

५. कुन प्रकयरको लसर्यररस आवश्र्कत पने हो. सो व्र्होरय खुिेको लनवेदन 

६. नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप  

७. वडयको लसर्यररस तथय सजालमन मुचलु्कय आवश्र्क पने भएमय सम्िलन्धत 

          वडयियट सजालमन मुचलु्कय सलहतको लसर्यररस पत्र 

८. सम्िलन्धत लसर्यररसको ियलि आवश्र्क अन्र् कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भए सोही लदन  

नभए ५ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

   अन्र् सयमयलजक संघ, ससं्थय दतया तथय नवीकरण सम्िन्धी 

१ नर्यौँ संस्थय दतयाको 

लसर्यररस 

 

 

. 

सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स. 

समन्वर् शयखय प्रमुख 

 

 सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स  

समन्वर् शयखय 

८.  प्रस्तयलवत संस्थयको तथय सलमलतको लनणार् प्रलतलिलप सलहतको लनवेदन 

पत्र 

९. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

१०. प्रस्तयलवत संस्थयको लवधयन 

११. सलमलतकय सिै पदयलधकयरीहरूको नयिररकतयको प्रलतलिलप 

१२. संस्थयको कयर्यािर् िसेको घर भयडयमय भएउक्त घरधनीसौँिको 

सम्झौतयपत्र र िहयिकर लतरेको भए रलसद 

१३. ियउौँपयलिकयमय तोलकए िमोलजमको शुल्क लतरेको रलसद 

१४. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

आवश्र्क 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन नभए ३ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

२ संस्थय नवीकरणकय 

ियलि लसर्यररस 

 

 

 

 

प्रशयसन शयखय/ि.ैस.स. 

समन्वर् शयखय प्रमुख 

 

सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स  

समन्वर् शयखय 

१२. संस्थयको लनवेदन पत्र 

१३. सम्िलन्धत िडयको लसर्यररस 

१४. संस्थयको लवधयन 

१५. संस्थयको कयर्यािर् िसेको घर भयडयमय भए उक्त घरधनी सौँिको 

सम्झौतयपत्र र िहयिकर लतरेको रलसद 

१६. नवीकरणकय ियलि समयज कल्र्यण पररिदमय आवद्धतय भएको प्रमयणपत्र 

१७. स्थयर्ी िेखय नम्िर (PAN) को प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१८. आन्तररक रयजश्व कयर्यािर्को कर चकु्तय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१९. पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

२०. संस्थय दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२१. निरपयलिकयमय तोलकए िमोलजमको शुल्क लतरेको रलसद 

२२. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

आवश्र्क 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन नभए ३ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

३ िैर सरकयरी संस्थयियई 

कयर्ाक्रम संचयिनको 

पूवा स्वीकृलत 

 

सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स. 

समन्वर् शयखय प्रमुख 

 

सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स  

समन्वर् शयखय 

१३. संस्थयको लनणार् प्रलतलिलप सलहतको लनवेदन पत्र 

१४. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

१५. संस्थयको लवधयन 

१६. संस्थयको कयर्यािर् िसेको घर भयडयमय भए उक्त घरधनी सौँिको 

सम्झौतयपत्र र िहयिकर लतरेको रलसद 

१७. समयज कल्र्यण पररिदमय आवद्धतय भएको प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१८. स्थयर्ी िेखय नम्िर (PAN) को प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१९. आन्तररक रयजश्व कयर्यािको कर चकु्तय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२०. पलछल्िो आ.व. को अलन्तम िेखय परीक्षण प्रलतवेदन 

२१. संस्थय दतया प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

२२. निरपयलिकयमय तोलकए िमोलजमको शुल्क लतरेको रलसद 

२३. पूवा स्वीकृलत मयि िररएको र्ोजनयको लवस्ततृ लववरण 

२४. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

आवश्र्क 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन नभए ३ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

४ िैर सरकयरी संस्थयियई 

कयर्ाक्रम संचयिनको 

अनुमलत 

 

सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स. 

समन्वर् शयखय प्रमुख 

 

सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स  

समन्वर् शयखय 

५. संस्थयको लनणार् प्रलतलिलप सलहतको लनवेदन पत्र 

६. निरपयलिकयमय तोलकए िमोलजमको शुल्क लतरेको रलसद 

७. स्वीकृत कयर्ाक्रमको लवस्ततृ लववरण 

८. अन्र् आवश्र्क कयिजयतहरू 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

आवश्र्क 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन नभए ३ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 

५ टोि लवकयस 

संस्थय/आमय 

समूह/मलहिय 

समूह/नयिररक समयज 

दतया 

सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स. 

समन्वर् शयखय प्रमुख 

 

सयमयलजक शयखय/ि.ैस.स  

समन्वर् शयखय 

८. प्रस्तयलवत संस्थयको तथय सलमलतको लनणार् प्रलतलिलप सलहतको लनवेदन 

पत्र 

९. सम्िलन्धत वडयको लसर्यररस 

१०. प्रस्तयलवत संस्थयको लवधयन 

११. सलमलतको सिै पदयलधकयरीहरूको नयिररकतय प्रमयणपत्रको प्रलतलिलप 

१२. संस्थयको कयर्यािर् िसेको घर भयडयमय भए उक्त घरधनी सौँिको 

सम्झौतयपत्र 

१३. िहयिकर लतरेको रलसद 

१४. अन्र् आवश्र्क कयिजयतह 

प्रमुख प्रशयसकीर् 

अलधकृत 

आवश्र्क 

कयिजपत्र पूरय 

भएपलछ सम्भव 

भएसम्म सोही 

लदन नभए ७ लदन 

लभत्र 

ियउौँपयलिकयको 

आलथाक ऐन 

अनुसयर 



 

७. लनणार् िने प्रलक्रर्य र अलधकयरी 

प्रलक्रर्यिः गाउँसभा, कार्ापालिका बैठक, लटलपणी र आदशे । 

अलधकारीः प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत । 

८. लनणार् उपर उजरुी सनु्ने अलधकारीः प्रचिलत कानन ूबमोिजम 

९. सचूना अलधकयरी र कयर्ािर् प्रमखुको नाम र पदः 

✓ कयर्ािर् प्रमखुः टशी शपेया 

✓ पदः प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत 

✓ समपका िः ९८५२६६०९३६ 

✓ सचूनय अलधकयरीिः लिकि श्रेष्ठ 

✓ पदः सचनूा प्रलवलध अलधकृत (अलधकृत स्तर सयतौ ौँ) 

✓ सम्पका िः ९८५२६६०७३४ 

१०.सम्पादन गरेको कामको लववरणः 

➢ सामान्र् प्रशयसन शयखय भएका कामहरुः 

✓ आलथाक विा सरुुमय ६८जनयको करयर सम्झौतय (श्रयवण १िते) जसमयिः- 

• ियउौँपयलिकय अन्तिात जम्मय-१७ जनय 

• स्वयस््र् कमाचयरी जम्मय-२४जनय 

• सवयरी चयिक-६जनय 

• कयर्ािर् सहर्ोिी जम्मय-२० जनय (ियउौँपयलिकय-८, वडय-६, स्वयस्थर्-६) 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      
स्थायी करार 

  

७ स्वास्थ्य १. स्वास्थ्य चौकी-४ (वडा नं. १, 

३, ५ र ६) 

क) सामुदाययक स्वास्थ्य 

इकाई - २ (वटा वडा नं. २ र 

६) 

शाखा २ 

चौकी 

२० 

इकाई ४ 

१८ शाखा-

२ 

चौकी-

८ 

इकाई 

-० 

-१० 

-४ 

- 

-५ 

-० 

 

८ कृयि यवकास - - ३ १ १ १ २  

९ पशुपंक्षी यवकास - - ३ २ २ १ १  

१० कानून - - १ ० ० ० १  

११ आ.ले.प. - - १ ० ० ० १  

१२ वडा कायाालय ६ - - १२ ६ ५ २ ६  

१३ आयुवेद - - ३ २ १ २ ०  

ियउौँपयलिकय अन्तिात रहने शयखय उपशयखय र पदपतूी अवस्थय 



 

१४ कृयि/पशु सेवा 

केन्द्र 

- - २ २ ० २ ०  

१५ आधारभूत 

अस्पताल 

- - ३० ७ २ ५ २३  

 अन्य कमाचारी सेवा करार - २८ २० - २० ८  

 जम्मा   १३२      

  

 

 

 

 

  

क्र.सं. पद शे्रणी तह सेवा/समूह कार्यक्षमता 

मूलर्ाङकनको 

आधारमा 

जे्यष्ठता  जम्मा 

१ अयधकृत ७ औ ँ प्रशासम ० १ १ 

२ सहायक ५ औ ँ प्र./सा.प्र. २ ३ ५ 

३ कम्प्युटर अपरेटर ५ औ ँ यवयवध ० १ १ 

४ सव-इन्जजयनयर ५ औ ँ इन्जजयनयररङ १ १ २ 

५ सहायक चौथँो प्र./सा.प्र. ० १ १ 

जम्मा ३ ७ १० जना 

 

 

 

 

आ.व. ०८०/८१ सम्म िोक सेवय आर्ोिमय मयि िररएको लववरण अनसुयर िोक सेवय आर्ोिियट प्रलतशत लनधयारण भई िढुवयियट पदपलूता हुने लववरण 



 

आ.व. ०८१/८२ मा कमयचारीहरु प्रदेश लोकसेवा आर्ोगमा माग गररएर प्रततशत तनधायरण भएको तववरण 

 

क्र.सं. पद शे्रणी तह सेवा/समूह माग 

संख्या 

खुला कार्यक्षमता जे्यष्ठता जम्मा 

१ अयधकृत ७ औ ँ प्रशासन/सा.प्र. १ - १ - १ 

२ वागवानी यवकास 

अयधकृत 

७ औ ँ कृयि/वागवानी १ १ - - १ 

३ लेखा अयधकृत ७ औ ँ प्रशासन/लेखा १ - १ - १ 

४ पशु यवकास 

अयधकृत 

७ औ ँ कृयि/ला.पो.एण्ड 

डे.डे. 

१   १ १ 

जम्मा ४ १ २ १ ४ जना 

 

 

     आ.व. ०८१/८२ मा कमयचारीहरु प्रदेश लोकसेवा आर्ोगमा माग गररएको तववरण 

  

क्र.सं पद शे्रणी तह सेवा/समूह माग 

संख्या 

खुला कार्यक्षमता जे्यष्ठता कैतिर्त 

१ हेल्थ अयसषे्टन्ट ५ औ ँ
स्वास्थ्य/हे.ई. ५ 

- - - ३ आएको 

१ आएको  

१ आएको 

४ आएको 

५ आएको 

३  आएको 

२ स्टाफ नसा ५ औ ँ
स्वास्थ्य/क.न./ज.न. २ 

   

३ प्रायवयधक 

सहायक 

५ औ ँ
कृयि १ 

   

४ सहायक ५ औ ँ
कृयि/ला.पो.डे.डे. १ 

   

५ अ.हे.ब. ४ औ ँ
स्वास्थ्य/हे.ई. ४ 

- - - 



 

६ 
अ.न.मी. 

४ औ ँ
स्वास्थ्य/क.न./ज.न ५ 

- - - 

७ 
अ.सब-इन्जजयनयर 

४ औ ँ
इन्जजयनयररङ/यसयभल ४ 

- - - 

जम्मा २२     

 

 

    िोकसेवय आर्ोिमय मयि भई आ.व.०८२/०८३ आएकय कमाचयरीहरुको लववरण । 

क्र.सं िढुवय नर्य 

लनर्कु्ती 

शयखय  कैलर्र्त 

१ ३ ६ प्रशयसन सन्तोि खनयि 

िक्ष्मी खलतवडय 

सुवयस भण्डयरी 

चन्दमणी पौदिे 

सुवयस लमर्य धोवी  

इस्मीकय र्यखय 

भलक्त अलधकयरी  

भोिय प्रसयद र्यदव 

लतिक रयई 

२ १ ४  प्रयलवलधक /सि इलन्जलनर्र/ 

अ.सि इलन्जलनर्र/पशपुलन्छ 

लवकयस 

रयजशे मयझी 

पजुय लनरौिय 

पषु्ट्कर चंद 

संञ्जर् चौंधरी 

सलिनय ढुङियनय 

३  १४  स्वयस््र् अनमी -५ 

अ.ह.ेव. -४ 

हले्थ अ-३ 

स्टयर् नसा-१ 

मेलडकि अलधकृत-१(संघियट कयजमय) 

जम्मय     २८जनय  

 

 



  

✓ सरुवय तथय रयलजनयमय स्वीकृत भई जयने कमाचयरीहरु 

• खिेन्र भट्टरयई – िेखयपयि  

• अलमतय ज्ञवयिी – कृलि अलधकृत 

• कृष्ट्ण रयई – सि इलन्जलनर्र 

• सजृनय नेपयि – सहयर्क पयचौ प्रशयसन  

• िक्ष्मण ढुंियनय – सहयर्क पयचौ प्रशयसन  

• अजुान लघलमरे – अलधकृत छैटौ लशक्षय  

• लनवेश कोइरयिय -  सचुनय प्रलवलध अलधकृत  

• सषु्ट्मय श्रेष्ठ – हले्थ अलसस्टेन्ट  

 

✓ अन्र् कयर्ाहरुिः- 

• चयि ुआलथाक विामय ६८ जनयको करयर सम्झौतय ( श्रयवण १) जसमयिः- 

• ियउौँपयलिकय अन्तिात जम्मय – २१ जनय  

• स्वयस््र् कमाचयरी जम्मय – २६ जनय  

• सवयरी चयिक – ६ जनय 

• कयर्यािर् सहर्ोिी जम्मय – २० जनय (ियउौँपयलिकय- ८, वडय- ६, स्वयस््र् -४, आर्वेुद -

२, पशसेुवय केन्र -२) 

• चयि ुआलथाक विामय ररक्त रहकेय दरिन्दी पदपलूताकय ियलि लिलभन्न लमलतमय परीक्षय संचयिन िरी 

पदपलूता िररर्ो जसमयिः- 

• अलमन  -१ जनय , ल्र्यि अलसस्टेन्ट -१जनय ,सचुनय प्रलवलध अलधकृत -१ जनय , सि 

इलन्जलनर्र -१ जनय  

 

✓ Public Asset Management System (PAMS) 

सयवाजलनक सम्पलत व्र्वस्थयपन प्रणयलि 

• अथा मन्त्रयिर् अन्तिातको महयिेखय लनर्न्त्रकको कयर्यािर्िे लनर्मन िदाछ । 

• महयिेखय लनर्न्त्रक कयर्यािर्िे लतनै तहमय आलथाक विा २०७७/७८ ियट अलनवयर्ा ियि ुिना लनदशेन 

• मैवयखोिय ियउौँपयलिकयमय आ.व. ७८/७९ ियट कयर्यान्वर्न 

• खचा भएर जयने र खचाभएर नजयने लजन्सी मयिसयमयनको व्र्वस्थयपन िने कयर्ा िदाछ । 

•  आ.ि.२०८२/८३ को ियलि नर्यौँ प्रणयिी (PAMS-V2) लमलत २०८२/०४/०१ िते दलेख शरुु भई 

सकेको  छ । 



  

 

✓ स्थयलनर् सेवयमय रही अवसरहरुिः 

• संलवधयन, संघीर् सरकयर, प्रदशेिे लनमयाण िरेकय कयननू र मैवयखोिय ियउौँपयलिकयिे लनमयाण िरेकय कयननूहरु 

कयर्ाक्षेत्र लनधयारण, 

• स्थयनीर् सेवयको कमाचयरी पदपतूीको ियलि प्रदशे िोक सेवय आर्ोि सयथै संघीर् िोकसेवय आर्ोजको 

व्र्वस्थय, 

• कमाचयरी व्र्वस्थयपनकय अन्र् कयर्ा िने प्रदशे मखु्र् मन्त्री तथय मन्त्रीपररिदको कयर्यािर् सयथै संघीर् मयलमिय 

तथय सयमयन्र् प्रशयसन मन्त्रयिर्, 

• मैवयखोिय ियउौँपयलिकयमय कयर्ारत उजयालशि र्वुय जनशलक्तहरु, 

• कमाचयरीसंि असि सम्िन्ध रयख्ने, लनर्लमत सहकयर्ा र समन्वर् िने जनप्रलतलनधीहरुको सयथ सहर्ोि, 

• स्थयनीर् स्रोत र जनशलक्त पररचयिन िना पयउने कयननूी आधयर । 

 

✓ समस्र्यहरुिः 

• स्थयनीर् सेवयकय कमाचयरीको वलृि, लवकयस सम्िन्धमय स्पष्ट कयननू नहुन ुजस्िे स्थयनीर् सेवयकय 

कमाचयरीहरुको मनोििमय असर पनुा, 

• िोकसेवय आर्ोििे समर्मै कमाचयरी व्र्वस्थयपन िना नसक्दय सिै शयखय तथय वडयहरुमय प्रलतलनलधत्व हुने 

िरी कमाचयरी व्र्वस्थयपन िना नसलकन,ु  

• सिै शयखयहरुको ियलि छुट्टय छुटै्ट कयर्ाकक्ष व्र्वस्थयपन िना नसक्नयिे प्रशयसलनक कयम िना र कमाचयरीियई 

व्र्वस्थयपन िना समस्र्य, 

• दिुाम के्षत्रकय स्थयनीर् तहहरुमय कमाचयरीहरुको आकिाण नहुनु, 

• भरपदो इन्टरनेटको अभयवमय E-governance ियई सिै पक्षमय व्र्वहयरीक रुपमय कयर्यान्वर्नमय जलटितय, 

• कमाचयरी तथय जनप्रलतलनधीहरुियई क्षमतय अलभवदृ्धी सम्िन्धी तयलिम व्र्वस्थयपन िना नसक्न,ु 

 

✓ समयधयनकय उपयर्हरुिः 

• स्थयनीर् सेवयकय कमाचयरीहरुको सरुवय, िढुवय तथय वलृि लवकयस सम्िन्धी सम्िलन्धत लनकयर्िे स्पष्ट 

कयननू िनयई प्रभयवकयरी कयर्यान्वर्न िने जसकय ियलि स्थयनीर् सरकयरिे समेत दवयि लदने, 

• दिुाम के्षत्रकय स्थयनीर् तहहरुिे कमाचयरीहरुियई आकलिात िने खयिकय कयर्ाक्रमहरु समयवेश िने, 

• प्रदशे िोकसेवय आर्ोििे कयर्ातयलिकय अनसुयर लनर्लमत पदपलूता िने, 

• कमाचयरी व्र्वस्थयपन र प्रशयसलनक कयर्ा सहजतयकय ियलि प्रशयसकीर् भवन लनमयाणको प्रकृर्यियई 

लतब्ररुपमय अियडी िढयउन,े 

• भरपदो इन्टरनेटको व्र्वस्थयपन िना आवश्र्क प्रकृर्यियई प्रयथलमकतयमय रयलख कयम िने, 



  

• कमाचयरी तथय जनप्रलतलनधी क्षमतय अलभवदृ्धी सम्िन्धी कयर्ाक्रमहरु समयवेश िने । 

 

 

➢ पवूाधयर लवकयस  तर्ा  

चयि ुआ.व.२०८२/०८३ मय पवुयाधयर तर्ा  ठेक्कय प्रकृर्य मयर्ा त संचयिन भएकय आर्ोजनयहरुिः१४ 

 



  

 

 
 

 

 



  

✓ मैवयखोिय ियउौँपयलिकय वडय नं.-१ 

वडय स्तरीर् आर्ोजनय संख्र्य: ९ 

 

 

 

 



  

 

✓ मैवयखोिय ियउौँपयलिकय वडय नं.-२ 

वडय स्तरीर् आर्ोजनय संख्र्य: १४ 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 



  

 

✓ मैवयखोिय ियउौँपयलिकय वडय नं.-३ 

वडय स्तरीर् आर्ोजनय संख्र्य: ११ 

 

 

 



  

 

✓ मैवयखोिय ियउौँपयलिकय वडय नं.-४ 

वडय स्तरीर् आर्ोजनय संख्र्य: १० 

  
 



  

 

✓ मैवयखोिय ियउौँपयलिकय वडय नं.-५ 

वडय स्तरीर् आर्ोजनय संख्र्य: १० 

 

क्र.स र्ोजनयको नयम लिलनर्ोलजत रकम र्ोजनयको अिस्थय  भौलतक प्रिलत  

१  लचम्र्यक लजरो पोइन्ट दलेख शेपया समयलध 

स्थिसम्म सडक सोलिङ  

३ ियख  लनमयाण सम्पन्न  १००% 

२  खयनी िौडय सयंिे शेपयाको घर मुलन दलेख 

लमङमय तयके शेपयाको घरसम्म सडक सोलिङ 

तथय ग्र्यलवन  

२ ियख  लनमयाण सम्पन्न  १००% 

३ तेल्िोकियरी दलेख सयईमनयको घरसम्म सडक 

सोलिङ  

१ ियख ५० हजयर  लनमयाण सम्पन्न  १००% 

४  जनलप्रर् आ.लव. को परुयनय भौलतक संरचनयहरु 

सधुयर िरर ियिमैत्री संरचनय लनमयाण  

१ ियख  लनमयाण सम्पन्न  १००% 

५  र्यकुम्िय स्वयस््र् चौकी कुरुवय घर लनमयाण  ४ ियख  लनमयाण सम्पन्न  १००% 

 

६ ५ नम्बर वडा कार्ायलर् घेरावारा, ग्यातवन 

लाउने  

६ लाख ५० हजार  तनमायण सम्पन्न  १००% 

७  अस्थायी प्रहरी चौकी फाकुम्बा कायाालय 

कापेट लगाउने, फयनाचर यनमााण र वेररङ 

५० हाजार  सम्प्झौता नभएको   

८ पायटा डाड बादा यल यनमााण  ५० हजार  यनमााण सम्पन्न  १००% 

९ यहमालय आयवको वालमैत्री अपांगमैत्री 

फयनाचर यनमााण  

२ लाख  सम्प्झौता १४७००० 

मा भइ सम्पन्न  

१००% 

१० पायटाडाडा मायवको यशक्षक आवास वायररङ 

,सौचालय यनमााण  

३ लाख ५० हजार  सम्प्झौता नभएको  वडाबाट 

यसफाररस भइ 

आएको 

 

  

 

 



  

 

✓ मैवाखोला गाउँपातलका वडा नं.-६ 

वडा स्तरीर् आर्ोजना संख्या: १० 

 

 
 



  

 

 
 

 

 

 
 

६९

११ १ २०
१०
२०
३०
४०
५०
६०
७०
८०

लनमयाण सम्पन्न भएकय 

आर्ोजनयहरु  

सम्झौतय नभएकय 

आर्ोजनयहरु 

सम्झौतय भएर पलन कयम 

नभएकय आर्ोजनयहरु

म्र्यद थप भएकय 

आर्ोजनयहरु 

आर्ोजनयको सलंक्षप्त लववरण

जम्मय आर्ोजनय ८३

५१

१८
१४

०

१०

२०

३०

४०

५०

६०

५ ियखभन्दय मलुनकय र्ोजनयको संख्र्य ५ दलेख १० ियख सम्मकय आर्ोजनयको संख्र्य १०ियख भन्दय मयलथकय र्ोजनयको संख्र्य 

जम्मय आर्ोजनय सखं्र्य ८३

आर्ोजनय संख्र्य 



 

 

 
 

अनिुमन संख्र्य 

अनिुमन सलमलतियट अनिुमन भएकय आर्ोजनयहरुको संख्र्य-३२

अनिुमन सलमलतियट अनिुमन भएकय टोिलवकयस संस्थयहरुको संख्र्य-१२

पयलिकय स्तररर् अनिुमन सलमलत र वडय स्तररर् अनिुमन सलमलतियट संर्कु्त रुपमय अनिुमन भएकय आर्ोजनय -१५

वडय स्तरियट अनिुमन भएकय आर्ोजनयहरु -३१



 

 

 

✓ आ.ि. २०८२/०८३ को  मखु्र् उपिलव्धहरु 

• मैवयखोिय िय.पय. प्रशयसलकर् भवन लनमयाणयलधन । 

• वडय नं.-४ को अधरुो स्वयस््र् भवन लनमयाण सम्पन्न । 

• वडय नं.-३ को स्वयस््र् चौकी भवन लनमयाण सम्पन्न । 

• मैवयखोिय ियउौँपयलिकयको वहुउद्दशेीर् कवडा हि लनमयाण सम्पन्न । । 

• प्रयङियररक मि उद्योि सेड लनमयाण सम्पन्न । 

• लसियम सक्मयको स्थयर्ी प्रलतमय लनमयाण सम्पन्न हुने चरणमय  । 

• िरु्य- झ्र्यउपोखरी- िरेै- सयौँघ ुसडक स्तरोन्नती िन ेकयम सम्पन्न । 

• लहमयिर् आ.लव. को चयर कोठे भवन लनमयाण सम्पन्न हुन ेअलन्तम चरणमय  । 

• लवलभन्न वडय स्तरकय ५५  ओटय आर्ोजनयहरु लनमयाण सम्पन्न  भएकय  

• ८ लक.लम भन्दय वलढ सडक सोलिङ भएको  

• २.५ लक.लम नौँर्य रर्यक ओपन भएको  

 

✓ उपिलब्धहरु क्रमशिः 

 

• ५००० लमटर भन्दय िलढ लसंचयई पयईप जडयन भएको  

• ३६०० लमटर भन्दय िलढ खयनेपयनी पयइप जडयन भएको  

• ७५० घन लमटर भन्दय वढी ग्र्यलवन वयि लनमयाण भएको  

• २ वटय खेि मैदयन लनमयाण सम्पन भएकय  

र्सकय अिवय, 

र्ोजनय शयखयियट अथा तथय सयवाजलनक िेखय सलमतको समेत कयम भइरहकेो  

भलुम समस्र्य समयधयन सलमलतको कयर्ा समेत भइरहकेो   

 

 

 

 

  



 

 
 

 

 

 

 
 



  

 

 
 

 

 

 

 

 



  

 

 
 

 

 
 

  

 



  

 
 



  

 

 

 
 

  

 

सयमयलजक लवकयस तर्ा िः 

लशक्षय र्ुवय तथय खेिकुद शयखय अन्तिात 

ियउौँपयलिकयमय रहकेय लवद्ययिर् र लशक्षकको लववरणिः 

 

 

 

 



  

✓ ियउौँपयलिकयमय रहकेय कक्षयित लवद्ययथीहरुको लववरण 

 
 

 
 

 

 

 



  

✓ लवद्ययिर्मय आ.व.२०८२\०८३ मय लशक्षक तिि सलहत लवलभन्न कयर्ाक्रममय खचा भएको रकम 

 

क्र.स कयर्ाक्रमको नयम खचा भएको 

रकम 

कैलर्र्त 

१ 

लशक्षक तिि भिय 

98156000 

ससताियट 

२ 

लशक्षक तिि भिय ४८३१००० 

िय.पय.ियट  

 

कुि जम्मय १०२९८७००० 

 

४ 

खेि प्रलशक्षककियई तिव भिय १९८९००० 

 

५ 

लदवयखयजय  

५१७६००० 

 

६ 
पयठ्र्पसु्तक 

१४६७००० 

 

७ 

अन्र् कयर्ाक्रमहरू सलहत कुि खचा कुि लवलनर्ोजन 

(१५४३९९०००) 

१४६४४२००० 

९४.८४% 



  

 

अन्र् कयर्ाहरू 

• लनर्लमत लशक्षय सलमलतको िैठक िसी लवलभन्न लनणार् िरी कयर्यान्वर्न िरेको, 

• प्रलक्रर्य पिुी आएकय लशक्षकहरुियई सरुवय सहमलत प्रदयन िरेको 

• ररक्त दरिन्दीमय लशक्षक लनर्लुक्तकय ियलि अनमुलत प्रदयन िरेको, 

• लवद्ययिर्हरुमय खेिकुद प्रलशक्षण मयसाि आटा तर्ा  (लसतररर्ो करयते, उस ुर तेक्वयन्दो) र भलििि खेिहरू लनर्लमत 

रूपमय सञ्चयिन भई रहकेो,  

• लवद्ययिर् सधुयर र्ोजनय, िेखयपरीक्षण प्रलतवेदन तथय सयमयलजक िेखय परीक्षण प्रलतवेदन लवद्ययिर्हरूिे लनमयाण िररसकेको, 

• लवद्ययिर्हरुमय लव.व्र्.स. िठन भएको, 

• वयलिाक स्वीकृत िजेट अनसुयर लवलभन्न लवद्ययिर्हरुसौँि भयिय लशक्षक लनर्लुक्तकय ियलि लवद्ययिर्सौँि सम्झौतय िरी लशक्षण कयर्ा 

भएको, 

• मैवयखोिय ियउौँपयलिकयको समि शैलक्षक िणुस्तर सधुयर र लशक्षकको क्षमतय लवकयसकय ियलि के.र्.ुसौँि सहकयर्ा भई तयलिम 

तथय  अन्र् कयर्ा हयि पलन सञ्चयिनमय रहकेो, 

• पयलिकयस्तरीर् रयष्ट्रपलत रलनङ लसल्ड प्रलतर्ोलितय सञ्चयिन िररर्ो, 

• लजल्ियस्तरीर् रयष्ट्रपलत रलनङ लशल्ड प्रलतर्ोलितयमय सहभयिी भई प्रथम स्थयन हयलसि िरेको, 

• खेि प्रवद्धान तथय आन्तररक पर्ाटन प्रवद्धानकय ियलि आर्ोजनय िररएको महयलशवरयत्री मेिय, चयसोक तङ्नयमको अवसरमय 

िियइएको मेिय ियियर्तकय मेियहरूमय आलथाक सहर्ोि िरेको 

• पयथीभरय िहुमखुी क्र्यम्पसमय अध्र्र्नरत मैवयखोिय ियउौँपयलिकय वडय नं. ४ को अपयङ्ि लवद्ययथीियई १ वटय ल्र्यलटप लवतरण 

िररएको,  

• लशक्षकहरूको कयसम ुर्यरयम इकयइमय िझुयइर्ो, 

• केही लवद्ययिर् अनुिमन, 

 



  

 
 

 
 



  

 

 
 

 



 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

 

✓ लजल्ियस्तरीर् रयष्ट्रपलत रलनङ लशल्ड प्रलतर्ोलितय २०८२ 

 

 



  

 

 

 
 

 

 



  

✓ मैवयखोिय ियउौँपयलिकयको समि शलैक्षक िणुस्तर सधुयर र लशक्षकको क्षमतय लवकयसकय ियलि के.र्.ुसौँि सहकयर्ा भई 

तयलिमको झिक 

 

 
 

 

 

✓ टोि टोिमय अलभभयवक लशक्षय कयर्ाक्रमको केही झिकहरू 

 
 



  

 

✓ उत्कृष्ट प्र.अ. तथय लशक्षक र लवद्ययथी सम्मयन तथय परुस्कयर लवतरण कयर्ाक्रम २०८२ 

 



  

स्वयस््र् शयखय 

 

स्वयस््र् कमाचयरीको दरिन्दी अवस्थयिः 

 

पद स्वीकृत 

दरिन्दी 

संख्र्य 

 

पदपलूता कयर्ारत कैलर्र्त 

स्थयर्ी करयर(सरकय

री) 

करयर 

(स्थयनीर् 

स्रोत) 

मेलडकि 

अलधकृत 

१ १ १ ० ० काज(१) 

ह.ेअ / लस.अ.ह.ेव. ६ ४ ३ १ ०  

स्टयर् नसा २ २ २ ० ० काज(१) 

अ.न.मी १३ १३ ८ ५ १  

अ.ह.ेव. १३ १३ ७ ६ ०  

रेलडर्ोियर्र ० ० ० ० ०  

ल्र्य.अ / ल्र्य.टे १ १ ० ० २  

कय.स. 

 

० ० १ ० २  

जम्मय ३६ ३५ १४ १२ ५  

 

 
 

 



  

  

 



 

 

 
 

 

 

 

✓ स्वयस््र् संस्थयको भौलतक संरचनय तथय अन्र् पवूयाधयर सम्िन्धी लववरण 

 



 

 

✓ स्वयस््र् संस्थय र सेवय सम्वन्धी लववरण: 

 
 

✓ तयलिम प्रयप्त सेवय प्रदयर्कको लववरण 

 
 

 

 

 



 

 

✓ स्वयस््र् संस्थयियट सेवय लदएकय सेवयियहीहरुको प्रिलत संख्र्य 

 

 

२६३४

२६५२ १७४४

7
8

6

१५४६

८७२ ५०० ४०७ ४४५ ४६३

३५०६ ३१५२
२१५१

१२३१
२००९

०
५००

१०००
१५००
२०००
२५००
३०००
३५००
४०००

स ाँघु 
स्व स््य

चौकी

आध रभुत 
अस्पत ल 
ढुङ्गेस ाँघु

फ कुम्ब 
स्व स््य

चौकी

तले्ल बुङ 
स्व स््य

चौकी

स ङ्लुक्प 
स्व स््य

चौकी

coverage 

० देखि ६९ वर्ष सम्मको सेव ग्र हीहरु



 

 

 

✓ खोप कयर्ाक्रमको प्रिलत संख्र्य 

 

१२१४ ३०९

१०८८५
२०१ ९९ १२४९१४१५ ४०८

५३०९

०
२०००
४०००
६०००
८०००

१००००
१२०००

ह त्तिि व  
स .स्व .ई.

स म्तुङ स .स्व .ई मैव िोल  ग .प .

coverage 

० देखि ६९ वर्ष सम्मको सेव ग्र हीहरु



 

 

 
 

 

 
 

 

 



 

 

 

 

 
 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 
 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 
 

 

 

 



 

 

 
 

 

 
 

 

 



 

 

 
 

 

 
 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 

 



 

 

 

 
 

 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 
 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 



 

 

 

 
 

 

 
 

 



 

 

पलञ्जकरण सेवय ईकयई अन्तिातिः 

➢ नेपयि सरकयरको कयननूिे तोकेको ७० विा परूय िरेको नयिररक, ६० विा परूय िरेको दलित नयिररक, 

➢ आलथाक रूपिे लवपन्न, अशक्त र असहयर् अवस्थयमय रहेकय, असहयर् एकि मलहिय, कयननूिे तोकेको अपयङ्ि 

भएकय व्र्लक्त, (क) र (ख) विा, 

➢  ५ विा मलुनकय एकै पररवयरकय २ जनय दलित ियिियलिकय,  

➢  सय.स.ुियभियहीहरु िैङ्क सम्म आउन ुपने कलठनयईियई मध्र्नजर िरी  प्रलतलनलध, िैङ्क सरुक्षय लनकयर् सौँिको 

छिर्ि पश्चयत प्रत्र्ेक वडयमय िई भिय लवतरण कयर्ा,  

➢ र्स पयलिकयमय जम्मय ७ विाकय ियभियहीहरु रहकेो छन ।  ती ियभियहीहरुको मयलसक भिय रकम दर लनम्नयनसूयर 

रहकेो छ ।    

➢ सयमयलजक सरुक्षय भिय रकम वडयमय चौमयलसक रुपमय लवतरण 

➢  इिेरोलनक्स र्न्ड रयन्सर्र (EFT) मयर्ा त भिय लवतरण कयर्ा  

➢  सय.स.ुभिय ियभियहीको त्र्यङ्क अद्ययवलधक  

➢  िैङ्क Validation Edit कयर्ा  

➢  ियभियहीहरुको व्र्लक्तित लववरण िैङ्क सौँि म्र्यलचङ वय अद्ययवलधक । 

 

✓ सयमयलजक सरुक्षय भिय प्रयप्त िने ियभियही संख्र्य लनम्नयनसुयर रहकेो छ । 

क्र.सं. लाभग्राही प्रकार पुरूष मतहला जम्मा 

१ जेष्ठ नागररक ६८ माति २४३ ३२३ ५६६ 

२ जेष्ठ नागररक दतलत ६० माति १२ १४ २६ 

३ जेष्ठ नागररक एकल मतहला  

६० माति 

० १०७ १०७ 

४ तवधवा मतहला ० १२५ १२५ 

५ “क” वगय अपाङ्ग १४ ९ २३ 



 

 

➢ सय.स.ु भिय प्रयप्त िने ियभियहीहरुियई हयतमय रकम लदने  

➢ कयननूिे तोकेको अलत अशक्त ियभियहीको संरक्षकियई भिय रकम लदन े

➢ ियभियहीहरु िैङ्क सम्म लहडेर आउने असहजतयको अन्त्र् िरी वडय कयर्यािर् वय घरमै िई भिय 

रकम प्रदयन िन े

➢ कयननूिे तोकेको ९० विा मयलथ, पणूा अपयङ्ि र जलटि लकलसमको रोिको कयरणिे वडय आउन 

नसक्ने ियभियहीको मञ्जुरीनयमय िमोलजम आर्न्त संरक्षक रयख्ने । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

६ “ख” वगय अपाङ्ग ६२ २१ ८३ 

७ दतलत बालबातलका १६ २३ ३९ 

 जम्मा संख्या ३४७ ६२२ ९६९ 



 

 

➢ सयमयलजक सरुक्षय भिय लवतरण िदया वडय सम्म आउन सक्ने ियभियही नआई आफ्नो छोरय,छोरी र 

लछमेकी ियई पररचर् कयडा लदई पठयउने, 

➢ ियभियहीको नयम थर एउटै भइ संरक्षकियई भिय लददय एक अकयामय पररचर् पत्र र रकम सट्टयपट्टय हुने  

➢ कयननूिे तोकेकय ियभियहीको संरक्षक िसे पलन लवलभन्न समस्र्यकय कयरण संरक्षकहरु लवदशे जयने, 

घरियट कयम िना २, ४ मलहनय ियलहर जयने समस्र्यिे िदया संरक्षक नभएको अवस्थयमय अशक्त 

ियभियहीहरुियई िोकेर ल्र्यउने, 

➢ भिय रकम चेक मयर्ा त लवतरण हुने हुौँदय सचूनय प्रचयर प्रसयर िरे पलन आवश्र्क कयिजपत्र निोकी 

आउन े

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ सय.स ुभिय प्रयप्त िने ियभियहीहरुियई डोको वय स्रेचरमय िोकेर ल्र्यउने कलठनयईको अन्त्र् िना । 

➢ भिय पयउने ियभियहीियई रकम स्वंर्मियई लदइ दोश्रो पक्षियट भिय लिने समस्र्यको अन्त्र् िनुा । 

❖ सयमयलजक सरुक्षय भिय समर्मै लवतरण, 

❖ भिय लिने ियभियहीहरुको संख्र्यमय वलृद्व, 

❖ घटनय दतया अनियईन मयर्ा त दतया प्रणयिी, 

➢ आ.व. २०८३/८४ मय ३५ लदन लभत्र घटनय दतयाको छुटै्ट रलजष्टर िनयउने ३५ लदन पलछ घटनय 

दतयाको छुटै्ट रलजष्टर िनयउने 

 



 

 

 

✓ आलथाक लवकयस तर्ा  

 
 

 

 
 



 

 

 
 

 

 
 



 

 

 
 

 

 
 



 

 

 
 

 

 
 

 



 

 

 
 

 
 

 



 

 

 
 

 
 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

 
 



 

 

✓ मलहिय, ियिियलिकय तथय ज्र्ेष्ठ नयिररक शयखय तर्ा  

 

 
 

 
 

 



 

 

 
 

✓ अपयङ्ितय रोकथयम तथय पनूिःस्थयपनय कयर्ाक्रम अन्तिात हयिसम्म सम्पन्न भएकय कयर्ाक्रमहरुिः 

• नव दम्पलिियई लवतरण िररने शभुयकयमनय कयडा लवतरण 

• जन्मजयत पलहचयनकय ियलि ८२ जनय नवजयत लशशकुो जयौँच तथय रेकडा 

• र्ोलिक एलसड चक्कीको प्रभयवकयरी लवतरणकय ियलि पैरलव 

• २ जनय अपयङ्ितय ियिियलिकयियई घरमय आधरीत लशक्षय लदइएको 

• सहर्ोिी सयमिी खररद िरी  ४४ जनय अपयङ्ितय भएकय व्र्लक्तियई लवतरण 

• लमलिजलुि समहूको िैठक 

• ओ.लप.लड. अनदुयन प्रदयन 

• सहकयरी संस्थय िठन र दतया 

• अपयङ्ितय समयवेशी लवकयसकय ियलि सचुक पलहचयन    

• १७ जनय अपयङ्ितय भएकय व्र्लक्तहरुियई स्वयस््र् उपचयरमय सहर्ोि 

• लसप लवकयसमय ११ जनयियई तयलिम सलहत अनदुयन र ५ जनयियई व्र्वसयर् प्रवद्धानमय सहर्ोि 

 

 

 



 

 

✓ ियिमैत्री स्थयनीर् शयसनर्कू्त ियउौँपयलिकय घोिणय िना आवश्र्क कयर्ाक्रममय आ.व. २०८२/८३ मय  

सम्पन्न भएकय कयर्ाक्रमहरुिः 

• ियिियलिकयको अवस्थय सम्िन्धी लस्थती सचुनय संकिन र लवशे्लिण  

• वडय स्तरीर् अलभमलुखकरण कयर्ाक्रम 

• क्िस्टरस्तरीर् अलभमलुखकरण कयर्ाक्रम 

• टोिस्तरीर् अलभमलुखकरण कयर्ाक्रम 

• समदुयर्स्तरीर् अलभमलुखकरण कयर्ाक्रम 

• लवद्ययिर्स्तरीर् अलभमलुखकरण  

• ियिमैत्री रणलनलतक तथय िियनी र्ोजनय लनमयाण 

• घरदिैो कयर्ाक्रम तथय भेटघयट 

• ियिियलिकयको प्रोर्यईि लनमयाण 

• अनिुमनको ियलि लज.स.स. मय पत्र पठयइएको  

 

✓ लवलिर् प्रिलत 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 
 



 

 

 
 

 

 



 

 

✓ कृलि लवकयस शयखय तर्ा  

 

 
 



 

 

 
 

 
 



 

 

 
 

 

 
 



 

 

 
 

 
 



 

 

 
 

 

 
 



 

 

✓ पश ुलवकयस शयखय तर्ा  

 

 
 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

 

 
 

 



 

 

खयनेपयनी शयखय तर्ा िः 

 

मैवयखोिय ियउौँपयलिकयियट र्स आलथाक विामय WASH क्षेत्रमय लवलनर्ोलजत िजेट(संघीर् 

सरकयर,चयि,ुिय.पय. पुौँजीित) 

 

 
 

 

 

अलहिे सम्मको मखु्र् उपिब्धीहरू 

▪ GWTN र ियउौँपयलिकय को सयझेदयरीमय लनमयाण सम्पन्न २ वटय खयपय र्ोजनय सम्पन्न र्ोजनयियई 

NWASH system मय upload िररएको । 

▪ मैवयखोिय ियउौँपयलिकय NWASH system को त्र्यङ्कमय जम्मय १०,३६५ जनसङ्ख्र्य 

जसमध्र्े २१,७८ जम्मय घरधरुी मध्रे् १५,०२ घरधरुीमय सयथै ८,१४९ स्वच्छ खयनेपयनी ियट 

जनसङ्ख्र्य ियभयलन्वत भएको। 

▪  अलहिे सम्म मैवयखोिय ियउौँपयलिकयमय जम्मय शौचयिर्को प्रर्ोि िने को संख्र्य २,०३८ 

घरधरुीमय मय व्र्वस्थयपन भएको । 

▪ अलहिे सम्म मैवयखोिय ियपय भररकय 5 वटय खयनेपयनी र्ोजनयको लजणा संमरचनयहरूको २ वटय 

स्रोत ट्र्यङ्की लनमयाण, आरलभलट २वटय लनमयाण, अन्र् १० समरचनय ममात िररएको,रङ्िरोिन, 

लर्लटङ्ि पररवतान सयथै टुटरु्ट भएको पयईप हटयई जम्मय 3.6 लक.मी. नर्यौँ पयईप खररद िरर पिुःन 

व्र्वस्थयपन िररएको सयथै ६० धरधरुीमय खयनेपयनी पलन व्र्वस्थयपन भएको । 

 



 

 

अियलडको ियटो र कयर्ार्ोजनय 

 

• नेपयि सरकयरको रयलष्ट्रर् खयनेपयनी सचुनय प्रणयिीको (NWASH) त्र्यङ्क अनसुयर(Heigh, 

medium, low Risk) को छनौटको आधयरमय खयनेपयनी र्ोजनयको ममात संम्भयर िररद ैिलिनेछ,  

• पणूा सरसर्यई उन्मखु सयवाजलनक संस्थय वडय कयर्यािर् र ियउौँपयलिकयमय घोिणय िने। 

• एक घर एक धयरयको नीलतियई प्रमखु प्रथयलमकतय रयखेर अियलड िढ्ने। 

• खयनेपयनी िणुस्तर र सरसर्यई स्वच्छतय ियई लनरन्तररूपमय व्र्वस्थयपन िदै िैजयने। 

• खयनेपयनी महुयनहरूको संरक्षण िने सयथै ररचयचा पोखरीको लनमयाण िने। 

• मैवयखोिय िय.पयको हरेक स्वयस््र् संस्थयहरूमय खयनेपयनी िणुस्तर जयौँच िने लकट िस उपिब्ध 

िररद ैिैजयनेछ, 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 
 

 

 



 

 

Nwash अद्ययवलधक त्र्यङ्क संङ्किन र खयनेपयनी सवेमय लिएकय तस्िीरहरूिः 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 

                                 

                              



 

 

 

 
 

 

 
 

 



 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                           



 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 
 

 

 
 

 

 

                                               



 

 

अलमन शयखय 

 
 

 



 

 

 
 

 

 



 

 

 
 

 



 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 



 

 

उद्यम लवकयस शयखयको 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 
 

 

 

 



 

 

✓ एड्भयन्स लसियई कटयई तयलिम घरेि ुतथय सयनय उद्योि तयलिेजङु । 

 

 
 

 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

✓ मौरीपयिन सम्िन्धी तयलिम मैवयखोिय ६ (७ कयर्ालदन) 

 

 

 
 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 



 

 

✓ हयउसलकलपङ र हलस्पटयलिटी सम्िन्धी तयलिम 

 

 
 

 

 

 



 

 

 
 

 

 
 

 



 

 

✓ अल्िोको धयिो िनयउने तयलिम 

 

 
 

 

 

 
 

 

 



 

 

✓ लमलनलमि,लमलनलटिर तथय ईिेक्रोलनकउपकरण ममात तयलिम 

 

 
 

 

 
 

 

 



 

 

✓ अल्िोको कपडय िनयउने स्तरोन्नती तयलिम 

 

 
 

 

 
 

 

 



 

 

✓ लडि र्र नेपयिसौँिको सहकयर्ा 

 

 
 

 

 
 

 



 

 

✓ व्र्टुी पयिार तयलिम ( तयलिम अवधी २ मलहनय ) सहभयिी सङ्ख्र्य – १ 

 

 
 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

 
 



 

 

✓ मैवयखोिय ियउौँपयलिकयको वडय नं. १ ियट सम्पयलदत कयर्ा लववरण 

❖ व्र्लक्तित घटनय दतयाहरुको लववरण 

 
 

❖ आर् संकिन लववरण 

 



 

 

❖ नयिररकतयकय ियलि प्रदयन िररएकय लसर्यररसहरुको लववरण 

 
 

❖ प्रमयलणतहरु 

 
 

❖ लसर्यररसहरु 

 
 

 



 

 

❖ सयमयलजक सरुक्षय भिय मयि िररएको लववरण 

 

 
 

❖ सयमयलजक सरुक्षय भिय प्रयप्त िने ियभियहीहरुको लववरण 

 

 
 

 

 



 

 

❖ भौलतक पवूयाधयर तर्ा कय र्ोजनयहरुको अवस्थय 

 
 

‌क्र. स. आर्ोजनाको‌नाम‌ लवलनर्ोलजत‌वजटे‌

र्ोजनाको‌लकलसम‌‌

(रालरिर्‌रोजगार‌

,अध्र्क्ष‌रोजगार,वडा‌

स्तररर्‌,गापा‌स्तररर्)

हालको‌अवस्था‌(सम्झ ता‌भए‌

नभएको‌,लनमायणालधन‌वा‌सम्पन्न‌

भिुानी‌भएको‌वा‌बाकी

कैलफर्त‌( केही‌थप‌लवषर्‌भए)

१ गरै ग उँ                ४,75,०००।००  ं झौ    ु    ँ ी
२  ु ब                   ं   १,50,०००।००  ंझौ    ए  
३ ल मढुङ्गे  स क्फ र  ससिंच इ  ममषत 2,00,000।00   झौ    गर ए              ु     ौ         

४  ुल्     चं इ  ु       3,00,000।00        ू       ए  

५         ग ैीग उँ  ु ब      झ्  ङ क्ष त्र रु      ँ ट्र    ओ  ५,00,000।00        ू       ए  
६ फु    छ    ब           क्र 2,00,000।00        ू       ए  २ घ            ए     २ घ     ू        ँ ी
७ ग उँघ  क्                  चत्र 2,00,000।00        ू       ए    झ     ी     ब                   ए  
८ श्र       ण्ड  ी  .ब .              ै        ४,75,०००।००        ू       ए  ब ध्     ब्                      ए  
९ श्र     ी  .ब .शौच          3,00,000।००        ू       ए  ब ध्     ब्                      ए  

१० टोल  स्तरम  असभभ वक  सिक्ष  क यषक्रम 1,00,000।00   झौ    गर ए  

११ िकै्षक्षक  स मग्री  ब्यबस्थ पन  क यषक्रम 1,२५ ,000।00   झौ    गर ए  

१२ श्र          .ब .         ब्            क्र 1,२५,000।00 लब.ब्र्.स.बाट‌हुने ब ध्     ब्                      ए  
१३   ल्   ङु     ्  चौ ी         ब्            क्र 50,000।०० स्वास््र्‌सलमलतबाट‌ हुने     ्  ब्                      ु  
१४ परु न  भौततक  सिंरचन हरु  सुध र  गरी  ब लमैत्री  सिंरचन  तनम षण 1,00,000।००   झौ    गर ए  

१५ ककस नहरुल ई  फलफूलको  त्तवरुव  बबतरण 2,00,000।००   झौ    गर ए  

१६ च  ु  च ४,००,०००।०० कार्ायलर्‌सञ्चालन  ड            फ       ु  
१७   ठ ड ँड   ख   ु       उ   ी     ग        २,५०,०००।००        ू        ए  
१८     ड ँड   चत्र   ड      ङ ३,००,०००।००        ू        ए  
१९            ग उँ     ड ँड   ड      ङ ३,००,०००।००        ू        ए  
२० श्र     ी  .ब .   ख  ड ँड ग उँ   ल्   ङु     ग      ङ 1,५०,000।00        ू        ए  
२१              घ    ख     ी  .ब .        ग        १,००,०००।००        ू        ए  
२२  ु ब      ङ्       ग        १,००,०००।००        ू        ए  
२३ श्र          घ    ख       ण्ड  ी  .ब .        ग      ङ १,००,०००।००        ू        ए  
२४     ल्     चत्र   ड      ङ १,००,०००।००        ू       ए  
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❖ टोि लवकयस संस्थयहरु 

 
 

सिि पक्षहरु 

• वडयमय संकिन हुने रयजश्व समर्मै िै ौँक दयलखिय भएको 

• सयमयलजक सरुक्षय भिय पयउने व्र्लक्तहरुको नयमयविी कयर्ालवलध िमोलजम नलवकरण र दतया 

िने कयर्ा भएको 

• वडयको कयर्ािर् व्र्वस्थयपन तथय लनर्लमत प्रशयसलनक एंव दलैनक कयर्ाहरु चसु्त दरुुस्त तथय 

प्रभयवकयरी ढंिियट सञ्चयिन िररएको 

• व्र्लक्तित घटनयहरु दतयाको ियलि पणुा रुपमय अनियईन प्रणयिी ियि ुिररएको जसिे िदया 

अलभिेख व्र्वस्थयपनमय सहजतय 

 

समस्र्य तथय चनुौलतहरु 

• व्र्लक्तित घटनय दतया अनियइन ियट िदया इन्टरनेट िडिढीकय कयरण समर्मै सेवय प्रवयह िना 

नसलकएको 

•  सयमयलजक सरुक्षय भिय खयने ियभिलहको वयर्ोमेलरक चैत्र सम्ममय अलनियर्ा िनुापने सो 

वयर्ोमेलरक नहुनयिे ियभियलहिे सयलस्त खेलन ुपरेको जसिे िदया  सेवय प्रवयहमय कलठनयइ भएको 

•  नयिररकमय स्वेच्छयिे कर लतने प्रवलृत नरहकेो 

• ब्र्यलक्तित घटनय दतया समर्मै दतया िना नआउने िरेको 



 

 

सधुयरकय उपयर्हरु 

• लदिो लवकयसको अवधयरणयियई आत्मसयत िरी लवकयस लनमयाणकय कयर्ाहरु िने 

• नयिररकहरुमय स्वेच्छयिे कर लतने भयवनयको अभयव रहकेयिे कर सम्वलन्ध सचेतनयमिुक 

कयर्ाक्रम संञ्चयिन िनुा पने 

•  समर्मै घटनय दतया िने ियनीको लिकयस िने 

 

✓ मैवयखोिय ियउौँपयलिकयको वडय नं. २ ियट सम्पयलदत कयर्ा लववरण 

❖ व्र्लक्तित घटनय दतयाहरुको लववरण व्र्लक्तित घटनय दतयाहरुको लववरण 

 



 

 

 
 

❖ नयिररकतयकय ियलि प्रदयन िररएकय लसर्यररसहरुको लववरण 

 

 
 

 

 

 



 

 

❖ प्रमयलणतहरुको लववरण र संख्र्य 

 

 
 

❖ वडय कयर्यािर्ियट जयरी िररएकय लवलभन्न लसर्यररसहरु  



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

❖ सयमयलजक सरुक्षय भिय प्रयप्त िने ियभियहीहरुको लववरण 

 
 

❖ सयमयलजक सरुक्षय भिय मयि िररएको लववरण 

 

 
 

 

 



 

 

❖ आ.व २०८२/८३ मय सम्पन्न भएकय र्ोजनय तथय कयर्ाक्रमहरु : 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

❖ आ.व २०८२/८३ मय सम्पन्न नभएकय र्ोजनय तथय कयर्ाक्रमहरु : 

 

 
 

र्ोजनय/कयर्ाक्रमको जम्मय संख्र्यिः २८ 

सम्पन्न भएकय र्ोजनय/कयर्ाक्रमिः २१ 

सम्पन्न नभएकय र्ोजनय/कयर्ाक्रमिः ७ 

भौलतक प्रिलतिः ७५% 

 

 



 

 

 
 

 

 
 

 

 

 



 

 

 
 

 

 
 

 

 



 

 

सकरयत्मक पक्षहरु 

 

• वडयमय संकिन हुने रयजश्व समर्मै िै ौँक दयलखिय िने िररएको सयथै पलछल्िो आ.व को 

सलमक्षयमय प्रस्ततु िरेको रयजश्व भन्दय र्स आ.व २०८२/८३ मय अिी िढी संकिन िना सर्ि 

भएको, 

• सेवयियहीियई कयर्यािर् समर्दलेख ियहके अलत आवश्र्क परेको समर्मय समेत सेवयप्रवयह िने 

िररएको, 

• अलभभयवक लशक्षय कयर्ाक्रम मयर्ा त जनचेतनय अलभवलृद्द िरयउन वडय तथय ियउौँपयलिकय ियलि 

परेको, 

• प्रयलवलधक वडयमय आए पश्चयत र्ोजनयको कयमकयरियहीमय नयिररकहरियई सहजतय प्रदयन भएको, 

• सेवयियहीहरुियई सौहयदा पणुा वयतयवरणमय सेवय प्रदयन िना सलकएको, 

 

नकरयत्मक पक्षहरुिः 

• अलभभयवक लशक्षय कयर्ाक्रम मयर्ा त जनचेतनय अलभवलृद्द िना ियलि परे पलन सोचे अनरुुप प्रिलत 

हयलसि िना नसलकएको, 

• समर्मय लतरो निझुयएको हुौँदय सेवयियहीहरुियई आलथाक भयर थप हुन िएको, 

• वडयमय भएको सवयरीसयधन लिलिएको हुौँदय लर्ल्डमय जयौँदय प्रयलवलधकियई सभे तथय अनिुमन िना 

समस्र्य भएको, 

• टोि लवकयस संस्थयहरुियई वडयियट सचूनय सम्पे्रिण िररएतयपलन आफ्नो टोि लवकयस लभत्र 

संस्थयकय प्रलतलनलधहरुिे सचूनय निरेको पयईएको, 

• समर्मै टोि लवकयस संस्थयहरुिे र्ोजनय सम्झौतय निने िरेको, 

• टोि लवकयस संस्थयहरुिे र्ोजनयको कयर्ा िणुस्तररर् रुपमय निने िरेको पयईएको, 

• टोि लवकयस संस्थय/उपभोक्तय सलमलतहरुद्वयरय िणुस्तररर् कयम भन्दय  पलन मनुयर्य लतर जोड 

लदईएको पयईर्ो, 

• िोलिर्य कटयन भएपश्चयत पलन व्र्वसयर्ीहरु रयजश्व दयलखिय िना नआउने िरेको पयईएको,  

 

समस्र्य तथय चनुौलतहरु 

• लववयह दतयाको िनाको ियलि सरकयरिे कलम्तमय २० विा परुय भएको भनी तोलकएको भएतयपलन 



 

 

कम उमरमै लववयह भई िच्चय भई सन्तयनको जन्मदतया िदया पलछ नयिररकतय जयरी िदया समस्र्य 

हुने दलेखएको, 

•  पररवयरजनिे समर्मय घटनय दतया िना नआउदय वयस्तलवक सचूनय लनकयल्न नसलकएको, 

• वडयमय ईन्भटारको अभयव भएको हुौँदय सेवयियहीियई लवजुिी िएको समर्मय सेवय प्रदयन िना 

नसलकएको, 

• र्ोजनयको िित ईलस्टमेट पयलिकयको सम्िलन्धत शयखयियट नभएको हुौँदय सो र्ोजनयको अनिुमन 

वडयको प्रयलवलधकियई िना असहज भएको, 

• ईन्टरनेटमय समर्समर्मय  समस्र्य भई  नचल्दय समर्मै सेवयप्रवयह िना नसलकएको, 

• एलककृत सम्पलि कर रयजश्व संकिनको मिु आधयर भएतयपलन  सम्पलि कर प्रलत  दयलर्त्र् िोध 

हुन नसक्दय पर्याप्त रयजश्व संकिन िना नसलकएको, 

 

✓ मैवयखोिय ियउौँपयलिकयको वडय नं. ३ ियट सम्पयलदत कयर्ा लववरण 

 

❖ टोि लवकयस संस्थयहरुको लववरण- 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

❖ सयमयलजक सरुक्षय भिय प्रयप्त िने ियभियहीहरुको लववरण 

 

 
 

 
 

 



 

 

❖ नयिररकतयकय ियलि प्रदयन िररएकय लसर्यररसहरुको लववरण 

 

 
 

 

❖ लवलभन्न प्रमयलणत तथय लसर्यररस 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

 
 

❖ सयमयलजक सरुक्षय भिय मयि िररएको लववरण 

 

 
 



 

 

 
 

✓ मैवयखोिय ियउौँपयलिकयको वडय नं. ४ ियट सम्पयलदत कयर्ा लववरण 

 

❖ टोि लवकयस संस्थयहरु 

 

 



 

 

❖ पवूाधयर तर्ा   

 
 

 



 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 
 

 

 



 

 

 
 

 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 

 



 

 

सिि पक्षहरु 

• आ.व. २०८२/८३ मय लवलनर्ोजन भएको वजेटको कयम लनरन्तर सवौ लस्टमेट तथय उपभोक्तय  

सलमलत िठन  सम्पन्न तथय वडयियट प्रवयह हुने सिै प्रकयरकय सेवयहरुमय पयरदलशातय भएको 

• वडयको कयर्ािर् व्र्वस्थयपन तथय लनर्लमत प्रशयसलनक एंव दलैनक कयर्ाहरु चसु्त दरुुस्त तथय 

प्रभयवकयरी ढंिियट सञ्चयिन िररएको 

• जनतयियई सहज रुपमय सेवय प्रवयह भएको  

• जनप्रलतलनलधहरु तथय कमाचयरीहरु िीच सौहयदापणूा वयतयरणको सजृनय भएको 

• सयमयलजक सरुक्षय भिय पयउने व्र्लक्तहरुको नयमयविी कयर्ालवलध िमोलजम नलवकरण र दतया िने कयर्ा 

भएको 

• वडय कयर्यािर्को लनलदाष्ट  कयर्ार्ोजनय अनसुयर कयम भइरहकेो 

• लवद्यतुीर् मयध्र्मियट पलन लवलभन् न कयर्यािर्मय रोकीएकय सेवयियहीको कयर्ा सम्पयदनमय 

सहजीकरण िररने िरेको  

 

समस्र्य तथय चनुौलतहरु 

• सयमयलजक सरुक्षय भिय प्रयप्त नर्यौँ तथय सयलवककय  ियभियहीहरुियई सत प्रलतशत  सम्म 

जनप्रलतलनलध तथय कमाचयरीको सकृर्तयमय  ियर्ोम्र्यरका  भेररलर्केशन िना जसिे भिय लवतरण थप 

पयरदसी िनयउन  

• व्र्लक्तित घटनय दतया अनियइन ियट िदया इन्टरनेट िडिढीकय कयरण समर्मै सेवय प्रवयह िना 

नसलकएको 

• एलककृत सम्पलि कर रयजश्व संकिनको मिु आधयर भएतयपलन  सम्पलि कर प्रलत  दयलर्त्र् िोध हुन 

नसक्दय पर्याप्त रयजश्व संकिन िना नसलकएको 

• वडय कयर्यािर्मय भएको लवलभन्न तथय नयिररकको सहभयलितय चयलहने कयर्ाक्रमयम पलन न्र्नु 

सहभयिीतय रहने 

 

 

 

 

 

 



 

 

✓ मैवयखोिय ियउौँपयलिकयको वडय नं. ५ ियट सम्पयलदत कयर्ा लववरण 

 

❖ व्र्लक्तित घटनय दतयाहरुको लववरण 

 

❖ लशिाकित आर् संकिन लववरण 

 

 
 



 

 

❖ नयिररकतयकय ियलि प्रदयन िररएकय लसर्यररसहरुको लववरण 

 
 

❖ लवलभन्न प्रमयलणत लसर्यररसहरु 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

❖ टोि लवकयस संस्थयहरुको लववरण 

 

 
 

❖ सयमयलजक सरुक्षय भिय मयि  लववरण 

 

 
 



 

 

 
 

 

 
 

 



 

 

 

 
 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 

 
 



 

 

✓ मैवयखोिय ियउौँपयलिकयको वडय नं. ६ ियट सम्पयलदत कयर्ा लववरण 

 

❖ आन्तररक आर् तथय रयजश्व सम्िलन्ध  

 
 

❖ पलञ्जकरण तथय व्र्लिित घटनय दतया 

 



 

 

❖ लवलवध लसर्यररस सम्िलन्ध  

 
 

❖ सयमयलजक सरुक्षय सम्िलन्ध  

 
 

 



 

 

❖ सयमयलजक सरुक्षय लवतरण सम्िलन्ध  

 
 

 

 



 

 

 

 
 

 

 



 

 

 
 

 

 

 
 

 



 

 

 
 

 

 


