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मैवाखोला गाउँ कायर्पािलकाको बैठक संचालन सम्बन्धी कायर्िविध - २०७९ 

1. प्रस्तावना:  
मैवाखोला गाउँ कायर्पािलका (कायर्सम्पादन) िनयमावली, २०७४ को िनयम १० को उप िनयम (७) 
बमोिजम गाउँ कायर्पािलकाको बैठक सञ् चालनको लािग यो कायर्िविध स्वीकृत गरी जारी ग�रएको छ ।  

2. प�रभाषा: 
िवषय वा प्रसंगले अकोर् अथर् नलागेमा यस कायर्िविधमा,- 
(क) “िनयमावली” भन्नाले गाउँपािलकाको कायर्सम्पादन िनयमावलीलाई सम्झनु पदर्छ । 
(ख) “वडा अध्य�” भन्नाले गाउँपािलकाको वडाध्य� सम्झन ुपदर्छ । 
(ग) “वडा सदस्य” भन्नाले गाउँपािलकाको वडा सदस्य सम्झन ुपदर्छ । 
(घ) “वडा सिमित” भन्नाले गाउँपािलकाको वडा सिमित सम्झन ुपदर्छ ।  
(ङ) “वडा सिमितको सदस्य सिचव” भन्नाले वडा सिचवको �पमा कामकाज गरी रहकेो कमर्चारीलाई 

सम्झन ुपदर्छ ।  
(च) “अध्य�” भन्नाले गाउँपािलकाको बैठकको अध्य�ता गनेर् व्यि�लाई सम्झन ुपदर्छ । 
(छ) “गाउँपािलका” भन्नाले मैवाखोला गाउँपािलकालाई सम्झन ुपदर्छ । 
(ज) “कायर्पािलका” भन्नाले गाउँपािलकाको कायर्पािलका सम्झन ुपदर्छ । 
(झ) “कायर्पािलका सदस्य” भन्नाले मैवाखोला गाउँकायर्पािलका सदस्यलाई सम्झन ुपदर्छ । 
(ञ) “कायर्पािलका सदस्य सिचव” भन्नाले मैवाखोला गाउँपािलकामा प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतको 

�पमा कायर्रत कमर्चारीलाई सम्झन ुपदर्छ । 
  

3. वडा सिमितको वैठक: 
   ३.१ वडा सिमितको बैठक कम्तीमा मिहनाको एक पटक बस्नेछ । तर मिहनामा तीन पटक भन्दा बढी 

बैठक बसेको भ�ा पाइने छैन । 
   ३.२ वडा सिमितको बैठककको अध्य�ता वडाध्य�ले गनेर्छ र िनजको अनपुिस्थितमा बैठकमा 

उपिस्थत जे� सदस्यले वडा सिमतको बैठकको अध्य�ता गनेर्छ । 
   ३.३ वडा सिमितको बैठक वडा अध्य�को िनदेर्शनमा वडा सिचवले बोलाउनेछ । 

4. बैठक बस्ने स्थान र समय 
   ४.१ वडा सिमितको बैठक वडा सिमितको कायार्लयमा बस्नेछ । 
   ४.२ वडा सिमतको बैठकका लािग सचूना गदार् बैठक बस्ने िमित, समय र स्थान खलुाइ पठाउन ुपनेर्छ ।  
   ४.३ यसरी सचूना गदार् बैठक बस्ने समयभन्दा तीन िदन अगावै उपलब्ध गराउनु पनेर्छ । 
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५. छलफलको िवषय 
   ५.१  वडा सिमितको बैठक बोलाउँदा सो बैठकमा छलफल ग�रने िबषय स्प� �पले िकटान गरी बैठक 

बस्ने िमित भन्दा सामान्यतया तीन िदन अगावै वडा सिचवले सवै सदस्यलाई उपलब्ध गराउनु 
पनेर्छ । 

   ५.२  वडा अध्य�को िनदेर्शनमा वडा सिचवले वडा सिमितको बैठकको कायर्क्रम िलिखत �पमा तयार 
गनेर्छ । प्रस्ताव सम्बन्धी खाका अनसुचूी-१ बमोिजम ह�नेछ । 

६. उपिस्थित 
   ६.१  बैठकमा उपिस्थत प्रत्येक सदस्यले उपिस्थित पुिस्तकामा आफ्नो नाम र बुिझने गरी दस्तखत 

गनुर्पनेर्छ । 
   ६.२  वडा सिचवले वडा सिमितको बैठकमा सिचवको �पमा उपिस्थित पुिस्तकामा उपिस्थित जनाई 

दस्तखत गनुर्पनेर्छ । 
७. बैठक संचालन प्रिक्रया 

  ७.१ बैठककलाई सवु्यविस्थत गनेर् काम बैठकको अध्य�ता गनेर् व्यि�को ह�नेछ । 
  ७.२ अध्य�को आसनको सम्मान र आदर गनुर् वडा सिमितका प्रत्येक सदस्यको कतर्व्य ह�नेछ । 
  ७.३ बैठकको छलफल िवषयसचूीका आधारमा बैठकको अध्य�ता गनेर् व्यि�ले तोके बमोिजम ह�नेछ । 
  ७.४  बैठकको छलफलमा भाग िलने सदस्यले बोल्ने पालो तथा बोल्न पाउने समयको अविध बैठकको 

अध्य�ता गनेर् व्यि�ले िनधार्रण गरे बमोिजम ह�नेछ । 
  ७.५ एक जना सदस्यले बोिलरहकेो समयमा अकोर् कुनै सदस्यले बीचमा कुरा काट्न ुह�दँनै । 

८. िनणर्य सम्बन्धी व्यवस्था 
  ८.१ प्रस्ताव मािथ बोल्ने क्रम समा� भएपिछ बैठकको अध्य�ता गनेर् व्यि�ले सो प्रस्ताव िनणर्यको 

लािग प्रस्ततु गनेर्छ । 
  ८.२ बैठकको िनणर्य सामान्यतया सवर्सम्मितको आधारमा ह�नेछ । मत िवभाजन ह�ने अवस्थामा   
अध्य�ता गनेर् व्यि� सिहत तीन जना सदस्यको बह�मतले गरेको िनणर्य बैठकको िनणर्य मािननेछ ।  

९. िनणर्यको अिभलेख 
  ९.१ वडा सिचवले बैठकमा भएको िनणर्यलाई िनणर्य पिुस्तकामा अिभलेख गरी उपिस्थत सदस्यलाई 

सही गराइ राख्नपुनेर्छ । 
  ९.२ बैठकबाट भएको कुनै िनणर्यमा िच� नबझु्ने सदस्यले िनणर्य पिुस्तकामा छोटकरीमा आफ्नो फरक 

मत जगाउन सक्नेछ । 
१०. गाउँ कायर्पािलकाको बैठक  

१०.१ गाउँकायर्पािलकाको बैठक कम्तीमा मिहनाको एक पटक बस्नेछ ।  
१०.२ गाउँकायर्पािलकाको बैठककको अध्य�ता अध्य�ले गनेर्छ र िनजको अनपुिस्थितमा बैठकमा 

उपाध्य�ले कायर्पािलकाको बैठकको अध्य�ता गनेर्छ । 
१०.३ गाउँ कायर्पािलकाको बैठक अध्य�को िनदेर्शनमा प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतले बोलाउनेछ । 
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११. बैठक बस्ने स्थान र समय 
  ११.१ गाउँ कायर्पािलकाको बैठक गाउँ कायर्पािलकाको कायार्लयमा बस्नेछ । 
  ११.२  गाउँ कायर्पािलकाको बैठकका लािग सचूना गदार् बैठक बस्ने िमित, समय र स्थान खुलाइ पठाउन ु

पनेर्छ । 
  ११.३ यसरी सचूना गदार् बैठक बस्ने समय भन्दा किम्तमा पाँच िदन अगावै उपलब्ध गराउन ुपनेर्छ । 

१२. छलफलको िवषय 
  १२.१ गाउँ कायर्पािलकाको बैठक बोलाउँदा सो बैठकमा छलफल ग�रने िबषय स्प� �पले िकटान गरी 

बैठक बस्ने िमित भन्दा सामान्यतया सात िदन अगावै प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतले सवै 
सदस्यलाई उपलब्ध गराउनु पनेर्छ । 

  १२.२ अध्य�को िनदेर्शनमा प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतले कायर्पािलकाको बैठकको कायर्क्रम िलिखत 
�पमा तयार गनेर्छ । 

  १२.३ बैठकमा छलफलमा पेश गनेर् प्रस्ताव सम्बन्धी अन्य व्यवस्था कायर्सम्पादन िनयमावलीमा 
तोिकए बमोिजम ह�नेछ । प्रस्ताव सम्बन्धी खाका अनुसचूी-२ बमोिजम ह�नेछ । 

१३. उपिस्थित 
  १३.१ बैठकमा उपिस्थत प्रत्येक सदस्यले उपिस्थित पिुस्तकामा आफ्नो नाम र बिुझने गरी दस्तखत 

गनुर्पनेर्छ । 
  १३.२ प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतले कायर्पािलकाको बैठकमा सिचवको �पमा उपिस्थित भई 

पिुस्तकामा उपिस्थित जनाई दस्तखत गनुर्पनेर्छ । 
१४. बैठक संचालन प्रिक्रया 

  १४.१ बैठककलाई सवु्यविस्थत गनेर् काम बैठकको अध्य�ता गनेर् व्यि�को ह�नेछ । 
  १४.२ अध्य�को आसनको सम्मान र आदर गनुर् कायर्पािलकाका प्रत्येक सदस्यको कतर्व्य ह�नेछ । 
  १४.३ बैठकको छलफल िवषयसचूीका आधारमा बैठकको अध्य�ता गनेर् व्यि�ले तोके बमोिजम 

ह�नेछ । 
  १४.४ बैठकको छलफलमा भाग िलने सदस्यले बोल्ने पालो तथा बोल्न पाउने समयको अविध 

बैठकको अध्य�ता गनेर् व्यि�ले िनधार्रण गरे बमोिजम ह�नेछ । 
  १४.५ एक जना सदस्यले बोिलरहकेो समयमा अकोर् कुनै सदस्यले बीचमा कुरा काट्न ुह�दँैन । 

१५. िनणर्य सम्बन्धी व्यवस्था 
  १५.१ प्रस्ताव मािथ बोल्ने क्रम समा� भएपिछ बैठकको अध्य�ता गनेर् व्यि�ले सो प्रस्ताव िनणर्यको 

लािग प्रस्ततु गनेर्छ । 
  १५.२ बैठकको िनणर्य सामान्यतया सवर्सम्मितको आधारमा ह�नेछ । मत िवभाजन ह�ने अवस्थामा 

अध्य�ता गनेर् व्यि� सिहत बह�मत सदस्यको िनणर्य बैठकको िनणर्य मािननेछ । 
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  १५.३ बजेट, कायर्क्रम, नीित तथा स्थानीय तहको िनयमावली बाहकेको िवषयमा १५.२ बमोिजम 
िनणर्य ह�न नसकेमा व्यि�गत उ�रदाियत्व िनजमािथ रहने गरी गाउँ कायर्पािलकाको अध्य�ले 
गरेको िनणर्य अिन्तम ह�नेछ ।  

१६. िनणर्यको अिभलेख 
  १६.१ प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतले बैठकमा भएको िनणर्यलाई िनणर्य पिुस्तकामा अिभलेख तयार गरी 

उपिस्थत सदस्यलाई सही गराइ राख्नपुनेर्छ । 
  १६.२ बैठकबाट भएको कुनै िनणर्यमा िच� नबझु्ने सदस्यले िनणर्य पिुस्तकामा छोटकरीमा आफ्नो 

फरक मत जनाउन सक्नेछ । 
१७. बाधा अड्काउ फुकाउने: 

  १७.१ यस कायर्िविध कायार्न्वयनमा कुनै बाधा अड्काउ परे गाउँपािलकाको कायर्पािलकाले िनणर्य गरी 
फुकाउन सक्नेछ । 

१८. प�रमाजर्न तथा संशोधन: 
  १८.१ कायर्िविधलाई आवश्यकता अनसुार गाउँपािलकाको कायर्पािलकाले प�रमाजर्न तथा संशोधन 

गनर् सक्नेछ ।  
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अनुसुची - १ 

प्रस्तावको ढाँचा 

-बुँदा ५.२ ;+u ;DalGwt_ 

 मैवाखोला गाउँपािलका  

........ वडा सिमितको कायार्लय 

ताप्लेजुङ िजल्ला,१ नं. प्रदेश नेपाल । 

  

ljifo M– ================================================ . 

 

k|:tfj k]z ug{ cWoIfaf6 :jLs[lt k|fKt ldlt M– 

!= ljifosf] ;+lIfKt Joxf]/f M– 

 

 

@= k|fKt k/fdz{ tyf cGo ;fGble{s s'/f M– 

 

 

#= k|:tfj k]z ug'{ kgf{sf] sf/0f / ;DalGwt zfvfsf] /foM– 

 

 

$= lg0f{o x'g' kg]{ Joxf]/f M– 
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अनुसुची - २ 

प्रस्तावको ढाँचा 

-बुँदा १२.३ ;+u ;DalGwt_ 

 मैवाखोला गाउँपािलका  

गाउँ कायर्पािलकाको कायार्लय, साघँ ु

ताप्लेजुङ िजल्ला,१ नं. प्रदेश नेपाल । 

  

ljifo M– ================================================ . 

 

k|:tfj k]z ug{ k|d'vaf6 :jLs[lt k|fKt ldlt M– 

 

!= ljifosf] ;+lIfKt Joxf]/f M– 

 

 

@= k|fKt k/fdz{ tyf cGo ;fGble{s s'/f M– 

 

 

#= k|:tfj k]z ug'{ kgf{sf] sf/0f / ;DalGwt zfvfsf] /foM– 

 

 

$= lg0f{o x'g' kg]{ Joxf]/f M– 

 

 
 
 
 आ�ाले 

ल�मी माया गोम्देन 
िन. प्रमुख प्रशासक�य अिधकृत 


